ESTADODA BAHIA

Prefeitura Municipal de Presidente Tancredo Neves
CNPJ.: 13.071.253/0001-06

DECRETO N° 041/2024, DE 19 DE NOVEMBRO DE 2024.

“Dispoe sobre os procedimentos para o
encerramento do Exercicio Financeiro de 2024 e
elaboracdo da Prestacdo de Contas Anual no
ambito da Administracdo Publica Municipal e da
outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE PRESIDENTE TANCREDO NEVES, Estado da
Bahia, no uso de suas atribuicbes legais, em face das disposicées da Lei
Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000, Lei n°® 4.320, de 17 de marco de
1964, Resolugdes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia e o
MCASP — Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico,

DECRETA:

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Para fins de encerramento do Exercicio Financeiro de 2024 e da
apresentacdo da Prestacdo de Contas Anual do Municipio, os 6rgaos que compdem
a Administragdo Publica Municipal observardo as normas Orcamentarias,
financeiras, patrimoniais e contabeis legalmente vigentes, bem como as disposicdes
contidas neste Decreto.

Art. 2° - As unidades orcamentarias e administrativas responsaveis pela
gestdo ou a guarda de bens e valores do Municipio observardo as datas limites
estabelecidas neste Decreto, nos casos indicados.

Art. 3° - S6 poderdo ser emitidos empenhos até o dia 13 de Dezembro
de 2024, ressalvados os casos relativos a pessoal, obriga¢des sociais e tributarias,
encargos e amortizacdo da divida publica, convénios e despesas nas areas de
educacdo, saude e relacionadas a recursos vinculados com aplicacdo obrigatoria
dentro do exercicio de 2024.

81°- Os Secretarios Municipais ficam responsaveis pelo planejamento das
despesas de suas respectivas Secretarias de modo a cumprir com a data
estabelecida no caput desse artigo.

8§2°- A Contratacdo de servicos ou compra de materiais em datas
posteriores as estabelecidas neste artigo somente poderdo ocorrer mediante
deliberacdo da Secretaria Municipal de Financas e autorizacdo da Prefeita
Municipal.

Art. 4° - Os documentos comprobatérios de execucdo da despesa
referente ao més de Dezembro, compreendendo notas fiscais, planilhas de medicao,
planilhas de insumos, etc, devidamente atestados, dever&o ser remetidos ao Setor
de Contabilidade, impreterivelmente, até o dia 13 de Dezembro de 2024, para



ESTADODA BAHIA

Prefeitura Municipal de Presidente Tancredo Neves
CNPJ.: 13.071.253/0001-06

processamento da liquidacdo da despesa nos termos estabelecidos no art. 63 da Lei
n° 4.320/64.

81°- Fica a Secretaria Municipal de Financas, desobrigada de aceitar
guaisquer documentos entregues apds a data prevista no caput deste artigo, exceto
nos casos ressalvados no art. 3° ou expressamente autorizados pelo Prefeito
Municipal.

§2°- Os processos diligenciados pela Controladoria Geral do Municipio
terdo o prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a partir do recebimento na Secretaria de
origem, para retornarem a mesma com as diligéncias atendidas.

Art. 5° - As despesas empenhadas e consideradas insubsistentes deverao
ser anuladas até 31 de Dezembro de 2024.

Paragrafo Unico - Serdo considerados insubsistentes os empenhos
emitidos e cujos servicos ndo foram prestados ou materiais entregues até o
encerramento do exercicio, excetuando-se o0s casos relacionados a aplicagdo de
recursos vinculados a convénios e outras fontes especificas e gue ndo tenham sido

objeto de programagé&o no orcamento do exercicio subsequente.

Art. 6° - Os responsaveis por adiantamentos, sob pena de
responsabilidade, na forma da lei, independente do prazo de aplicacdo previsto no
ato da concessdao, deverdo apresentar as respectivas comprovacoes até o dia 20 de
Dezembro de 2024, data em que, também deverdo recolher os saldos
remanescentes, conforme indicagdo da Secretaria Municipal de Financas.

Paragrafo Unico — A Controladoria Municipal devera notificar os servidores
gue descumprirem com o disposto no caput deste artigo e encaminhar relatério ao
Setor de Contabilidade para os devidos registros.

Art. 7° - A Secretaria Municipal de Financas, para fins de encerramento do
exercicio financeiro, deve adotar os procedimentos tipicos de andlise, conciliacédo e
ajuste das contas que afetam os resultados financeiro, econémico e patrimonial do
Municipio, bem como daqueles cujos saldos serédo transferidos para o exercicio
subsequente.

APURACAOQ DAS DESPESAS EMPENHADAS

Art. 8° - Quanto aos empenhos emitidos e ndo pagos ou aos seus
respectivos saldos, deve-se observar o seguinte:

. Se considerados insubsistentes, devem ser anulados até o dia 31 de
Dezembro de 2024;

Il. Se subsistentes, serdo objeto de inscricdo em Restos a Pagar.
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Paragrafo Unico — Entende-se como subsistente os empenhos emitidos
de acordo com a legislag&o vigente e cujas despesas foram efetivamente realizadas,
OuU seja, 0S servigos prestados e/ou materiais entregues, assim como 0S casoS
ressalvados no § Unico do art. 5° deste Decreto.

RESTOS A PAGAR

Art. 9° - As despesas empenhadas serdao inscritas em Restos a Pagar,
distinguindo-se as processadas das néo processadas.

Art. 10° - Os empenhos de despesas ndo processadas somente serdo
inscritos em Restos a Pagar se representarem despesas efetivamente incorridas
dentro do préprio exercicio financeiro, quando estiver pendente o cumprimento de
alguma formalidade exigida em lei.

Paragrafo Unico — Excetua-se da regra estabelecida no caput deste artigo
a inscricdo de restos a pagar ndo processado dos empenhos relacionados a
aplicacdo de recursos vinculados a convénios e outras fontes especificas e que nédo
tenham sido objeto de programacg&o no orgcamento do exercicio subsequente.

Art. 11° — A Secretaria Municipal de Financas e Controladoria Municipal
devera proceder até 31 de Dezembro de 2024 a verificacdo e depuracdo das
despesas a serem inscritas em Restos a Pagar.

Art. 12° — As despesas relativas ao exercicio de 2023 e anteriores,
inscritas em “Restos a Pagar Nao Processados” e ndo pagas até 13 de Dezembro
de 2024, serdo cancelados, assegurando-se aos credores o possivel direito do
respectivo recebimento, mediante empenho na rubrica “Despesas de Exercicios
Anteriores”, respeitadas as caracteristicas do processo original.

CONCILIACAO E AJUSTES DAS CONTAS FINANCEIRAS E PATRIMONIAIS

Art. 13° — As contas movimentadas em instituicdo bancéaria devem ter seus
saldos devidamente conciliados pelo Setor de Tesouraria e reconciliados pelo Setor
de Contabilidade, que as mantera a disposicdo do 6rgdo de controle interno e as
encaminhard ao 6rgédo de controle externo, devidamente comprovadas por extratos
originais e definitivos fornecidos pelo banco.

Paragrafo Unico — As conciliagbes de todas as contas correntes bancarias
devem ser realizadas diariamente pela Tesouraria, durante o més de Dezembro,
devendo ser adotadas medidas efetivas para investigacdo e regularizacdo de
eventuais pendéncias existentes.

Art. 14° — O saldo contabil das contas bancérias inerentes aos Fundos
Municipais passara automaticamente para o exercicio seguinte.
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Art. 15° — O Setor de Contabilidade junto a Tesouraria devera regularizar
as contas de valores pendentes, devedoras e credoras, a fim de que as mesmas néo
apresentem saldo no encerramento do exercicio financeiro de 2024.

INFORMACOES E PRAZOS DE ENCAMINHAMENTO

Art. 16° — A Secretaria Municipal de Administracdo devera encaminhar a
Controladoria Municipal, até o dia 20 de janeiro de 2025:

I. Relag&o analitica do inventario de bens mdveis e imoveis pertencentes
ao Municipio, em 31.12.2024, indicando a alocagdo dos bens, numeros dos
respectivos tombamentos e seus valores de avaliagdo ou reavaliacdo, acompanhada
por certiddo firmada pelo Prefeito, Secretario de Financas e pelo encarregado do
controle do patrimbnio, atestando que todos os bens do municipio (ativo
permanente) encontram-se registrados no livro tombo e submetidos a controle
apropriado.

II. Relag&o analitica do inventario dos materiais existente em almoxarifado
na data de 31.12.2024.

lll. Relacdo dos bens méveis e imdveis baixados e incorporados ao
patrimdnio municipal, no decorrer do exercicio financeiro de 2024, acompanhada de
cépias dos devidos processos administrativos, exceto no caso de incorporacdo por
aquisicao;

IV. Quadro resumo da movimentagdo ocorrida durante o exercicio
financeiro, especificando o saldo anterior, entradas, baixas e saldo final.

Art. 17° — A Secretaria Municipal de Financas, devera encaminhar a
Controladoria Municipal, até dia 20 de janeiro de 2025.

I. Relatério Analitica Divida Ativa Tributaria e nao Tributaria,
demonstrando os créditos do Municipio existentes em 31/12/2024, discriminados por
contribuinte e atualizados monetariamente com segregacdo do valor original,
atualizacdo monetaria, multas e juros;

Il.  Copia do registro da ultima inscricdo da Divida Ativa no exercicio
financeiro de 2024;

lll. Demonstrativo dos processos em cobranca administrativa e judicial,
evidenciando a quantidade de processos e o montante dos valores cobrados,
fazendo acompanhar, no caso dos processos em cobranca judicial, de certiddo
firmada pelo Férum ou documento similar que comprove a tramitacéo processual,

IV. Relacéo das baixas da Divida Ativa ocorridas no exercicio financeiro de
2022, segregadas da seguinte forma: baixas pelo recebimento; baixas pelos
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abatimentos ou anistias previstas legalmente; e baixas pelo cancelamento
administrativo ou judicial da inscri¢éo;

V. Relagdo dos valores inscritos em divida ativa que apresentam grande
probabilidade de conterem em seu escopo créditos que néo se realizardo, conforme
o0 contido no Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico, Parte Il —
Procedimentos Contabeis Especificos, aprovado pela Portaria STN n° 700, de 10 de
dezembro de 2014;

VI. Relacdo analitica dos precatorios existentes em 31/12/2024, por ordem
cronoldgica de inscricdo, com os saldos devidamente atualizados e comprovados
por certidao ou documento similar, expedido pelos 6rgédos do Poder Judiciério;

VII. Processos de cancelamento de dividas passivas registradas no
Passivo Financeiro e Permanente;

VIII. Certidées ou extratos fornecidos pelos credores da divida fundada,
atestando o saldo devedor em 31 de dezembro de 2024;

IX. Relatério demonstrando os resultados alcancados e das medidas
adotadas de acordo com art. 13 da Lei de Responsabilidade Fiscal.

Art. 18° — A Secretaria Municipal de Saude deverd encaminhar a
Controladoria Municipal, até dia 31 de Janeiro de 2025:

I. Prestacdo de Contas Anual do Fundo Municipal de Saude, nos termos
estabelecidos pela Resolugdo TCM n° 297/96 e Lei Complementar n°® 141/2012;

II. Relatorio de Gestao;

lll. Parecer do Conselho Municipal de Saude, acompanhado da respectiva
resolucdo devidamente publicada do Diario Oficial do Municipio.

Art. 19° — A Secretaria Municipal de Educacdo, devera encaminhar a
Controladoria Municipal, até dia 31 de janeiro de 2025 o parecer do Conselho de
Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB relativo as contas analisadas no
exercicio financeiro de 2024, acompanhado da respectiva resolucdo devidamente
publicada do Diério Oficial do Municipio.

Art. 20° — Todas as Secretarias Municipais deverdo encaminhar ao
Gabinete do Prefeito, impreterivelmente, até o dia 31 de janeiro de 2025, relatério
circunstanciado das atividades desenvolvidas no exercicio financeiro de 2024.

Art. 21° — O Setor de Contabilidade consolidara a Prestacdo de Contas
Anual até a data de 31 de janeiro de 2025, devendo nela constar todos o0s
elementos requeridos pelas Resolu¢des do Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado da Bahia, com destaque para a Resolugdo TCM n° 1.060/05.
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Paragrafo Primeiro: Na auséncia de quaisquer documentos, relatérios ou
demonstrativos, o Setor de Contabilidade dara imediata ciéncia a Controladoria e ao
Secretario Municipal de Finangas, devendo estes adotarem as medidas cabiveis,
inclusive, comunicar ao Prefeito Municipal.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 22° — A Controladoria Geral do Municipio devera realizar os ajustes
inerentes ou necessarios ao encerramento do exercicio financeiro, ficando
autorizada a fixar prazos, orientar e adotar as medidas necessérias ao cumprimento
deste Decreto, no ambito de sua competéncia.

Art. 23°- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 24° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito de Presidente Tancredo Neves, em 19 de novembro de 2024.

ANTONI SANTOS MENDES

Prefeito Municipal
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