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| - Regéncia Legal

Lei Federal 10.520/02, subsidiariamente a Lei 8.666/93 e Lei Complementar 123/2006; Decreto Municipal n°
158 de 18/06/2013 (Pregdo) e Decreto Municipal n® 028 de 10/06/2020 (pregdo Eletrbnico) e supletivamente
Decreto Federal n.° 9.507, de 21 de setembro de 2018; na Instrugdo Normativa n.° 05 Seges/MPDG, de
26/05/2017, IN/SLTI n.° 06, de 23/12/2013; na Portaria n°® 443 MPDG de 27 de dezembro de 2018.

Il - Orgéos Interessados
Secretaria de Administracédo / Secretaria de Educacéo / Secretaria de Assisténcia Social / Secretaria Municipal
de Saude / Secretari Municipal de Infraestrututa, Transportes e Servi¢os Publicos

111 - Modalidade IV - Processo Administrativo N°
Pregdo Eletronico n° 014/2021 190/2021

V - Tipo de Licitacéo VI - Regime de Execucéo

Menor Pre¢o Indireta, empreitada por prego unitério.
VII - Critério de Julgamento VIl — Exclusiva ME/EPP

Menor Preco por global ()SIM (X)NAO

IX — Objeto:

Constitui objeto desta licitagdo a contratacdo de empresa especializada para a prestagao de servigos continuos de
pessoal para Apoio Administrativo e Apoio de Servicos Gerais, a serem executados em Orgéos da Administracio
Publica Municipal de Presidente Tancredo Neves, Bahia, conforme especificaces, quantidades e descri¢oes
constantes do edital e respectivo termo de referéncia.

X — Sessdo Publica:

Data Limite Recebimento Propostas : 17/06/2021 as 10h00min (horario de Brasilia)
Inicio Sessdo Eletrénica 17/06/2021 as 10h00min (horario de Brasilia)
Endereco Eletronico: www.gov.br/compras/pt-br/

XI1. Dotagdo orgamentaria:
Responderdo pelas despesas objeto da licitagdo as dota¢des indicadas no edital e contrato

XI1. Prazo do Contrato
12 meses.

XII1. Local, horério e meio de comunicagdo para esclarecimentos sobre este Edital

As informac0es e esclarecimentos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto desta licitagdo serdo prestados
pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, diariamente, das 08h00min as 12h00min, na Sala de Licitacdes, sito a Av.
Adolfo Araujo Borges, SN, Centro, Presidente Tancredo Neves, Bahia, pelo Telefax (073) 3540-1025 ou pelo e-
mail adm.licitacaoptn@gmail.cm ou pelo telfax (073) 3540-1025.

Pregoeiro responsavel:
Anténio Jorge Machado Pereira
Pregoeiro Oficial
Portaria 01/2021
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1-OBJETO DA LICITACAO

1.1. Constitui objeto desta licitacdo a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos
continuos de pessoal para Apoio Administrativo e Apoio de Servigcos Gerais, a serem executados em
orgdos da Administracdo Publica Municipal de Presidente Tancredo Neves, Bahia, conforme
especificacOes, quantidades e descri¢Bes constantes deste edital e respectivo termo de referéncia.

12. Em caso de divergéncia entre as especificacBes do objeto descritas no Sistema Eletronico de
LicitacOes e as especificacBes técnicas constantes no Termo de Referéncia - Anexo I, o licitante devera
obedecer a este ultimo.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 As despesas decorrentes deste procedimento licitatério correrdo por conta da seguinte dotacdo
orcamentaria:

Unidade: 3300/5500/6600/7700/8800/9909/1101

Atividade: 2005/2040/2014/2050/2051/2027/2015/2017/2133/2129/2130/2108/2128/2131

Elemento: 33.90.39.00.00

Fonte: 00/42/01/02/19/14

2.2. Os recursos tém como origem o orcamento vigente do Municipio licitante e, para o exercicio
seguinte e em caso de prorrogacOes, serdo lancadas as dotagdes correspondentes dos referidos
exercicios.

3. PROCEDIMENTO LICITATORIO

3.1. O procedimento licitatorio obedecerd, integralmente, as disposi¢des da Lei n°. 10.520, de 17 de
julho de 2002; Lei Complementar n°. 123/2006 e subsidiariamente a Lei Federal n°. 8.666, de 21 de
junho de 1993; Decreto Municipal n°® 158 de 18/06/2013 (Pregédo) e Decreto Municipal n® 028 de
10/06/2020 (pregdo Eletrdnico) e, ainda, supletivamente Decreto Federal n.° 9.507, de 21 de setembro
de 2018; na Instrucdo Normativa n.° 05 Seges/MPDG, de 26/05/2017, IN/SLTI n.° 06, de 23/12/2013;
na Portaria n° 443 MPDG de 27 de dezembro de 2018.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. Como condicdo especifica para participacdo do pregdo por meio eletrdnico é necessério,
previamente, o credenciamento de usuario pelos licitantes no registro cadastral no SICAF, que permite
a participacdo dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo Eletronico no Portal de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras/pt-br).
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4.2. O credenciamento se daré através da atribuicdo de chave de identificacdo e/ou senha individual.

4.3. O credenciamento do usuario seré pessoal e intransferivel para acesso ao sistema, sendo 0 mesmo
responsavel por todos os atos praticados nos limites de suas atribui¢cGes e competéncias.

4.4. O credenciamento do usuario implica em sua responsabilidade legal e na presuncao de capacidade
técnica para realizacdo das transacOes inerentes ao pregao.

5. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

5.1. Poderdo participar deste pregdo quaisquer licitantes, pessoas juridicas, que:
a) detenham atividade pertinente e compativel com o objeto deste Pregdo;

b) estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no § 3° do artigo 8° da Instrugcdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2/2010.

c) atendam aos requisitos minimos de classificacao das propostas exigidos no edital;

d) comprovem possuir os documentos de habilitacdo e demais exigidos neste edital,
apresentando-os nos termos e formas aqui previstas.

5.2. Para usufruir dos beneficios estabelecidos na Lei Complementar 123/2006, as empresas
interessadas deverdo declarar que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

5.3. Como condicdo de Participacdo no Pregdo a empresa devera assinalar, ainda, “sim” ou “ndo” em
campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracdes:

a) gue esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Edital e seus anexos, bem como
de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital;

b) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

€) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

d) Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢cdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009.

5.4. N&o serdo admitidas a participarem deste pregao:
a) consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicéo;

b) empresas que estejam suspensas temporariamente de participar e de licitar com a
Administragcdo Pablica ou ainda as declaradas iniddneas;
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¢) que estejam sob faléncia, em recuperacdo judicial ou extrajudicial, concurso de credores, 5

2.5. TAMBEM NAO SERA ADMITIDA A PARTICIPA(;AO DE COOPERATIVAS no presente
procedimento:

a) “E vedada a participacdo de cooperativas em licitacio quando, pela natureza do servigo ou
pelo modo como é usualmente executado no mercado em geral, houver necessidade de
subordinacdo juridica entre o obreiro e o contratado, bem como de pessoalidade e
habitualidade.” (Simula 281 do TCU).

b) No caso do objeto licitado os servigos desenvolverdo de forma continua e habitual, sendo
imprescindivel a existéncia de subordinagdo entre os profissionais alocados para a execuc¢do dos
servicos e a contratada.

¢) “A Cooperativa de Trabalho ndo pode ser utilizada para intermediagdo de méo de obra
subordinada”. (art. 5° da Lei 12.690/2012)

5.6. Em consonancia com as disposicoes legais retrocitadas fica impedida de participar desta licitagcdo
e de contratar com a Administracdo Publica a pessoa juridica constituida por membros de sociedade
que, em data anterior a sua criacdo, haja sofrido penalidade de suspensdo do direito de licitar e contratar
com a Administracdo ou tenha sido declarada inidonea para licitar e contratar e que tenha objeto similar
ao da empresa punida.

5.7. E vedado ao agente politico e ao servidor publico de qualquer categoria, natureza ou condicéo, ou
pessoas que possuam relagcdo de parentesco com 0s mesmos até 3° grau, celebrar contratos com a
Administracdo direta ou indireta, por si ou como representante de terceiro, sob pena de nulidade,
ressalvadas as excecOes legais previstas em lei.

5.8. Qualquer declaracéo falsa sujeitara o licitante as sanc¢des previstas neste edital, na legislacao civel
e criminal.

5.9. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao
ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

5.10. SO participardo da reabertura da sessdo publica, nos termos deste edital, os licitantes que
informarem seus enderecos eletrénicos em campo proprio disponibilizado pelo sistema, apds a fase de
aceitacdo, caracterizando renuncia a esta possibilidade a auséncia de manifestagdo neste momento.

5.11. O descumprimento de qualquer condicéo de participacdo acarretara a inabilitacdo do licitante.

6. APRESENTACAO DA PROPOSTA

6.1. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com o0s
documentos de habilitacdo exigidos no edital e seus anexos, proposta com a descri¢do do objeto
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ofertado e o preco, até a data e o horério estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo,
encerrar-se-4 automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

6.1.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagéo exigidos neste Edital e seus
anexos, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

6.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo, sob pena de inabilitagdo, encaminhar a
documentacéo de habilitagédo, ainda que haja alguma restri¢cao de regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

6.3. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.4. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e 0s
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

6.5. N&o serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, 0 que somente ocorrera apds a realizacéo dos procedimentos de negociacao e julgamento
da proposta.

6.6. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico ap6s o encerramento do envio
de lances.

6.7. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario
de Brasilia — DF.

6.8. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.9. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.10. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sesséo publica
do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.11. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos, conforme o caso:

a) Valor unitario e total do item
b) Descricdo detalhada do objeto.
6.12. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.13. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
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trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens.

6.14. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a sessenta (60) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES.

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sesséo publica, por meio de sistema eletronico, na
data, horério e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que néo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis
ou ndo apresentem as especificacfes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.3. Também sera desclassificada a proposta que identifique ou possa identificar o licitante.

7.4. A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

7.5. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrério,
levado a efeito na fase de aceitacao.

7.6. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.7. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.8. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

7.9. O lance devera ser ofertado pelo valor global.

7.10. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horéario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.11. O licitante somente poderéa oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

7.12. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos
lances intermediarios quanto em relacéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,01,
sob pena de desclassificacéo da proposta.

7.13. Sera adotado para o envio de lances no pregio eletronico o modo de disputa “ABERTO e
FECHADOQO?”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final fechado.

7.14. A etapa de lances da sesséo publica tera duragdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, 0
sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de
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tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada
a recepcdo de lances.

7.15. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento superiores aquela possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.

7.16. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, poderdo os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até 0 maximo de trés, oferecer um lance final
e fechado em até cinco minutos, o qual seré sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.17. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard os lances
segundo a ordem crescente de valores.

7.18. N&o havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores, havera
0 reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de
classificacéo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.19. Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa
fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias de
habilitacéo.

7.20. Aberta a etapa competitiva, os licitantes com propostas classificadas poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do recebimento e
respectivo horario de registro e valor.

7.21. Os lances serdo ofertados pelo valor global dos servigos.

7.22. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, ndo sendo aceitos dois ou mais lances de mesmo
valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar pelo sistema.

7.23. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.24. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
no sistema.

7.25. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.26. O Critério de julgamento adotado sera o menor preco global, conforme definido neste Edital e
Seus anexos.

7.27. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.28. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
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eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.29. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacgdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

7.30. Em caso de empate, serd assegurado, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006, a
preferéncia de contratacdo para as microempresas, empresas de pequeno porte e equiparados
beneficiarias do regime diferenciado e favorecido, nos termos que segue:

7.30.1. Entende-se por empate as situacGes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

7.30.2. Nesta hipdtese, microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada seréd
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento
dos lances, sob pena de precluséo, situacdo em que seréa adjudicado em seu favor o objeto licitado.

7.30.3. Nao ocorrendo contratacdo de ME/EPP ou equiparado na forma do item anterior, seréo
convocadas as ME/EPP e equiparados remanescentes considerados empatados na ordem classificatoria
para o exercicio do direito de ofertar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame (Art. 45, 11, da LC n° 123/06)

7.30.4. O direito a ofertar proposta de preco inferior somente serd deferido as licitantes que
permanegam conectados na sesséo.

7.30.5. O disposto neste item somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.31. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto
no art. 3°, § 2°, da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens:

a) produzidos no Pais;
b) produzidos por empresas brasileiras;

¢) produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

d) produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacéo

7.31.1. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas ou os lances empatados.

7.32. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro deverd encaminhar, pelo
sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacéo em condicOes diferentes das previstas neste Edital.
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7.33. A negociacdo seré realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

7.34. No pregdo, qualquer modificacdo na proposta tendente a alterar o teor das ofertas deve ocorrer
na etapa de negociacao, a qual deve ser realizada entre a pregoeiro e o licitante por meio do sistema
eletronico (art. 24, 88 8° e 9°, do Decreto 5.450/2005), tendo como finalidade a obtencéo de precos
melhores dos que os cotados na fase competitiva e, consequentemente, a proposta mais vantajosa para
a Administragdo. Acdrdao 834/2015-Plenério | Relator: BRUNO DANTAS

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacéo realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e
ja apresentados.

8.2. Ap0s a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

8.3. Encerrada a etapa de negociac¢do, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado pela
administracao.

8.4. Caso o primeiro colocado tenha usufruido dos beneficios do tratamento diferenciado estabelecido
na LC 123/206, o Pregoeiro podera consultar o Portal da Transparéncia do Governo Federal, secéo
“Despesas — Gastos Diretos do Governo — Favorecido (pessoas fisicas, empresas e outros)”, bem como
outras plataformas de divulgacéo de informacGes para verificar se 0 somatorio dos valores das ordens
bancérias recebidas pelo vencedor se adequam aos limites legais para o enquadramento e tratamento
diferenciado.

8.1.1. A consulta também abrangera o exercicio corrente, para verificar se 0 somatério dos valores das
ordens bancarias por ela recebidas, até 0 més anterior ao da sesséo publica da licitacdo, extrapola os
limites acima referidos, acrescidos do percentual de 20% (vinte por cento) de que trata o artigo 3°, 88
9°-A e 12, da Lei Complementar n° 123, de 2006.

8.2. O critério de julgamento serd o de menor preco global.
8.3. Sera desclassificada a proposta final que:
a) Contenha vicios insanaveis ou ilegalidades;
b) Nao apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Edital ou Termo de Referéncia;
c) Apresentar pregos que sejam manifestamente inexequiveis;
d) ndo cote todos os itens constantes do Termo de Referéncia

8.4. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitéarios simbolicos, irrisérios
ou de valor zero, incompativeis com 0s pre¢os dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
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respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proprio licitante, para
0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, estabelecendo no ‘“chat” prazo de no minimo duas horas, sob pena de nao
aceitacédo da proposta.

8.6. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, desde que formalmente aceito pelo Pregoeiro.

8.7. O Pregoeiro sempre podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da
municipalidade para orientar sua decisio. Caso o Orgdo nio possua, no seu quadro de pessoal,
profissionais habilitados para emitirem parecer técnico, poderad ser formulado por pessoa fisica ou
juridica qualificada e contratada pela Administracéo.

8.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

8.9. Nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera negociar
com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.10. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢cfes de
participacao, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participacao no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniéo;

b) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php.

c) Certiddo Negativa de Inidoneidade emitida no sitio do TCU
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:::NO:3,4,6::&cs=3wsJZqO0IEySggtLR29GQKCFD
NLIA

9.1.1 A consulta aos cadastros podera ser realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n.° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar
com o Poder Puablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
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9.1.2. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

9.1.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas
“a”, “b” e “c” do item 9.1 pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

9.2. Ndo sendo possivel a verificagdo dos cadastros constantes nas alineas do item 9.1 antes da analise
da habilitacdo, seja por qual motivo for, a verificacdo podera ser realizada posteriormente, antes da
assinatura do contrato ou emisséo de ordem de servigo/nota de empenho, em havendo alguma restricéo
o0 licitante sera inabilitado, fato este que incorrera em reabertura da sessdo para continuidade, e
aproveitamento de todos os atos suscetiveis de aproveitamento.

9.3. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitacdo do licitante sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista, a qualificacdo econémica financeira e habilitacdo técnica.

9.4. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 03, de
2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condigdes exigidas no cadastramento no SICAF
até o terceiro dia Util anterior & data prevista para recebimento das propostas.

9.5. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacao da
proposta, a respectiva documentacao atualizada.

9.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-
los, em formato digital, via sistema, no prazo minimo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacao.

9.7. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade
do documento digital.

9.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.9. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante
for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.10. Seréo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nudmeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9.11. Caso todos os licitantes forem inabilitados, o pregoeiro podera conceder aos licitantes prazo de
04 (quatro) dias uteis para envio de nova documentacéo de habilitacdo nos termos do art. 48, § 3° da
Lei n®8.666 de 1993, aplicado por analogia e com adequacédo dos prazos do pregéo.
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9.11.1 A reapresentacdo de documentos de habilitacdo ocorrerd como documentacdo complementar
em sessao virtual designada pelo pregoeiro pelo menos 4 (quatro) dias uteis de antecedéncia.

9.11.2. O pregoeiro convocara os licitantes, na ordem de classificacdo, para apresentacdo dos
documentos de habilitacdo retificados, no prazo de ate uma hora, para nova analise nos termos do
edital.

10. HABILITACAO JURIDICA:

10.1. A HABILITACAO JURIDICA sera comprovada mediante a apresentagio do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais
e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado da documentacdo pertinente a investidura de seus
atuais administradores nos respectivos cargos.

10.1.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢fes ou da consolidacao
respectiva.

10.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI deve apresentar : Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br

10.3. Juntamente com os documentos de habilitacdo, devera der encaminhada Declaracdo de
atendimento as exigéncias de habilitacdo e de inexisténcia s6 sdcios e/ou diretores que sejam servidores
municipais do ente licitante ou relacdo de parentesco com agentes politicos da municipalidade,
conforme modelo constante dos anexos deste edital (ANEXO V)

11. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

11.1. A REGULARIDADE FISCAL sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

c) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, Federal e Municipal do domicilio ou
sede do licitante;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), mediante a apresentacdo da
Certid@o de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, e
do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a apresentacdo do Certificado
de Regularidade do FTGS/CRF.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa (CNDT).
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f) Alvaréa de Funcionamento

11.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deveréo, sob pena de inabilitacdo, encaminhar
a documentacdo de habilitagéo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, 8 1°da LC n° 123, de 2006, sob pena de inabilitag&o.

11.2.1. Havendo alguma restricdo na comprovacédo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de
05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado
0 vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidOes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

11.2.2. A ndo regularizacdo da documentag&o, no prazo previsto no item anterior, implicara decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei Federal 10.520/2002, especialmente
a definida no art. 7° e neste edital, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, com REABERTURA DA SESSAO PUBLICA, para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitacao.

12. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

12.1. A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA ser4a comprovada mediante a
apresentacao dos seguintes documentos:

a) Balanco patrimonial, devidamente registrado na junta comercial, conforme estabelecido no
artigo 1.078 do Codigo Civil, e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, que
deverdo trazer obrigatoriamente a assinatura do representante legal da empresa e do contador
ou de outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade.

b) Em substituicdo ao balanco patrimonial e demonstracdes contabeis, as empresas com
menos de um ano de atividade poderdo apresentar apenas Demonstrativos Receita/Despesa
ou faturamento més a més, do ultimo exercicio.

c) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica. Na hip6tese em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar
certiddo emitida pela instancia judicial competente afirmando que a interessada esta apta
econbmica e financeiramente a participar de procedimento licitatorio.

d) Certiddo expedida pela Junta Comercial do Estado da Federacdo do domicilio da licitante,
comprovando a condi¢do de ME/EPP, com data de emissdo néo superior a 30 dias, sob pena
de cassados os beneficios legais autorizados pela legislacao.

e) Comprovacdo de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo, por meio da apresentacdo do balanco patrimonial e demonstra¢des contabeis do
ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou
balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais
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de 3 (trés) meses da data da apresentacéo da proposta. (Acérddo TCU n.° 1214/2013-Plenario
e IN n.° 05/2017)

f) A boa situacdo financeira do licitante sera avaliada pelos Indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), igual ou maiores que 1 (um), resultantes da
aplicacdo das formulas abaixo, com os valores extraidos de seu balanco patrimonial ou
apurados mediante consulta in loco, no caso de empresas inscritas no CFMC:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

12.1.1 A ndo observancia ou ndo apresentacdo dos indices referidos ensejara a inabilitagdo da licitante.

12.2. Os indices referidos na alinea ‘f* do item 12.1 poderdo constar do préprio balango registrado na
junta comercial, constantes do SICAF ou ser formulado por contador separadamente, desde que, neste
ualtimo caso, seja comprovada a regularidade profissional e haja declaracdo expressa do profissional
nos seguintes termos: “Declaro, para todos os fins legais e sob as penas da lei, sob pena
responsabilidade pessoal e criminal, que os calculos apresentados foram elaborados com valores
diretamente extraidos do balanco do ultimo exercicio social j& exigivel, na forma da lei”

12.3. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

13. RELATIVOS A QUALIFICACAO TECNICA:

13.1. A QUALIFICACAO TECNICA sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) Declaracdo do licitante de que tomou conhecimento de todas as informacGes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo, conforme modelo
constante do Anexo VII

b) Apresentacao de, ao menos, 01 (um) atestado, emitido por pessoa juridica de direito pablico
ou privado, em nome da LICITANTE, acompanhado de Atestado de Capacidade Técnica
devidamente registrado no CRA (Conselho Regional de Administragdo) que comprove a
aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
guantidades com o objeto licitado, de forma satisfatoria, demonstrando que a LICITANTE
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gerencia ou gerenciou servigos de natureza similar;

b.1. Os atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito privado devem ter a firma do
signatario reconhecida.

b.2. O pregoeiro podera solicitar, em diligéncia, a comprovacdo das informacdes
constantes dos atestados, solicitando, por exemplo, contratos, notas fiscais e outras
informagdes que entenda necessarias para a comprovagdo e veracidade das informagdes
atestadas.

b.3. N&o seréo aceitos atestados de empresas pertencentes a0 mesmo grupo econdmico.

c) Declaracéo de que manterd escritério na cidade de Presidente Tancredo Neves, que contara
com um preposto, que serd o responsavel pelo controle efetivo dos funcionarios terceirizados
e gque tenha poder de deciséo para adoc¢ao de medidas reclamadas pela administracdo. (Anexo
VI

d) Comprovacdo de o licitante possuir em seu quadro permanente, na data da licitagéo,
profissional de nivel superior (Administrador de Empresas), o qual figurard como responsavel
técnico do contrato, que comprove estar exercendo o seu oficio na Licitante, e que seja
portador do competente registro no 6rgao de Classe da Categoria, 0 CRA — Conselho Regional
de Administracdo, sendo esta comprovacdo feita através de cdpia do contrato social, no caso
de sécio, ou cdpia autenticada da CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social) do
Empregado devidamente assinada pela Licitante, ou por meio de idoneo contrato de prestacao
de servigos de consultoria e assessoria.

f) Declaracdo do representante legal da empresa de que comprovara junto a licitante os niveis
de escolaridade exigidos para os profissionais, bem como de que se responsabiliza por
quaisquer danos causados por seus empregados e prepostos a municipalidade, servidores e a
terceiros. (Anexo IX)

14. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

14.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de ate 02
(duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

a) Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas
pelo licitante ou seu representante legal.

b) Conter a indicacdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

c) A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

d) Anexo memaria de composicao de custos de cada posto de trabalho, conforme indicado no
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termo de referéncia.

14.2. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e
o valor global em algarismos e por extenso.

14.3. Ocorrendo divergéncia entre 0s pre¢os unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no
caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso, prevalecerdo estes
ualtimos.

14.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificacéo.

14.5. A proposta deveré obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
licitante.

14.6. As propostas que contenham a descri¢cdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apds a homologagao.

14.7. A proposta de precos devera ser apresentada juntamente com a Declaracdo de Elaboracdo
Independente de Proposta, conforme Modelo constante no Edital.

14.8. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da
traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado.

14.9. Caso os documentos sejam de procedéncia estrangeira deverdo também ser devidamente
consularizados.

15. DAS IMPUGNACOES E DOS RECURSOS

15.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do Pregao.

15.1.1. A impugnacdo nao possui efeito suspensivo e cabera ao pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis
pela elaboracdo do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnacédo no prazo de dois dias Uteis, contado
da data de recebimento da impugnacéo.

15.2. Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para realizacdo do
certame, se houver interferéncia na formulacéo das propostas.

15.3. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
pregoeiro até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco de email indicado no edital.

15.4. Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrira prazo de 30 (trinta) minutos, durante o qual qualquer
licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencao
de recorrer.
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15.5. Durante o prazo para manifestacdo da intencdo de recorrer, os licitantes interessados poderédo
solicitar ao Pregoeiro o envio por meio eletrénico, preferencialmente, ou outro meio hébil, de acordo
com os recursos disponiveis no 6rgdo dos documentos de habilitacdo apresentados pelo licitante
declarado vencedor do certame ou de qualquer outro documento dos autos.

15.6. As razdes do recurso deverdo ser registradas em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés)
dias, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados a apresentar contrarrazdes, também via
sistema, em igual prazo, que comecard a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurado vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

15.7. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, no momento da
sessdo publica deste Pregdo, implica decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a
adjudicar o objeto ao licitante vencedor.

15.8. Quando mantida a deciséo, sera realizado pelo Pregoeiro no prazo de até 03 (trés) dias Uteis a
instrugcdo e o encaminhamento dos recursos a autoridade superior.

15.9. A autoridade superior do érgdo promotor do pregdo tera o prazo de até 03 (trés) dias Uteis para
decidir o recurso.

15.10. O recurso contra a decisdo do pregoeiro tera efeito suspensivo.

15.11. O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

15.12. As decisdes e demais atos referentes ao procedimento serdo entranhados nos autos do processo
licitatério e publicados no Diério Oficial do Municipio, sendo facultativa a comunicacao pessoal.

16. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

16.1. Nao havendo a manifestacdo de recurso ou ndo sendo apresentadas as suas razdes, 0 pregoeiro
adjudicara o objeto da licitacdo a proponente vencedora, para posterior homologacéo do resultado pela
autoridade superior.

16.2. Decididos os recursos eventualmente interpostos, e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade superior adjudicara o objeto licitado ao licitante vencedor, homologando,
em seguida, o procedimento licitatério.

16.3. A homologacdo e a adjudicacdo do objeto desta licitagdo ndo implicardo direito a assinatura do
contrato.

17. DA ASSINATURA DO CONTRATO.

17.1. O adjudicatario sera convocado, mediante publicacdo no diario ou, facultativamente, por escrito
ou qualquer meio eletronico, para assinar O CONTRATO, no prazo de até 5 (cinco) dias corridos, sob
pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei 8.666/93 e 10.520/02
e neste edital.
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17.2. Como condicdo para assinatura do contrato o licitante vencedor devera manter todas as condigdes
de habilitacéo.

17.3. A assinatura do contrato deveré ser realizada pelo representante legal da empresa ou mandatario
com poderes expressos.

17.4. Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o
contrato, é facultado a Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢fes previstas na legislacdo
pertinente, examinar e verificar a aceitabilidade das propostas subsequentes, na ordem de classificacao,
bem como o atendimento, pelo licitante, das condigdes de habilitacao.

17.5. A licitante ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des, acréscimos ou supressdes que se
fizerem no objeto de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma
prevista na Lei Federal n. 8.666/93.

17.6. As supressdes poderdo ser superiores a 25%, desde que haja resultado de acordo entre as partes.

17.7. Salvo expressa autorizacdo da administracdo, é vedada a terceirizacdo de quaisquer dos servicos
objeto desta licitagdo.

17.8. Nos termos da legislacdo pertinente, o contrato decorrente desta licitacdo podera ser prorrogado,
atendido o interesse publico.

17.9. Para fiel cumprimento das clausulas e obrigacfes contratuais que serdo firmadas, o Contratante
exigira da licitante vencedora a prestacao de “garantia de contrato”, de acordo com o art. 56, § 1°, da
Lei n° 8.666/93, no valor equivalente a 1% (um por cento) do valor global estimado do contrato a ser
firmado, conforme constante do termo de referéncia.

18. REGIME DE EXECUCAO E CONDICOES DE PAGAMENTO.

18.1 Os servicos objeto deste Edital serdo contratados conforme a necessidade e interesse da
administracdo, sendo aferidos e pagos em parcelas regulares e mensais, mediante “Ordem de
Servigos”.

18.2. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera
ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer
natureza.

18.3. O pagamento serd realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da
nota fiscal, isenta de pendéncias, no setor competente da prefeitura municipal. Ocorrendo alguma
pendéncia, o prazo serd interrompido até a nova apresentacao.

18.4. Como condigdo para 0 pagamento, a contratante podera exigir da contratada a comprovacgao
do cumprimento dos encargos trabalhistas e sociais dos trabalhadores vinculados a prestacdo dos
Servigos.

18.5. Havendo qualquer atraso no pagamento dos encargos trabalhistas e sociais, 0 pagamento sera
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retido até a comprovagdo do pagamento ou, em ultimo caso, poderd ser quitado diretamente pela
administragdo até os limites dos créditos do contratado.

19. REAJUSTAMENTO

19.1 O preco inicialmente ajustado podera ser revisto a qualquer momento em razdo de alea
extraordinaria e podera ser reajustado anualmente (alea ordinéria), com a utilizacdo preferencial do
IPCA-E ou mediante repactuacao, nediante a demonstracao analitica da variacdo dos componentes dos
custos.

20. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO.

20.1. A execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada pelo gestor de contrato designado pela
administracdo no instrumento contratual ou em separado, independente da fiscalizacdo de outros
servidores designados especialmente para este fim.

20.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser
solicitadas a autoridade superior, em tempo habil para adocdo das medidas convenientes.

20.3. O contratante, a qualquer tempo, podera determinar a substituicdo de prestador de servigos que
se apresentem inadequados para a execucao do servigo, ao interesse, ética e decoro publicos, bem como
em desconformidade com as normas deste edital, legais e regulamentares.

21. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS.

21.1 Os servicos somente serdo recebidos quando executados perfeitamente de acordo com as
condicdes contratuais e demais documentos que integram este edital.

21.2. A reprovacdo dos servicos em qualquer fase de sua execucdo e a consequente correcdo nao
implica no perddo ou altera¢do das multas respectivas.

22. DAS PENALIDADES.

22.1 Pelo inadimplemento das obrigagdes, seja na condigédo de participante do pregéo ou de contratado,
as licitantes, conforme a infracdo, estardo sujeitas as pnalidades estabelecidas no termo de referéncia
e contrato.

23. DA RESCISAO CONTRATUAL.

23.1. O contrato seréa rescindido nas hipoteses previstas nos artigos 77 e 78 da lei 8.666/93.

23.2. Nos casos previstos nos incisos | a X1l e XVII do artigo 78 da Lei 8.666/93, a administracéo
podera rescindir unilateralmente o contrato administrativo.

23.3. Ocorrendo a rescisdo nos termos do item 23.2, sem prejuizo de outras san¢Ges dispostas neste
edital e na lei, a administracdo, por ato préprio, poderé reter os créditos decorrentes do contrato até o
limite dos prejuizos causados & Administracéo;

23.4. Nas hipoteses de rescisdo prevista nos itens anteriores ndo cabe ao contratado direito a qualquer
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indenizacé&o.

24. REVOGACAO - ANULACAO.

24.1. A licitacdo podera ser revogada ou anulada nos termos do art. 49 da Lei 8.666/93, no seu todo
ou em parte.

24.2. A presente licitacdo podera ser anulada por ilegalidade ou revogada por conveniéncia e
oportunidade administrativa, sem que assista aos concorrentes o direito a qualquer reclamacéo ou
indenizacéo.

25. DAS DISPOSICOES GERAIS

25.1. As normas que disciplinam este Pregdo Eletronico serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do procedimento e
respeito aos principios licitatorios.

25.2. Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas com relacdo ao presente pregao
encontrar-se-do a disposicao de todos os interessados no Municipio de Presidente Tancredo Neves,
Setor de LicitagOes.

25.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrério, pelo Pregoeiro.

25.4. Para agilizacao dos trabalhos, solicita-se que as licitantes facam constar da documentacao o seu
endereco, e-mail e 0s nimeros de fax e telefone.

25.5. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitacdo e classificagéo.

25.6. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

25.7. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatério.

25.8. O Edital e seus anexos poderdo ser obtidos no portal oficial da prefeitura municipal de
Presidente Tancredo Neves, no portal eletronico de licitages ou presencialmente na sala da comisséo
de licitacGes, sendo, neste caso, cobrado o custo de reproducédo de R$ 60,00 (sessenta reais), ndo sendo
este pagamento condigéo para a participacdo no certame.

25.9. O Edital e a minuta de contrato foram aprovados pela Procuradoria Juridica do Municipio, nos
termos do paragrafo unico do artigo 38 da Lei n°. 8.666/93 e alteracdes.
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25.10. Fica eleito o Foro da Comarca de Valenga para dirimir quaisquer litigios oriundos da licitacdo
e do contrato dela decorrente, com expressa renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.

25.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | - Termo de Referéncia
e ANEXO A — Descrigdo e Atribui¢des dos Postos de Trabalho
e ANEXO B - Modelo de Planilha de Composicao de Custos e Formacéo de Precos
e ANEXO C - Acordo de Niveis de Servigo
e ANEXO D - Modelo de Proposta de Precos
e ANEXO E - Planilha Resumo de Composicdo da Memdria De Calculo.
e ANEXO F — Tabelas para Composi¢do da Memoria de Calculo.
e ANEXO G — Quadros 01 A 04
ANEXO Il — Modelo de Declaracao de Proposta Independente
ANEXO 11l — Minuta de Contrato
ANEXO IV — Modelo de Procuracgéo
ANEXO V - Modelo de Declaracdo de atendimento as exigéncia do edital e habilitacdo
ANEXO VI - Modelo de Declaracédo de Protecdo ao Trabalho
ANEXO VIl - Modelo Declara¢do Conhecimento dos Locais de Cumprimento do Objeto da Licitacdo
ANEXO VIII — Modelo de Declaragéo Escritorio/Preposto
ANEXO IX — Declaracdo de Responsabilidade de Qualificacdo

Presidente Tancredo Neves, 01 de junho

Antonio Jorge Machado Pereira
Pregoeiro Oficial
Portaria 01/2021
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

I -DO OBJETO

Constitui objeto desta licitacdo a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo
de servicos continuos de pessoal para Apoio Administrativo e Apoio de Servicos Gerais, a serem
executados em Orgdos da Administracdo Piblica Municipal de Presidente Tancredo Neves, Bahia,
conforme especificacdes, quantidades e descri¢cdes constantes do edital e deste termo de referéncia.

Como forma de garantir a eficiéncia na execucdo dos servicos e, ainda, controle e
fiscalizacdo dos servigos prestados, devera a futura contratada manter escritorio na sede do municipio
contratante, que contard com equipe de apoio administrativo e um preposto, que sera o responsavel
pelo controle efetivo dos funcionarios terceirizados e que tenha poder de decisdo para adocdo de
medidas reclamadas pela administracéo.

Il - DA JUSTIFICATIVA

Ao lado dos servigos publicos que séo prestados pela administracdo aos administrados,
existem o0s servicos administrativos, que sdo aqueles voltados ao proprio funcionamento da
administracdo publica, correspondendo, respectivamente, as atividades-fim e atividades-meio da
administracdo publica.

Tem sido pacifico o entendimento dos Tribunais Judiciais e de Contas pela
possibilidade dos entes publicos terceirizarem, mediante licitacdo, servicos vinculados a atividades-
meio.

EMENTA: Consulta — Municipio — I. Defini¢éo de atividades-meio e atividades-fim
— Atividades-fim consubstanciam atividades tipicas de Estado — Impossibilidade de
terceirizacdo — Atividades-meio referem-se a atividades instrumentais, acessorias,
auxiliares a persecucéo da finalidade estatal — Possibilidade de terceirizagdo — II.
Contabilizacéo de despesas e servicos com mao de obra terceirizada — Lan¢amento
na rubrica Outras Despesas com Pessoal se caracterizada terceirizagdo como
substituicdo de servidor ou empregado publico?.

1 CONSULTA N. 783.098. Revista do Tribunal de Contas de Minas Gerais. abril | maio | junho 2010 |v. 75 —n. 2 —ano
XXVIII. Consulta respondida pelo Tribunal Pleno na sessdo do dia 17/03/10 presidida pelo Conselheiro Wanderley Avila;
presentes o Conselheiro Eduardo Carone Costa, conselheiro EImo Braz, conselheiro Antonio Carlos Andrada, conselheira
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No mesmo sentido, ja afirmou o TCE-MG (Consulta n® 783.098, Relator Conselheiro
Sebastido Helvecio) que “(...), a terceiriza¢do mostra-se adequada as denominadas atividades-meio
do ente publico, ou seja, ndo coincidentes com as suas finalidades institucionais, mas tdo somente
instrumentais, também denominadas atos materiais ou de gestdo, e que, por isso, sdo geralmente
praticados em igualdade com o particular, sob a regéncia do Direito Comum”.

Os servigcos terceirizados demandados destinam-se a realizagdo de atividades
administrativas, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem a area de competéncia
legal do Orgdo, necessarios ao bom funcionamento dos diversos 6rgdos que compdem a estrutura
administrativa do Municipio de Presidente Tancredo Neves, ndo inerentes as atribui¢fes de cargos de
seu quadro de servidores ou para complementacao temporaria para cargos em extingao.

Os servicos administrativos sdo indispensaveis para que a Administracdo possa
funcionar com eficiéncia e celeridade, prestando os servigos publicos, que é a sua atividade-fim.

Os servicos a serem contratados neste procedimento sdo atividades auxiliares e de
suporte ao desenvolvimento das atividades administrativas e servigos publicos, sendo, assim, simples
servigos de apoio administrativo e de manutencéo geral.

Assim, mostra-se prudente, razoavel, econémica e legitima a terceirizagao dos servigos.
Tem-se, assim, como plenamente justificada a contratacao.

Os servigos a serem prestados sdo comuns, nos termos legais, visto que os padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacbes usuais
praticadas no mercado.

Em relacdo ao Critério de Julgamento, é cedico que a Lei n° 8.666/93 traz a previsao
de que, sempre que possivel, os servicos serdo divididos “em tantas parcelas quantas se
comprovarem técnica e economicamente viaveis”. Em outras palavras, a Administracdo deve
realizar uma analise em que se coteje a necessidade/vantajosidade de licitar o objeto de forma
conjunta, sob o enfoque da inviabilidade técnica ou econdmica. Nesse aspecto, foram consideradas
duas vertentes: primeiramente, se 0 objeto comportaria materialmente a divisdo, sem qualquer
prejuizo; e segundo, se a divisdo seria a op¢do mais vantajosa para a Administracdo, do ponto de
vista técnico e econémico.

A Sumula 247 do Tribunal de Contas da Unido (TCU) estipula a obrigatoriedade da
adjudicacdo por itens, mas traz a excegdo: o objeto deve ser divisivel, e ndo deve haver prejuizo
para o conjunto ou perda de economia de escala.

No caso concreto, se verifica a dificuldade de se gerenciar o controle da execucdo dos
servigos, a inevitavel interferéncia entre os servicos abrangidos por contratos diferentes, bem como

Adriene Andrade e Conselheiro em Exercicio Gilberto Diniz que aprovaram, por unanimidade, o parecer exarado pelo
relator, Conselheiro Sebastido Helvécio, com as consideracdes feitas pelo Conselheiro Anténio Carlos Andrada.
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sua exequibilidade. Acrescente-se que também a questdo da economicidade ficaria comprometida
com o parcelamento.

Assim tem-se como adequado, para a manutencdo da economia de escala, a licitacdo
através de UNICO LOTE, apesar de, posteriormente, as contratacdes serem realizadas por item.
Indiscutivel que se mostra a forma mais econémica para a administracao.

Por todas estas razdes, tem-se por justificada a licitacdo, a modalidade e tipo escolhidos
e o critério de julgamento..

111 - DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servicos objeto deste Termo de Referéncia referem-se as areas de trabalho descritas
a seguir, acompanhadas das respectivas atribuicbes. Os servi¢os requeridos serdo prestados
continuamente, nas condicdes descritas no ANEXO A deste termo de referéncia.

Os servigos serdo prestados em quaisquer instalagdes da municipalidade, tando da
Zona Urbana quanto da Zona Rural.

IV - DA DEMANDA ESTIMADA E DA CARGA HORARIA

Os servigos serdo executados em jornadas de 08 (oito) e 04 (quatro) horas diarias, com
a possibilidade de ajustes para menos caso a necessidade de cada posto de trabalho seja suprida
com jornadas inferiores, conforme QUADRO 02 do anexo G deste Termo de Referéncia.

Da mesma forma, as quantidades de postos sdo_estimadas e poderdo ser
implementadas no todo ou em parte, ao longo da vigéncia do contrato dependendo das
necessidades da CONTRATANTE, devendo a CONTRATADA estar preparada para atendimento em
situacBes consideradas emergenciais e provisorias.

Os pagamentos considerardo 0s servigcos efetivamentes prestados, conforme
necessidades da administracdo.

V - DA FIXACAO E DO CONTROLE DA JORNADA DE TRABALHO E DO LOCAL DE
EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo prestados no horario compreendido entre 07:00 e 19:00 horas, de
segunda a sexta-feira, perfazendo jornada conforme definido no QUADRO 01 do Anexo G deste
Termo de Referéncia.

Caso o horéario de expediente do Orgdo seja alterado por determinacio legal ou
imposicdo de circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequacdo nos horarios da
prestacdo de servigos para atendimento da nova situacéo.

Tendo em vista o disposto nas Convengdes Coletivas enumeradas no ANEXO A deste
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Termo de Referéncia, no Artigo 74, §2° da Consolidacdo das Leis do Trabalho, e no Artigo 2° da
Portaria n.° 373 de 25/02/2011, do Ministério do Trabalho e Emprego, a CONTRATADA devera
realizar o controle de jornada de trabalho para controle de assiduidade e pontualidade de seus
empregados.

a) O controle da jornada de trabalho nas dependéncias da CONTRATANTE devera ser
efetuado por meio de sistema alternativo de controle de jornada de trabalho, a saber:
a) cartdo de ponto manual; b) biometria; c) controle de ponto por cartdo magnético; d)
sistema de ponto eletronico alternativo; e) folha de ponto manual; e outros permitidos
por lei.

b) A jornada estimada para cada posto de servi¢o serve como parametro de propor¢édo
para pagamento de jornada inferior a contratada. Na hipdtese de contratacdo de tempo
parcial ou “part time” previsto no Art. 58-A da Consolidagdo das Leis Trabalhistas o
salario a ser pago aos empregados sera proporcional a jornada, respeitando o valor do
salario pago aqueles que cumprem as mesmas funcées em tempo integral.

Os servicos serdo prestados nas dependéncias dos érgdos da administracdo municipal
na sede e interior do Municipio de Presidente Tancredo Neves — Bahia.

Os servicos serdo prestados em qualquer unidade e instalacBes da administracdo
publica, inclusive em escolas. Assim a proposta apresentada devera levar em conta que 0S Servicos
serdo distribuidos por toda a municipalidade.

VI - DO INICIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS, DA REQUISICAO, DA
DISPONIBILIZACAO E DA SUBSTITUICAO DOS PROFISSIONAIS.

A prestacgdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia devera ser iniciada em, no
maximo, 48 (quarenta e oito) horas, contados da assinatura do contrato, devendo a
CONTRATADA, nesse prazo, alocar a mao-de-obra nos respectivos locais e nos horarios a serem
fixados pela CONTRATANTE, informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a
impossibilite de assumir 0s servigos contratados.

A cada solicitagdo da CONTRATANTE para nova contratacdo, inclusive quando da
necessidade de substituicdes, a CONTRATADA terd até 48 (quarenta e oito) horas para atendé-la,
devendo, neste prazo, efetuar o recrutamento, a selecdo e o encaminhamento dos novos profissionais
as areas demandantes.

a) O preenchimento das vagas afetas as categorias profissionais sera realizado apds
analise curricular submetida a aprovacdo da CONTRATANTE.

b) Aprovado pela CONTRATANTE o curriculo indicado, o profissional seré alocado
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pela CONTRATADA e dar-se-a inicio a contagem do tempo de disponibilidade do
profissional, para fins de prestacdo dos servicos e de faturamento.

Seré de inteira responsabilidade da CONTRATADA assegurar a prestacao dos servigos
durante os horarios definidos pela CONTRATANTE.

A CONTRATANTE reserva-se o direito de, eventualmente, ndo solicitar a substituicao
do profissional (cobertura) e, nessa hipotese, as horas referentes ao posto vago serdo deduzidas da
fatura.

Os servigos especificados no contrato ndo excluem outros, de natureza similar, que
porventura se fagcam necessarios para a boa execucdo da tarefa estabelecida pela CONTRATANTE,
obrigando-se a CONTRATADA a executa-los prontamente como parte integrante de suas obrigacdes.

A escolaridade de cada profissional devera ser comprovada pela CONTRATADA,
mediante a apresentacao de diploma ou certificado emitido por instituicdo legalmente reconhecida pelo
Ministério da Educacdo — MEC, exceto para aqueles cargos que exigem como escolaridade minima o
ensino fundamental incompleto, nesses casos a escolaridade podera ser comprovada por declaracéo do
recrutado.

A comprovacao acima referida seré realizada a cada solicitagdo da CONTRATANTE,
cabendo a CONTRATADA recrutar, selecionar e encaminhar toda a documentacdo para analise e
aprovacdo da CONTRATANTE, de forma a respeitar o prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
para encaminhamento do novo profissional a &rea demandante.

VII - DAS ESPECIFICACOES E DA DISPONIBILIZACAO DOS UNIFORMES

A CONTRATADA devera fornecer aos seus empregados, desde inicio da execucao
dos servigos, uniformes NOVOS, submetendo-os previamente a aprovacdo do Fiscal da
CONTRATANTE.

a) Apos a entrega do primeiro uniforme, a CONTRATADA devera substitui-los todos
por novos, de 06 (seis) em 06 (seis) meses, independentemente do estado em que se
encontrem.

b) A CONTRATADA também devera substituir os uniformes que apresentarem
defeitos ou desgastes, independente do prazo estabelecido acima, sem qualquer custo
adicional paraa CONTRATANTE ou mesmo para 0s empregados.

Em hipotese alguma, os custos de qualquer um dos itens de uniformes e materiais
deverdo ser repassados aos seus empregados.

As pegas dos uniformes deverdo ser confeccionadas em tecido de boa qualidade,
duraveis e que ndo desbotem facilmente, compativel com o clima de Presidente Tancredo Neves e, se
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for o caso, com o disposto no respectivo Acordo, Convencéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

Os uniformes deverdo conter o emblema da CONTRATADA, de forma visivel,
preferencialmente, no blazer ou na propria camisa, podendo para isso conter um bolso, do lado
esquerdo, para a sua colocacgéo.

Todos os sapatos ou as sandalias deverao ser em couro maleavel de boa qualidade, ndo
sintetico.

Caso exista algum empregado do sexo feminino que, por determina¢do médica, ndo
possa calcgar sapato (fechado) o mesmo devera ser substituido por sandalia em couro maleavel natural,
na cor preta.

Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados da CONTRATADA, mediante
recibo em relacdo nominal, cuja cdpia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera
ser enviada ao Fiscal da CONTRATANTE.

As empregadas da CONTRATADA que sejam gestantes deverdo ser fornecidos
uniformes apropriados, substituindo-os sempre que necessario.

Os uniformes terdo as seguintes caracteristicas:

. . Quant.
Tipo de Uniforme Anual
FEMININO
Blusa branca de mangas compridas e/ou curtas, abotoamento frontal

contendo a identificacdo da CONTRATADA — 3 pecas
Saia, cal¢a comprida ou vestido na cor preta — 2 pecas
Sapato em couro, na cor preta — 2 pecas
MASCULINO
Camisa branca de mangas compridas e/ou curtas, abotoamento
frontal contendo a identificacdo da CONTRATADA — 3 pecas
Calga comprida na cor preta — 2 pecas
Sapato em couro, na cor preta — 2 pares
Cinto em couro, na cor preta — 2 pecas
Meia, na cor preta — 2 pares

02

VIl - DO PREPOSTO DA CONTRATADA

A CONTRATADA manterd, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, um
Preposto, com fins de representa-la administrativamente, sempre que necessario, devendo indica-lo
mediante declaracdo especifica, na qual constardo todos os dados necessarios, tais como nome
completo, numeros de identidade e do CPF, endereco e telefones residencial e de celular, além dos
dados relacionados a sua qualificagao profissional, entre outros.

a) O Preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos
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servigos prestados.

b) A empresa orientara o seu Preposto quanto a necessidade de acatar as orientacdes da
Administragéo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga
e Medicina do Trabalho.

c) O preposto devera ter poder de gestdo e administracdo para adotar as medidas
ajustadas pela administracao.

Na designacdo do Preposto é vedada a indicagdo dos proprios funcionarios
(responsaveis diretos pela prestacdo dos servigos junto a CONTRATANTE) para o desempenho de tal
funcao.

O Preposto designado ndo necessitara permanecer em tempo integral a disposicéo
da CONTRATANTE, devendo, contudo, serem observadas as exigéncias contidas neste termo de
referéncia, no tocante a disponibilizacdo de todas as informacdes requeridas, de forma a garantir o
pronto atendimento a quaisquer solicitacbes da CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera instruir seu Preposto quanto a necessidade de atender
prontamente a quaisquer solicitagdes da CONTRATANTE, do Fiscal do Contrato ou de seu substituto,
acatando imediatamente as determinacOes, instrucOes e orientagfes destes, inclusive quanto ao
cumprimento das normas internas, desde que de acordo com a legalidade, e devendo, ainda, tomar
todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na execucao
dos servicos contratados.

Sdo atribui¢des do Preposto, dentre outras:

a) Comandar, coordenar e controlar a execucdo dos servi¢os contratados, nas
dependéncias da CONTRATANTE, com auxilio do Encarregado-Geral;

b) Zelar pela seguranca, limpeza e conservacédo dos equipamentos e das instalacbes da
CONTRATANTE colocados a disposicao dos empregados da CONTRATADA,;

c¢) Cumprir e fazer cumprir todas as determinacdes, instrucdes e orientacdes emanadas
das autoridades da CONTRATANTE e da Fiscalizagdo do contrato;

d) Apresentar informacGes e/ou documentacdo solicitada pelas autoridades da
CONTRATANTE e/ou pela Fiscalizagdo do contrato, inerentes a execucdo e as
obrigagdes contratuais, em tempo habil

e) Reportar-se ao Fiscal do contrato para dirimir quaisquer dividas a respeito da
execucdo dos servigos e das demais obrigacdes contratuais;

f) Relatar ao Fiscal do contrato, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer
irregularidade observada;
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g) Garantir que os funcionarios se reportem sempre a CONTRATADA,
primeiramente, e ndo aos servidores/autoridades da CONTRATANTE, na hipotese de
ocorréncia de problemas relacionados a execugéo contratual;

h) Realizar, além das atividades e tarefas que Ihe forem atribuidas, quaisquer outras que
julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacdo dos servi¢cos contratados;

i) Encaminhar ao Fiscal do contrato todas as Notas Fiscais/Faturas dos servicos
prestados, bem como toda a documentagdo complementar exigida no contrato e neste
termo de referéncia;

J) Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as Notas Fiscais/Faturas dos servicos
prestados, ou de qualquer outra documentacdo encaminhada, sempre que solicitado;

k) Administrar todo e qualquer assunto relativo aos empregados da CONTRATADA,
respondendo perante a CONTRATANTE por todos os atos e fatos gerados ou
provocados por eles.

IX - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Além de outras obrigacGes decorrentes deste Termo de Referéncia, do contrato e da

legislacdo pertinentem, sdo obrigacdes do contratante:

1.

2.

Efetuar o pagamento na forma convencionada no Contrato.
Estabelecer rotinas para o cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia.

Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa prestar 0s servicos,
por meio dos seus empregados, dentro das normas do contrato.

Propiciar acesso aos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a
execucao dos servigos.

Prestar as informac6es e 0s esclarecimentos, necessarios a prestacdo dos servicos, que
venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, por meio de servidor especialmente
designado, nos termos do art. 67, da Lei n.° 8.666/1993.

Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigacGes assumidas pela
empresa CONTRATADA, exigindo sua corre¢cdo, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, ressalvados os casos fortuitos ou de for¢ca maior, devidamente
justificado e aceito pela CONTRATANTE.

Fiscalizar, mensalmente, o cumprimento de Acordo de Niveis de Servigo, conforme
indicadores constantes do Anexo C do Termo de Referéncia - ACORDO DE NIVEIS
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DE SERVICO (ANS), impondo, conforme o caso, as san¢@es financeiras por metas ndo
atingidas.

9. Efetuar, quando julgar necessério, inspe¢do com a finalidade de verificar a prestacéo
dos servicos e 0 atendimento das exigéncias contratuais.

10. Exigir o afastamento e/ou substitui¢do, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
de qualquer empregado ou mesmo do Preposto da CONTRATADA que ndo mereca
confianga no trato dos servicos, que produza complicagcbes para a supervisdo e
fiscalizagdo ou que adote postura inconveniente ou incompativel com o exercicio das
atribuicoes que lhe foram designadas.

11. Comunicar, por escrito,a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com
a execucdo do servico.

12. Impedir que terceiros executem o objeto deste Termo de Referéncia.

13. Ndo permitir que os profissionais executem tarefas em desacordo com as condicGes pré-
estabelecidas.

14. Exigir, mensalmente, os documentos comprobatérios do pagamento de pessoal ou
adotar qualquer outro procedimento de verificacdo que julgar necessario, entre eles 0s
previstos na IN n.° 05/2017 e suas alteracdes.

15. Comunicar oficialmente, por escrito, 8 CONTRATADA quando ndo houver
necessidade de substituicdo de profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria,
como falta, gozo de férias ou afastamentos legais de qualquer natureza.

16. Verificar, antes de cada pagamento, a manutencéo das condic¢des de habilitacdo da
CONTRATADA e sua situacdo junto ao Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e
Suspensas (CEIS), ao Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa disponivel no Portal do CNJ.

17. Proceder a vistorias nos locais onde os servigos estdo sendo realizados, por meio do
Fiscal do contrato, cientificando o Preposto da CONTRATADA e determinando a
imediata regularizacdo das falhas eventualmente detectadas.

18. Acompanhar a entrega dos uniformes, quando for o caso, rejeitando 0s que néo
apresentarem boa qualidade e perfeito caimento nos profissionais, ou ainda os que
estiverem em desacordo com as especificacdes exigidas.

19. Aplicar a CONTRATADA as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis,
garantidos o contraditorio e a ampla defesa.

20. Comunicar a Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB, em obediéncia ao principio
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da probidade administrativa, para que esta efetue a exclusdo de oficio do Simples
Nacional, conforme disposto no inciso | do artigo 29 da Lei Complementar n.° 123, de
14 de dezembro de 2006 e alteracGes, caso a CONTRATADA optante pelo Simples
Nacional ndo efetue a regular comunicacao.

21. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicGes previdenciarias,

devera oficiar ao Ministério da Previdéncia Social e a Receita Federal do Brasil — RFB;

22. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS,

dever oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego.

X - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além de outras obrigacdes decorrentes deste Termo de Referéncia, do contrato e da

legislacdo pertinentem, sdo obrigagdes da contratada:

1.

Recrutar, selecionar e encaminhar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas ap06s a solicitacéo, os profissionais necessarios a realiza¢éo dos
servicos, aptos ao inicio imediato das atividades no posto para o qual estd sendo
designado, de acordo com o quantitativo solicitado e com a qualificacdo minima
definida neste Termo de Referéncia.

Apresentar ao Fiscal do contrato, no primeiro més da prestagéo dos servicos, e sempre
que solicitado, atestados, comprovantes e carteiras profissionais, bem como
quaisquer outros documentos que digam respeito a seus empregados ou que, de
alguma forma, tenham relacdo com o objeto do contrato e/ou com a prestacdo dos
servigos contratados.

Orientar regularmente seus empregados acerca da adequada otimizagdo dos servicos,
dando énfase ao uso responsavel dos recursos, visando a economia no emprego de
materiais e a racionalizacdo de energia elétrica no uso dos equipamentos.

Manter seus empregados sempre atualizados, por meio da promocéao de treinamentos
e reciclagens, cursos de relacOes interpessoais e seguranca no trabalho e
participacdo em eventos de carater técnico, de acordo com a necessidade dos servicos e
sempre que a CONTRATANTE entender conveniente.

Fornecer, no primeiro més da prestacdo dos servicos, e manter atualizada junto ao Fiscal
do contrato, em Presidente Tancredo Neves, relacdo nominal dos empregados,
indicando nome completo, funcéo, local e horario do posto de trabalho, nimeros de
carteira de identidade (RG) e de CPF, endereco e telefones residenciais e nimero de
celular.
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Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislacédo
vigente.

Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte dos seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela CONTRATANTE.

Selecionar e preparar rigorosamente 0s empregados que irdo prestar 0s Servicos,
encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias,
tendo funcdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho.

Manter a disciplina nos locais de prestacdo dos servicos, retirando no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas ap6s notificacédo, qualquer empregado considerado com
conduta inconveniente pela CONTRATANTE.

Fornecer 02 (dois) uniformes completos, por semestre, para cada profissional,
conforme especificagdes contantes do termo de referéncia, tudo sujeito a aprovacao
da CONTRATANTE, vedado o repasse dos respectivos custos aos seus empregados.

10.1. Substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou desgastes, independente
do prazo minimo estabelecido, sem qualquer custo adicional para a
CONTRATANTE ou para os empregados.

Os funcionarios deverdo ser orientados a se apresentarem sempre limpos, asseados e
vestidos com decoro, devendo ser substituido imediatamente o funcionario que ndo se
portar de acordo com esta exigéncia.

11.1. Registrar, controlar e apresentar/comunicar diariamente ao Fiscal do contrato, a
assiduidade e a pontualidade de seus empregados, bem como as ocorréncias
havidas.

Manter, para controle de assiduidade e pontualidade de seus empregados, sistema de
controle de jornada conforme previsto no termo de referéncia.

Nomear Encarregado-Geral responsavel pelos servigcos, com a missdo de garantir o
bom andamento dos mesmos, permanecendo no local do trabalho em tempo integral,
fiscalizando e ministrando a orientacdo necessaria aos executantes dos servigos. Este
Encarregado terd, entre suas obrigacOes, a de reportar-se, quando houver necessidade,
ao Fiscal do contrato e a de tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas
todas as falhas detectadas na execucdo do contrato, além de cuidar da disciplina,
controlar a frequéncia e a apresentacao pessoal dos empregados, manter contato com a
fiscalizacdo do contrato sempre que necessario.

13.1. O Fiscal do contrato podera ter acesso ao controle de frequéncia diaria dos
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empregados da CONTRATADA vinculados ao contrato sempre que julgar
necessario.

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio do seu Encarregado-Geral.

Instruir os seus empregados, quanto a normas de seguranca e de prevencdo e combate a
incéndios nas dependéncias dos edificios em que serdo prestados 0s servicos.

Observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, objetivando a correta execugéo
dos servigos.

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE,
prestando todos os esclarecimentos e informacdes solicitados, respondendo
prontamente as reclamacdes formuladas e também as solicita¢des diversas, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da comunicacédo do Fiscal.

Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos
comprovadamente causem ao patrimonio da CONTRATANTE, ou a terceiros, durante
a permanéncia no local de servico, decorrentes de agdo ou omissao culposa ou dolosa,
procedendo imediatamente aos reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus
decorrente.

Efetivar os pagamentos e os 6nus relativos a taxas, tributos, contribui¢bes sociais,
indenizacgéo trabalhista e outros encargos previstos em lei, incidentes ou decorrentes
deste contrato, tendo em vista que os empregados da empresa ndo terdo nenhum
vinculo com a CONTRATANTE.

Realizar, as suas expensas, na forma da legislacdo aplicavel, tanto no processo de
admissdo quanto ao longo da vigéncia do contrato de trabalho de seus empregados, 0s
exames de salde e preventivo exigidos, apresentando os respectivos comprovantes
anualmente ou sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

Fornecer ao Fiscal do contrato relagdes nominais de licencgas, faltas etc., se houver, bem
como escala nominal de férias dos empregados e seus respectivos substitutos.

Pagar, até o0 5° (quinto) dia util do més subsequente ao vencido, os salarios dos seus
empregados utilizados nos servigos contratados, de modo a possibilitar a conferéncia
do pagamento por parte da CONTRATANTE, bem como recolher no prazo legal,
0s encargos decorrentes da contratacdo dos mesmos, exibindo sempre que solicitado,
as comprovag0es respectivas.

22.1. Em caso de impossibilidade de cumprimento do disposto no subitem acima, a
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CONTRATADA devera apresentar justificativa, a fim de que a
CONTRATANTE possa verificar a realizacdo do pagamento.

Na&o vincular o pagamento dos salarios e demais vantagens de seus empregados aos
pagamentos das faturas pela CONTRATANTE.

23.1. O atraso no pagamento de fatura por parte da CONTRATANTE, decorrente de
circunstancias diversas, ndo exime a CONTRATADA de promover 0 pagamento
dos empregados nas datas regulamentares.

Controlar a frequéncia, a assiduidade e a pontualidade de seus empregados e apresentar
relatorios mensais de frequéncia, abatendo faltas e atrasos por ocasido da elaboragédo da
fatura mensal.

Disponibilizar nimero de telefone mdvel que permita contato imediato entre os
Gestores e Fiscais da CONTRATANTE e o Encarregado-Geral e o Preposto da
CONTRATADA de forma permanente, incluindo em dias nao Uteis.

Registrar, em livro especifico de ocorréncias, fornecido pela propria CONTRATADA,
0s principais fatos ocorridos durante as jornadas de trabalho de seus empregados.

Efetivar a reposicdo da méo-de-obra, sempre que solicitado pela fiscalizacdo, nos
prazos a seguir estipulados, quando ocorrer auséncia do profissional titular,
atendendo as mesmas exigéncias de qualificacdo feitas em relacdo ao substituido, nos
seguintes casos:

27.1. Falta, justificada ou injustificada, inclusive por motivo de greve da categoria,
no prazo maximo de 4 (quatro) horas, a contar da ciéncia da auséncia do
profissional;

27.2. Gozo de férias, afastamentos legais de qualquer natureza ou demissdo, a partir
da data de inicio do periodo, sendo que a empresa devera apresentar a
documentacao do profissional que fara a cobertura proviséria do posto com 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia em relacéo ao inicio das atividades;

Na hipotese de a CONTRATANTE manifestar a desnecessidade de substituicdo de
profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria, nos termos do item 27.1 e 27.2, as
faltas deverdo ser deduzidas da respectiva Nota Fiscal/Fatura, ndo ensejando
qualquer sancdo a CONTRATADA.

Encaminhar ao Fiscal do contrato, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a
relacdo de empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como
informar os dados daqueles que irdo substitui-los, inclusive com a apresentacdo dos
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documentos que comprovem a qualificacdo técnica dos substitutos exigida neste Termo
de Referéncia.

Relatar, por escrito, ao Fiscal do Contrato toda e qualquer anormalidade observada
afeta a prestacdo dos servicos.

Obrigar-se a manter rigorosamente em dia o0 pagamento das obrigacgdes
trabalhistas devidas aos seus funcionarios.

Orientar os funcionarios para que se comportem sempre de forma cordial, e a se
apresentem sempre dentro dos padrdes de apresentacdo e higiene compativeis com o
local de prestacédo dos servicos.

Apresentar a CONTRATANTE, em observancia as disposi¢oes da IN n.° 05/2017, nos
seguintes prazos, as informacdes e/ou documentos listados abaixo:

33.1. Mensalmente ou em outra periodicidade conforme o caso:
a) Nota Fiscal/Fatura;

b) Certiddo Negativa de Deébitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

c) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
33.2. Quando solicitado pela CONTRATANTE:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

b) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servicos, em que conste como tomador o 6rgao ou entidade contratante;

c) cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigcos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de
depdsitos bancarios;

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares, a que estiver
obrigada por forca de lei ou de convengdo ou acordo coletivo de trabalho,
relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado;
e
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e) comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

f) Demais documentos necessarios para a comprovagao do cumprimento das
clausulas contratuais por parte da empresa.

33.3. Quando da exting¢éo ou rescisdo do contrato, apds o Ultimo més de prestacéo
dos servicos, no prazo definido no contrato:

a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria;

b) guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais;

c) extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado; e

d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
34. Cabe ainda, 8 CONTRATADA, assumir a responsabilidade por:

a) Todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais previstos na
legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
prépria, vez que 0s seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo
empregaticio com 0o CONTRATANTE;

b) Todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagdo especifica
de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie forem vitimas 0s
seus empregados durante a execucdo deste contrato, ainda que acontecido em
dependéncia da CONTRATANTE;

c) Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal,
relacionada a execucdo deste contrato, originariamente ou vinculada por
prevencdo, conexao ou continéncia,;

d) Encargos fiscais e comerciais resultantes da contratacéo.

35. Fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, todos os comprovantes de
pagamento dos empregados e recolhimento dos encargos sociais e trabalhistas.

36. Estar ciente que, a partir da assinatura do contrato, a CONTRATANTE fica
autorizada a realizar o desconto na fatura e o pagamento direto dos salarios e
demais verbas trabalhistas aos trabalhadores quando houver falha no cumprimento
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das obrigacGes contratuais por parte da CONTRATADA, at¢ o momento da
regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

37. Né&o veicular publicidade ou qualquer outra informac&o acerca das atividades objeto do
contrato sem a prévia autorizacdo da CONTRATANTE.

38. Executar diretamente o contrato, sem transferéncia de responsabilidades a terceiros.

39. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condigOes de habilitacdo, qualificagéo e regularidade
exigidas no edital.

40. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessario, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

41. Comprovar 0 pagamento de todas as obrigacgdes trabalhistas referente @ médo de obra
utilizada, a fim de caracterizar a execu¢do completa do contrato, em consonancia com
as prescri¢des insertas no anexo VIII-B, da IN n.° 05/2017.

42. Cumprir com as obrigacdes trabalhistas e manter as condi¢des de habilitacdo, sob pena
de dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

43. Apresentar, caso seja optante pelo Simples Nacional, no prazo de 90 (noventa) dias
apods a assinatura do contrato, copias dos oficios, com comprovantes de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos
mediante cessdo de méao de obra (situacdo gue gera vedacéo a opcdo por tal regime
tributério) as respectivas Secretarias Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal,
no prazo previsto no inciso 11, do § 1°, do artigo 30, da Lei Complementar n.° 123, de
14 de dezembro de 2006 e alteracdes.

44, Estar ciente que, a partir da assinatura do contrato, a CONTRATANTE fica
autorizada a reter, a qualquer tempo, a garantia na forma prevista no termo de
referéncia e contrato.

45. Viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos
servigos, aemissdo do Cartao Cidadao, expedido pela Caixa Econdmica Federal, para
todos os empregados.

46. Viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos
servigos, 0 acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o0 objetivo de verificar se as
suas contribuicGes previdenciarias foram recolhidas.

47. Oferecer todos 0s meios necessarios para que seus empregados obtenham prontamente
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0s extratos de recolhimento sempre que solicitado pela fiscalizacéo.

48. Apresentar, no primeiro més da prestacdo dos servicgos, e sempre que solicitado pela
CONTRATANTE, os exames médicos admissionais dos empregados da CONTRADA
vinculados ao contrato.

49. Apresentar todos os documentos exigidos neste Termo de Referéncia quando do inicio
da prestacdo dos servicos, sempre que houver admissdo de novos empregados.

50. E expressamente vedado 8 CONTRATADA:

a) Alocar para a prestagdo dos servigos que constituem objeto do presente
contrato, nas dependéncias do 6rgdo CONTRATANTE, familiar de agente
publico que neste exerca cargo em comissdo ou fungédo de confianca;

e E considerado familiar o cénjuge, companheiro ou o parente em linha
reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau;

¢ No momento da contratacdo, a CONTRATADA devera providenciar que o
funcionario assine declaracdo informando néo ser familiar de agente
publico que na CONTRATANTE exerca cargo em comissdo ou fungéo de
confianga;

51. Cumprir o Acordo de Niveis de Servico, conforme indicadores constantes no Anexo C
do Termo de Referéncia— ACORDO DE NIVEIS DE SERVICO (ANS), sujeitando-se
aos ajustes de pagamento por metas ndo atingidas.

52. Reconhecer os direitos da administragdo em caso de rescisdo contratual.

53. Outros decorrentes do edital, termo de referéncia e legislacéo.

X1 - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DA CONTRATADA —
BOAS PRATICAS AMBIENTAIS

As boas praticas de otimizacdo de recursos, reducao de desperdicios e menor poluicao
se pautam em alguns pressupostos e exigéncias, que deverdo ser observados pela CONTRATADA:

a) Fazer uso racional de agua, adotando medidas para evitar o desperdicio de agua
tratada e mantendo critérios especiais e privilegiados para aquisi¢do e uso de
equipamentos e complementos que promovam a reducdo do consumo;

b) O Preposto deve atuar como facilitador das mudancas de comportamento dos
empregados da CONTRATADA;

c) Evitar ao maximo o uso de extensdes elétricas; e
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d) Repassar a seus empregados todas as orientac6es referentes a reducdo do consumo
de energia e agua.

A CONTRATADA deve adotar préaticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas
e 0 atendimento as normas internas e de seguranca e medicina do trabalho para seus empregados.

Sdo proibidos quaisquer atos de preconceito de raca, cor, sexo, orientacdo sexual ou
estado civil na selecdo de pessoal no quadro da empresa.

A CONTRATADA deve conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais
e regulamentos aplicaveis, observando também a legislacio ambiental para a prevencdo de
adversidades ao meio ambiente e a satde dos trabalhadores e envolvidos na prestacdo dos servigos.

A CONTRATADA devera disponibilizar os Equipamentos de Protecdo Individual
(EPIs) aos funcionarios, quando necessario, para a execucdo das atividades de modo confortavel,
seguro e de acordo com as condic¢Bes climaticas, favorecendo a qualidade de vida no ambiente de
trabalho.

A CONTRATADA devera diminuir o uso de copos descartaveis na prestacdo de
servicos nas dependéncias do 6rgao ou entidade, substituindo-os por garrafinhas (squezze) para 0s
funcionarios.

E obrigacdo da CONTRATADA destinar de forma ambientalmente adequada todos os
materiais e equipamentos que foram utilizados na prestacao de servicos.

A CONTRATADA devera orientar seus empregados para colaborar de forma efetiva
no desenvolvimento das atividades do programa interno de separagdo de residuos sélidos, quando
houver.

Deverd, se possivel, adotar praticas de sustentabilidade e de racionalizacdo no uso de
materiais e servicos.

N&o manter relagcdo de emprego/trabalho, de forma direta ou indireta, com menor de 18
anos de idade em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de 16 anos de idade em qualquer
trabalho, salvo na condigéo de aprendiz, a partir dos 14 anos.

XI1 - DA CONTRATACAO E DA VIGENCIA CONTRATUAL

A contratacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia dar-se-4 por meio de
Contrato Administrativo, a ser assinado com a empresa vencedora do certame, no prazo de 05 (cinco)
dias corridos a contar da convocagao para a sua celebragéo, discriminando cada item de prestagéo
de servigos (com base no preco mensal por posto), conforme Minuta de Contrato constante dos
anexos do edital de licitagdo..
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A vigéncia do contrato a ser firmado serd de 12 (doze) meses, a contar da data da
assinatura do respectivo termo, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite
de 60 (sessenta) meses, na forma do art. 57, inciso Il, da Lei n.° 8.666/93, com vistas a obtencdo de
precos e condi¢Ges mais vantajosas para a Administracéo.

A CONTRATADA devera, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
contados da celebracédo do contrato, alocar mdo-de-obra nos respectivos locais e nos horarios a
serem fixados pela CONTRATANTE informando, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou
que a impossibilite de assumir os servigos contratados.

Nas eventuais prorrogacGes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados no primeiro ano da contratacdo deverdo ser eliminados como condicdo para a
renovacao.

N&do sera efetivada a prorrogacdo contratual quando os precos praticados pela
CONTRATADA estiverem superiores aos praticados no mercado ou entender a administracdo pela
ndo vantajosidade de prorrogacéo.

X - DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacdo da nota fiscal, isenta de pendéncias, no setor competente da prefeitura municipal.
Ocorrendo alguma pendéncia, o prazo sera interrompido até a nova apresentacao.

Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impec¢a a liquidacdo da
despesa, aquela sera devolvida pelo Fiscal a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que
a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
aregularizacéo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para
a CONTRATANTE.

Constatada a situacdo de irregularidade FISCAL da CONTRATADA, a mesma sera
notificada, por escrito, para, num prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularizar tal situacdo ou, no mesmo
prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisdo contratual.

a) O prazo para regularizagdo ou encaminhamento de defesa de que trata o subitem
anterior podera ser prorrogado uma vez e por igual periodo, a critério da
CONTRATANTE.

b) O pagamento serd efetivado, sem prejuizo da comunicagdo aos Orgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
fornecedor, caso esta persista, bem como da ado¢édo das medidas visando a rescisiao
do contrato.
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A critério da CONTRATANTE, poderdo ser utilizados os créditos existentes em favor
da CONTRATADA para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de multas, indenizacdes,
inadimpléncias contratuais e/ou outras de responsabilidade desta ultima.

Ressalte-se que é vedada a CONTRATADA a vinculagao da efetivacdo do pagamento
mensal dos salarios dos profissionais ao recebimento mensal do valor afeto ao contrato celebrado com
a CONTRATANTE, sob pena de aplicacédo das penalidades cabiveis pelo dewcumprimento contratual.

Caso a CONTRATADA néo efetive 0o pagamento até o 5° (quinto) dia Gtil do més
subsequente ao vencido, a CONTRATANTE suspenderd o pagamento até que a situacdo seja
regularizada, podendo, nos termos legais e deste termo de referéncia, utilizar os créditos para o
pagamento ditero dos trabalhadores.

A CONTRATADA devera encaminhar a CONTRATANTE, até o 5° dia dtil do més
subsequente a prestacdo do servigo, a Nota Fiscal/Fatura, a fim de que sejam adotadas as medidas
afetas ao pagamento.

a) Juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a CONTRATADA devera disponibilizar as
certiddes de regularidade fiscal e outros que sejam solicitados pelo fiscal do contrato.

b) A néo disponibilizacdo das informagdes e/ou documentos exigidos no subitem
anterior caracteriza descumprimento de clausula contratual, sujeitando a
CONTRATADA a aplicacdo das penalidades legais e contratuais.

c) Os pagamentos a serem efetuados a CONTRATADA deverdo considerar o
atendimento das metas na execucao do servico, com base no ACORDO DE NIVEIS
DE SERVICO — ANS (Anexo C do Termo de Referéncia), conforme previsto na
Instrucdo Normativa n.° 05/2017.

A partir da assinatura do contrato, a CONTRATANTE fica AUTORIZADA a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicBes previdenciadrias e do FGTS, quando estes ndo forem
adimplidos pela CONTRATADA.

O descumprimento das obrigages trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao FGTS
podera ensejar 0 pagamento em juizo dos valores em debito, sem prejuizo das sancfes cabiveis.

Ocorrerd a retencdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sancGes cabiveis, nas
hipdteses em que a CONTRATADA:

a) N&o produzir os resultados esperados, deixar de executar ou ndo executar as
atividades contratadas com a qualidade minima exigida;

b) Deixar de utilizar os recursos exigidos para a execuc¢do dos servigos, ou utiliza-los



wS-#> Prefeitura Municipal de Presidente Tancredo Neves

]

V/j ESTADO DA BAHIA
) :‘} 2 CNPJ -13. 071. 253 /0001 - 06

Av. Adolfo Araujo Borges, S/N, Centro, Tel: (73) 3540-1025. CEP. 45416-000

com quantidade inferior a demandada;

X1V - DA REPACTUACAO DE PRECOS

O objeto deste Termo de Referéncia sera contratado pelo preco ofertado na proposta da
licitante vencedora, que sera fixo e irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses.

Serd admitida a repactuacdo dos precos dos servicos contratados, desde que seja
observado o interregno minimo de um ano.

O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacédo sera contado a partir
da data do orcamento a que a proposta se referir, sendo certo que se considera como data do orgcamento
aquela do acordo, convencédo, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente vigente a época da
apresentacao da proposta.

Nas repactuacOes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do
fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuacéo.

Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base
diferenciadas, a repactuacdao devera ser dividida em tantas quanto forem os acordos, dissidios ou
convengdes coletivas das categorias envolvidas.

A CONTRATADA poderd exercer, perante a CONTRATANTE, seu direito a
repactuacao, da data do registro da convencédo ou acordo coletivo que fixar o novo salario normativo
da categoria profissional até a data da prorrogacdo contratual subsequente, sendo que, se ndo o
fizer de forma tempestiva, e, por via de consequéncia, prorrogar o contrato sem pleitear a
respectiva repactuacao, ocorrerd a preclusdo de seu direito de repactuar. (Acordéao n.°1.828/2008
— TCU/Plenéario e IN SLTI n.° 02/2008).

As repactuacdes a que a CONTRATADA fizer jus e que ndo forem solicitadas durante
a vigéncia do contrato, também serdo objeto de preclusédo com o encerramento do contrato.

As repactuacdes serdo precedidas de solicitacdo da CONTRATADA, acompanhada
de demonstracéo analitica da alteracéo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos
e formacdo de precos e do novo acordo, convencao ou dissidio coletivo que fundamenta a repactuacéo,
conforme for a variagéo de custos objeto da repactuacao.

E vedada a inclus&o, por ocasi&o da repactuaco, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal, sentenga normativa,
acordo coletivo ou convencéo coletiva, o que devera ser comprovado com a copia do documento legal
que lhe deu ensejo.

A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos
alegada pela CONTRATADA.
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XV - DAS SANCOES

Pelo inadimplemento das obrigacdes, seja na condicdo de participante do pregdo ou
contratada, as licitantes, conforme a infracdo, ficardo sujeitas as penalidades previstas neste termo de
referéncia, edital e legislacdo que rege a matéria.

Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

a) deixar de apresentar a documentacdo exigida no certame;
b) deixar de prestar a garantia ou reforca-la nos prazos e condicdes estabelecidas;
c) deixar de manter a proposta, recusar assinatura do contrato;

d) Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacGes assumidas em
decorréncia da contratacao;

e) ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;
f) falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo; ou

h) cometer fraude fiscal.

Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sancgdes:

a) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacBes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nédo
acarretam prejuizos significativos para o servico contratado;

b) Multa de:

e 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servicos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da
Administracdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo
do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucdo total da obrigacao
assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

e 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no
subitem acima, ou de inexecucéo parcial da obrigacdo assumida;

e 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
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adjudicado, em caso de inexecucéo total da obrigacdo assumida;

e 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

e 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogagéo),
observado o méaximo de 2% (dois por cento), sem prejuizo de outras
penalidades, inclusive rescisdo contratual, suspenséo do direito de contratar com
a administracdo publica e inidoneidade de contratar com o poder publico;

e 5% sobre o valor adjudicado ou proposta final do licitante para o caso de nao
manutencdo da proposta (ndo apresentacdo de proposta realinhada) e recusa
injustificada em assinar o contrato, além da declaracdo de inidoneidade para
contratar com a administracdo pablica pelo prazo de 02 anos;

e As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

C) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica,
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

Para efeito de aplicacdo de multas, salvo quando valor for estabelecido em percentual
ou valor especifivo, as infragdes sao atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2,

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
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ITEM DESCRICAO GRAU

1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo 05
corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;

2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os 04
servicos contratuais por dia e por unidade de atendimento;

3 Manter funcionario sem qualificacdo para executar os servigos contratados, 03
por empregado e por dia;

4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacdo, por servico e 02
por dia;

5 Retirar funcionérios ou encarregados do servico durante o expediente, sem a 03
anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu 01
pessoal, por funcionario e por dia;

7 Cumprir determinacdo formal ou instrugdo complementar do o6rgdo 02
fiscalizador, por ocorréncia;

8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda 01
as necessidades do servico, por funcionario e por diga;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta

9 tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo érgdo 03
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execucdo do contrato 0s prepostos previstos no 01
edital/contrato;

11 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na 01
relacdo de obrigacbes da CONTRATADA

Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, I1l e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

a) tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

c) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se 0
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei Federal n® 9.784, de 1999.

As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o
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caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

A autoridade competente, na aplicacédo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,
observado o principio da proporcionalidade.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro Municipal de
Fornecedores de Presidente Tancredo Neves

As sancdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

XVI - DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

A execucdo do contrato e a respectiva prestacdo dos servi¢os serdo acompanhadas e
fiscalizadas por servidores (Fiscal do contrato e substitutos) a serem designados pelo Municipio de
Presidente Tancredo Neves, na condicao de representantes da CONTRATANTE.

Né&o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucédo de
todos os servicos, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos,
diretamente por Fiscais e substitutos designados.

Ao Fiscal compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execugédo do contrato e
dos respectivos servicos, bem como dirimir e desembaracar quaisquer dividas e pendéncias que
surgirem no curso de sua execucdo, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas,
falhas, ou problemas observados, conforme prevé o art. 67, da Lei n.° 8.666/1993 e suas alteracdes.

Sdo atribui¢des do Fiscal do contrato, entre outras:

a) Receber a Nota Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA, bem como 0s
demais documentos exigidos neste Termo de Referéncia, verificar o cumprimento do
Acordo de Niveis de Servico, e atestar a realizacdo dos servicos, para fins de liquidacdo
e pagamento;

b) Ordenar a imediata retirada do local, sequida, quando for o caso, da substituicdo, pela
CONTRATADA, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, independentemente
de justificativa por parte da CONTRATANTE, de qualquer de seus empregados que
embaracar ou dificultar a atuacdo da Fiscalizacdo ou cuja conduta, atuacéo,
permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
inadequados a CONTRATANTE ou ao interesse do servigo publico;

c) Emitir pareceres a respeito de todos os atos da CONTRATADA relativos a execugao
do contrato, em especial quanto a aplicacdo de sancOes, alteracbes, prorrogacdes e
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rescisdo do contrato;

d) Acompanhar a entrega dos uniformes, quando for o caso, rejeitando os que nédo
apresentarem boa qualidade e perfeito caimento nos profissionais, ou ainda os que
estiverem em desacordo com as especificacdes exigidas;

e) Comunicar oficialmente, por escrito, ao Preposto da CONTRATADA quando nédo
houver necessidade de substituicdo de profissional nas ocorréncias de auséncia
temporaria, como falta, gozo de férias ou afastamentos legais de qualquer natureza.

Cabe a8 CONTRATADA atender prontamente a quaisquer exigéncias da Fiscalizacéo
inerentes ao objeto do contrato, sem que disso decorra qualquer dnus para a CONTRATANTE, nédo
implicando a atividade de acompanhamento e fiscalizacdo em qualquer exclusdo ou reducdo da
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na
ocorréncia desta, tampouco a co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes.

As faltas ao servico, a serem apontadas pelo Fiscal do contrato, desde que a
CONTRATADA ndo tenha promovido as devidas substituicbes, serdo descontadas das parcelas
mensais, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades, se for o caso.

E obrigac&o dos responsaveis pela fiscalizagdo rejeitar quaisquer servigos quando entender
que a sua execucao esta fora dos padrdes técnicos e de qualidade definidos neste Termo de Referéncia.

A Fiscalizacdo da CONTRATANTE tera livre acesso aos locais de trabalho da médo-de-
obra da CONTRATADA, ndo permitindo que as tarefas sejam executadas em desacordo com as
preestabelecidas.

A CONTRATANTE fiscalizard o cumprimento, pela CONTRATADA, das obrigacfes
e encargos sociais e trabalhistas, no que se refere a execucdo do contrato, exigindo os documentos
comprobatdrios de regularidade.

Os esclarecimentos solicitados pela Fiscalizagdo do contrato formalmente a
CONTRATADA, quer seja por meio do Encarregado-Geral ou diretamente ao Preposto, deverdao ser
respondidos em, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas. Caso o0s esclarecimentos demandados
impliquem indagag0es de carater técnico, ou qualquer outra hipotese de excecéo, deverd ser encaminhada,
justificativa formal, dentro do prazo supracitado, ao Fiscal do contrato para que este, caso entenda
necessario, informe novo prazo de atuacdo da CONTRATADA.

As decises e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do contrato e/ou
de seu Substituto serdo encaminhadas por escrito a Secretaria Municipal de Administragdo, em tempo
habil para adogdo das imediatas medidas saneadoras.

XVII - DA SUBCONTRATACAO, FUSAO, CISAO OU INCORPORACAO
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A associacdo da CONTRATADA com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou
parcial, bem como a fuséo, cisdo ou incorporacdo devem ser comunicadas a CONTRATANTE para
que esta delibere sobre a adjudicacgdo do objeto ou manutencdo do contrato, sendo essencial para tanto
que a nova empresa comprove atender a todas as exigéncias de habilitagdo previstas neste Termo de
Referéncia.

E expressamente vedada a subcontratacgo total ou parcial do objeto deste contrato,
sob pena de rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicacdo de penalidade prevista neste termo de
referéncia

XVIII - DAS PLANILHAS DE CUSTOS E DE FORMACAO DE PRECOS E DA PROPOSTA
DE PRECOS

O modelo de Planilha de Composicao de Custos e Formacéo de Precos esta apresentado
no Anexo B deste Termo de Referéncia, em conformidade com Instrucdo Normativa n.° 05, de
26/05/2017, e alteracOes posteriores.

As planilhas deverdo contemplar as memdrias de célculo detalhadas, discriminando a
metodologia e formulas adotadas pela LICITANTE para obtencdo dos valores propostos para 0s
encargos, insumos e demais componentes de composicdo de custos e formacdo de precos dos postos
de servico, a fim de facilitar a anélise por parte da &rea técnica.

A Planilha de Custos e Formacéo de Precos servira para demonstrar possiveis variacdes
de custos/insumos no curso da execucdo do contrato e devera ser utilizada como base em eventuais
repactuacoes ou revisdes de precos.

No preenchimento da Planilha de Composicdo de Custos e Formacgédo de Pregos, a
LICITANTE devera observar as orientagcdes/informacdes, referentes aos Acordos, Dissidios ou
Convencdes Coletivas de Trabalho locais das categorias, e demais valores e percentuais utilizados

como parametro pela CONTRATANTE. Essas e outras orientacoes/informacdes estdo dispostas nos
itens sequinets deste termo de referéncia.

A inobservancia das orientagGes/informacGes citadas neste termo de referéncia, quanto
ao correto preenchimento da Planilha de Custos e Formacéo de Precos resultara na desclassificacdo da

proposta.

A area técnica da CONTRATANTE podera realizar diligéncias junto a LICITANTE
classificada em primeiro lugar, a fim de esclarecer dividas acerca dos valores e/ou percentuais
informados na Planilha de Custos e Formacdo de Precos apresentada, sendo que a identificagdo da
inclusdo de informacgdes e/ou valores em desconformidade com as normas gerais ou especificas
aplicaveis a empresa (ndo comprovados documentalmente) acarretara a desclassificacdo da proposta.
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A inobservancia do prazo fixado pela CONTRATANTE para a entrega das respostas
e/ou informacdes solicitadas em eventual diligéncia ou ainda o envio de informacGes ou documentos
considerados insuficientes ou incompletos ocasionara a desclassificacdo da proposta.

Nos casos em que forem detectados erros e/ou inconsisténcias nas planilhas
apresentadas, durante a analise da aceitacdo da proposta, a CONTRATANTE podera determinar a
LICITANTE vencedora, mediante diligéncia, a promocao de ajustes nessas planilhas, se possivel, para
refletir corretamente os custos envolvidos na contratagdo, desde que ndo haja majoracdo do preco

proposto.

A LICITANTE devera preencher, além da Planilha de Composicdo de Custos e
Formacdo de Precos, o Anexo D (Modelo de Proposta de Precos) deste Termo de Referéncia,
observados os custos efetivos e as demais adaptacdes especificas para cada categoria/profissional.

A LICITANTE devera encaminhar as Planilhas de Composicao de Custos e Formacao
de Precos distintas, cujo preenchimento devera observar as respectivas categorias, as quantidades de
postos e as Convencgdes Coletivas respectivas.

A LICITANTE deverad encaminhar, junto com as planilhas, uma copia dos Acordos
dos Dissidios ou das Convencoes Coletivas de Trabalho vigentes, afetas a cada categorias.

No preco proposto deverdo estar inclusas todas as despesas com salarios, leis sociais,
trabalhistas, seguros, impostos, taxas e contribuicBes, transporte, alimentacdo, despesas
administrativas e lucros e demais insumos necessarios a sua Composicao.

A LICITANTE vencedora devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 8§ 1° do art. 57, da Lei n.° 8.666, de 1993.

O disposto acima se aplica, inclusive, nos casos de equivoco afeto a fixacdo dos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

Caso se verifigue que a proposta apresentada contém eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos que favoreca a LICITANTE vencedora, este sera revertido como
lucro durante a vigéncia da contratacdo, mas podera ser objeto de negociacdo para a eventual
prorrogagéo contratual.

Na hipdtese em que a lei, o normativo ou as Convengdes Coletivas de Trabalho
indicadas nas propostas de precos, forem silentes a respeito dos beneficios aqui tratados, ou mesmo
nos casos em que inexistir lei ou norma especifica, e havendo inser¢do na proposta de valor referente
ao vale alimentac&o, assisténcia médica e odontoldgica e outros, a LICITANTE devera apresentar 0s
documentos comprobatorios e a memdria de calculo que serviram de base para a definicdo desses
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valores em sua planilha.

A ndo apresentacdo dos documentos comprobatorios citados neste subitem resultara na
desclassificacéo da proposta.

N&o hé previsdo de horas extras para quaisquer das categorias previstas neste Termo de
Referéncia.

As propostas deverao conter indicacdo dos Sindicatos, Acordos e Convengdes Coletivas
de Trabalhos que regem cada categoria profissional que executaré os servicos e a respectiva data base
e vigéncia, com base no Codigo Brasileiro de Ocupacdes — CBO.

Deverdo ser observados, quando do preenchimento da Planilha de Composicdo de
Custos e Formacdo de Precos, os valores, percentuais e beneficios exigidos em normas gerais e
especificas aplicaveis, em especial aqueles estabelecidos na legislagdo vigente relativos ao
recolhimento dos encargos sociais (tais como INSS, SESI ou SESC, SENAI ou SENAC, INCRA,
Salario Educacdo, FGTS, Seguro Acidente de Trabalho/RAT/INSS, SEBRAE, Férias, 13° Salario e
outros).

Considerando-se jurisprudéncia do TCU (Acordao n.° 288/2014 — Plenério), fica vedada
a inclusdo do item “Reserva Técnica” na Planilha de Custos ¢ de Formacdo de Precos, ja que ndo
existem eventos que motivariam a aceitacdo desse tipo de custo. A insercdo de custos dessa natureza

acarretard a necessidade de retificacdo da proposta, solicitada mediante diligéncia, sendo que o ndo
atendimento da mesma acarretara a desclassificacdo da proposta.

Conforme Stimula n.° 254 do TCU, o Imposto de Renda de Pessoa Juridica — IRPJ e a
Contribuicdo Social sobre o Lucro — CSLL ndo podem ser repassados para a CONTRATANTE, pois
sdo tributos de natureza direta e personalistica, que oneram diretamente a CONTRATADA.

Os custos referentes ao item “Treinamento/Capacitagao/Reciclagem”, considerando o
entendimento esposado pelo TCU, deverdo estar contemplados no item “Custos Indiretos, Tributos e
Lucro”, da Planilha de Composicao de Custos e Formagéo de Precos (Modulo 5).

Na formulacdo de sua proposta, a LICITANTE deverd observar ainda o regime de
tributacdo ao qual estd submetida, no tocante a incidéncia das aliquotas de ISS, PIS e COFINS sobre
seu faturamento, conforme previsto nas Leis n.° 10.637/2002 e 10.833/2003 (Acorddo TCU n.°
2.647/2009 - Plenario).

A LICITANTE devera comprovar por meio de documentacdo habil o seu regime de
tributacdo, a fim de que se possa certificar que as aliquotas do PIS e da COFINS consignadas na
planilha conferem com sua opc¢éo tributéria.

Para as empresas tributadas pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e de
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COFINS néo sera admitida, em nenhuma hipotese, a cotacdo do percentual integral das aliquotas
relativas a PIS (1,65%) e COFINS (7,60%), tendo em vista que as Leis 10.637/2002 e 10.833/2003
permitem o desconto de créditos apurados com base em custos, despesas e encargos da pessoa juridica
pagos em etapas anteriores, fazendo com que o valor do tributo efetivamente recolhido, em relacéo ao
faturamento, seja inferior a aliquota dessas contribuicdes.

As empresas tributadas pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS
devem cotar 0s percentuais que representem a média das aliquotas efetivamente recolhidas nos 12
(doze) meses anteriores a apresentacao da proposta, apurada com base nos dados da Escrituragdo Fiscal
Digital da Contribuicéo para o PIS/PASEP e para a COFINS (EFD-Contribuicdes), cujos respectivos
registros deverdo ser remetidos juntamente com a proposta e as planilhas.

Caso a LICITANTE tenha recolhido tributos pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa
em apenas alguns meses do periodo que deve ser considerado para o calculo do percentual médio
efetivo (12 meses anteriores a data da proposta), podera apresentar o calculo considerando apenas 0s
meses em que houve recolhimento.

Considerando tratar-se de contratacéo de servicos que se enquadra, para fins tributarios,
no conceito de cessdo de méo de obra, conforme previsto no art. 31 da Lei n.° 8.212, de 24/07/1991 e
alteracdes e nos arts. 112, 115, 117 e 118, da Instru¢do Normativa — RFB n.° 971, de 13/11/2009 e
alteracdes, a LICITANTE Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP optante pelo
Simples Nacional, que, porventura venha a ser CONTRATADA, néo podera beneficiar-se da condicéo
de optante e estara sujeita a retencdo na fonte de tributos e contribuigdes sociais, na forma da legislacdo
em vigor, em decorréncia da sua EXCLUSAO OBRIGATORIA DO SIMPLES NACIONAL A
CONTAR DO MES SEGUINTE AO DA CONTRATACAO, em consequéncia do que dispdem o art.
17, inciso XII, art. 30, inciso Il e art. 31, inciso Il, da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro
de 2006 e alteracGes. (Acordao TCU 797/2011 — Plenario)

As licitantes estardo IMPEDIDAS DE APRESENTAR PLANILHAS DE CUSTOS E
FORMACAO DE PRECOS COM BASE NO REGIME DE TRIBUTACAO DO SIMPLES
NACIONAL, j& que tal pratica implicaria ofensa as disposi¢des da LC 123/2006, conforme
posicionamento externado pelo TCU no Acérddo TCU 797/2011 - Plenario.

A LICITANTE optante pelo Simples Nacional, que por ventura venha a ser
CONTRATADA, devera comunicar a contratacdo para a prestacdo dos servigos a Secretaria da Receita
Federal do Brasil - RFB, até o dltimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situagéo de
vedacdo (celebracdo do contrato), apresentando a CONTRATANTE, no prazo de 90 (noventa) dias
contados da assinatura do Termo Contatual, copia dos oficios, com comprovantes de entrega e
recebimento. (Acorddo TCU n.° 2.798/2010 — Plenario)

Caso a LICITANTE optante pelo Simples Nacional ndo efetue a comunicagéo no prazo
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assinalado acima, a prépria CONTRATANTE, em obediéncia ao principio da probidade
administrativa, efetuard a comunicacdo a Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB, para que esta
efetue a excluséo de oficio, conforme disposto no inciso | do artigo 29 da Lei Complementar n.° 123,
de 14 de dezembro de 2006 e alterages.

A base para estabelecimento de critérios de repactuacao de precos serdo as Convengoes
Coletivas de Trabalho locais dos Sindicatos, indicadas nas propostas de pregos, ou ainda, na auséncia
de regulacdo por tais instrumentos, o preco praticado no mercado ou apurado em publicagdes ou
pesquisas setoriais para a categoria profissional correspondente, desde que documentalmente
demonstradas.

XIX - DA DEFINICAO DOS SALARIOS-BASE E DOS DEMAIS BENEFICIOS DOS
PROFISSIONAIS

Considerando o entendimento assente no &mbito do Tribunal de Contas da Uni&o
- TCU (Aco6rddos TCU n.° 256/2005; 290/2006; 1.327/2006; 614/2008; 1.125/2009; 332/2010;
1.584/2010; 3.006/2010 e 189/2011, todos do Plenério), as LICITANTES, quando da elaboracao
de suas propostas, deverdo observar as seguintes regras, sob pena de desclassificacdo:

a) Os salarios-base, bem como os demais beneficios, ndo poderédo ser inferiores aos
estabelecidos nas Convengdes Coletivas de Trabalho dos Sindicatos aos quais as
LICITANTES e os profissionais estejam vinculados.

e Para os fins deste termo de referéncia e formulacdo de proposta de precos,
entende-se por saldrio-base o menor valor definido para uma jornada de 44h
(quarenta e quatro horas) semanais.

b) No caso de inexisténcia dos instrumentos legais citados na alinea ‘a’, poderdo serdo
utilizados os salarios praticados no mercado ou apurado em publicacdes ou pesquisas
setoriais para a categoria profissional correspondente.

XX - DA GARANTIA CONTRATUAL

A CONTRATADA devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis da
assinatura do termo contratual, garantia em favor da CONTRATANTE, correspondente a 1% (um
por cento) do valor total do contrato, numa das seguintes modalidades, conforme opcdo da
CONTRATADA:

a) Caucdo em dinheiro ou titulos da divida pablica federal;
b) Seguro-Garantia;

c) Fianca bancéria.
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O prazo para entrega da garantia poderad ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, caso necessario, desde que a justificativa fundamentada seja previamente apresentada para
analise da CONTRATANTE antes de expirado o prazo inicial.

A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, s6 serd aceita caso assegure o
pagamento de:

a) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;

b) Prejuizos diretos causados a CONTRATANTE, decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucao do contrato;

¢) Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA; e

d) Obrigacdes trabalhistas, e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
CONTRATADA, quando couber.

A modalidade Seguro-Garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados nas alineas do paragrafo anterior.

O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢fes a CONTRATADA.

A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.

A garantia prestada sera retida definitivamente, integralmente ou pelo saldo que
apresentar, no caso de rescisdo por culpada CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

Para a garantia do contrato, caso a CONTRATADA opte por apresentar titulos da divida
publica, os mesmos deverdo ter valor de mercado compativel com o valor a ser garantido no contrato.

Caso a CONTRATADA opte pela caucdo em dinheiro, devera providenciar o deposito
junto a instituicdo financeira indicada pela CONTRATANTE, em conta especifica com correcao
monetaria, nominal 8 CONTRATANTE, para os fins especificos a que se destina, sendo o recibo de
depdsito o Gnico meio habil de comprovacdo desta exigéncia.

A inobservéancia do prazo de 10 (dez) dias Uteis da assinatura do termo contratual
fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por
cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o maximo de 2% (dois por cento).

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n.° 8.666, de 1993.

A CONTRATANTE fica autorizada a utilizar a garantia para corrigir quaisquer
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imperfeicdes na execucdo do objeto do contrato ou para reparar danos decorrentes da acdo ou omissao
da CONTRATADA, de seu Preposto ou de quem em seu home agir.

A autorizacdo contida no paragrafo anterior é extensiva aos casos de multas aplicadas
depois de esgotado o prazo recursal.

A garantia serd restituida automaticamente, ou por solicitacdo, no prazo de até 3 (trés)
meses contados do final da vigéncia do contrato ou da rescisdo, em razéo de outras hipdteses de
extincdo contratual previstas em lei, somente apos comprovacdo de gue a empresa pagou todas as
verbas rescisérias trabalhistas decorrentes da contratacéo.

Caso a CONTRATADA néo efetive o cumprimento dessa obrigacdo até o fim do
segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual ou da rescisdo, a garantia sera utilizada
para o pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente pela CONTRATANTE.

A devolucdo da garantia ficard condicionada a comprovacéo pela CONTRATADA, da
inexisténcia de débitos trabalhistas em relacdo aos empregados que atuaram na execucao do objeto
contratado.

A devolugdo da garantia contratual pressupde, por sua esséncia, a plena satisfacdo de
todas as obrigacBes contratuais, o que também envolve, por certo, a quitagdo dos encargos de indole
trabalhista advindas da execucdo do contrato. Assim, mostra-se justo e coerente condicionar a
devolucéo da garantia contratual face a prova de quitacdo de todas as verbas trabalhistas.

A devolucdo da apodlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, serd acompanhada de declaracdo da
Administracdo, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas
do contrato;

Caso ocorra a prorrogacdo da vigéncia do contrato, observadas as disposicdes
constantes no art. 57, da Lei n.° 8.666/1993, a CONTRATADA deverd, a cada celebragdo de termo
aditivo, providenciar a devida renovacao da garantia prestada, com validade de 3 (trés) meses apds
o término da vigéncia contratual, tomando-se por base o valor atualizado do contrato.

Nas hipoOteses em que a garantia for utilizada total ou parcialmente — como para
corrigir quaisquer imperfeicdes na execucdo do objeto do contrato ou para reparar danos decorrentes
da acdo ou omissdo da CONTRATADA, de seu Preposto ou de quem em seu nome agir, ou ainda nos
casos de multas aplicadas depois de esgotado o prazo recursal —a CONTRATADA devera, no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas apos regularmente notificada, recompor o valor total dessa garantia,
sob pena de aplicacdo da mesma penalidade prevista para o atraso da prestacdo da garantia,
salvo na hipétese de comprovada inviabilidade de cumprir tal prazo, mediante justificativa apresentada
por escrito e aceita pela CONTRATANTE.
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XXI - DO ACORDO DE NIVEIS DE SERVICO - ANS

O ACORDO DE NIVEIS DE SERVICO é o ajuste escrito, anexo ao Contrato, que
define, em bases compreensiveis, tangiveis objetivamente, observaveis e comprovaveis, 0s niveis
esperados de qualidade da prestacdo do servico e respectivas adequacgdes de pagamento.

A CONTRATADA obrigar-se-4 ao cumprimento de ACORDO DE NIVEIS DE
SERVICO — ANS, conforme Anexo C deste Termo de Referéncia.

A aplicacio de descontos com base no ACORDO DE NIVEIS DE SERVICOS — ANS
- € completamente desvinculada das aplicacdes de penalidades previstas no Termo de Referéncia.

XXII - DA ESTIMATIVA DA DESPESA

Considerando os precos praticados no mercado, a contratacdo esta estimada em R$
8.333.952,96 (oito milhdes trezentos e trinta e trés mil, novecentos e cinquenta e dois reais e noventa
e seis centavos), para um periodo de 12 (doze) meses, conforme descriminado no Anexo E.

O custo estimado mensal da contratagdo é R$ 694.496,08 (seiscentos e noventa e quatro
mil, quatrocentos e noventa e seis reais e oito centavos).

O custo estimado foi feito com base em jornada semanal de 40 horas, sendo que a
execucgdo efetiva dos servicos podera ser em jornada inferior, conforme a efetiva mnecessidade da
administracao.

XXI1l - MEMORIA DE CALCULO

O valor do salario das diversas categorias foi definido com base em Convencdes
Coletivas de Trabalho e/ou pesquisa de mercado, conforme tabelas dispostas no ANEXO F do Termo
de Referéncia.

XXIV - DAS DISPOSICOES GERAIS

E FACULTADO aos licitantes a realizacio de visita técnica para fins de conhecimento
das condicdes e locais de execucédo dos servicos objeto da licitacdo.

Para a visita técnica, a licitante devera fazer-se representar por pessoa devidamente
credenciada apta a tomar conhecimento das condigOes e dos locais onde serdo prestados 0s servicos,
apresentando documento pessoal com foto, contrato social e/ou procuracao, se necessario.

O agendamento devera ocorrer até o segundo dia util anterior a data da sessao junto ao
setor de licitacbes da municipalidade, através do Telefax (073) 3540-1025

Todas as despesas pela realizacdo da visita técnica serdo responsabilidade do licitante
interessado.
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Fazem parte e integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, 0s
seguintes Anexos:

ANEXO A — Descricédo e Atribuigdes dos Postos de Trabalho

ANEXO B - Modelo de Planilha de Composic¢do de Custos e Formagéo de Precos
ANEXO C — Acordo de Niveis de Servico

ANEXO D - Modelo de Proposta de Pregos

ANEXO E - Planilha Resumo de Composicdo da Memdria De Célculo.

ANEXO F — Tabelas para Composicao da Memoria de Célculo.

ANEXO G — Quadros 01 A 04

Maria Rita Mendes Pereira
Secretaria Municipal de Administragdo
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ANEXO A DO TERMO DE REFERENCIA
DESCRICAO E ATRIBUIGOES DOS POSTOS DE TRABALHO

| ATENDENTE / RECEPCIONISTA / SECRETARIO (A)

CBO - Cddigo Brasileiro de Ocupagao:
40 - Atendente |

Convengao Coletiva de Trabalho
Sindicato das Empresas de Servigos e Limpeza Ambiental do Estado da Bahia - SEAC/BA, CNPJ n°
13.713.607/0001-60 / SINDILIMP-BA Sindicato dos Trabalhadores em Limpeza Publica, Comercial,
Industrial, Hospitalar, Asseio, Prestacdo de Servigos em Geral, Conservagéo, Jardinagem e Controle de
Pragas Intermunicipal, CNPJ n° 32.700.148/0001-25.
Numero do Registro: BA000720/2019

4221-05 - Recepcionista em Geral

Cargo de Referéncia:

Partes:

DESCRIGAO - ATENDENTE / RECEPCIONISTA / SECRETARIO (A)

Recepcionam e prestam servigos de apoio a clientes, pacientes, hospedes, visitantes e passageiros, prestam atendimento
telefonico e fornecem informagbes em escritorios, consultdrios, hoteis, hospitais, bancos, aeroportos e outros
estabelecimentos, marcam entrevistas ou consultas e recebem clientes ou visitantes, averiguam suas necessidades e
dirigem ao lugar ou a pessoa procurados, agendam servigos, reservam (hotéis e passagens) e indicam acomodagdes em
hotéis e estabelecimentos similares, observam normas internas de seguranga, conferindo documentos e idoneidade dos
clientes e notificando segurangas sobre presengas estranhas, fecham contas e estadas de clientes. Organizam
informacdes e planejam o trabalho do cotidiano.

FUNGCOES - ATENDENTE / RECEPCIONISTA / SECRETARIO (A)

Atendentes devem:

v planejar o cotidiano; v/ comunicar-se;
v' recepcionar clientes, pacientes, hdspedes, visitantes v’ organizar informagdes a serem prestadas;
€ passageiros; v’ demonstrar competéncias pessoais;
v’ observar normas internas de seguranga; v’ agendar servicos;
v’ responder a chamadas telefonicas dos visitantes, v’ prestar atendimento/ apoio personalizado ao
héspedes, clientes, pacientes e passageiros; héspede;
v’ prestar servigos de apoio a visitantes, clientes, v’ fechar contas e estadas de clientes, hospedes e
héspedes, pacientes e passageiros; pacientes;
ATIVIDADES - ATENDENTE / RECEPCIONISTA / SECRETARIO (A)
v’ agir com bom senso; v demonstrar interesse;
v’ estabelecer rede de contatos para atendimento de v demonstrar respeito mituo;
solicitagdes dos clientes; v acompanhar as solicitagdes dos hospedes;
v" conferir idoneidade dos clientes; v/ acionar servigo de higienizagéo;
v’ pré-cadastrar o cliente; v’ oferecer transporte ao cliente;
v’ consultar solicitagdes especiais de hospedes; v" colher principais noticias e manchetes do dia;
v planejar o dia seguinte; v demonstrar entusiasmo;
v’ fornecer servigo de cofre; v cobrir informagdes a respeito da utilizagdo do cofre
v colher feedback das informagdes prestadas; pelos clientes;
v demonstrar senso de organizagao; v auxiliar o0 héspede com atendimento médico;
v’ averiguar a previsdo de chegada e saida individuale | v comunicar-se de maneira clara, agil e objetiva;
de grupo; v distribuir malotes;
v/ acionar alarme de seguranga em caso de assalto; v’ providenciar envio de itens/objetos solicitados pelos
v’ prestar assisténcia ao hospede em caso e extravio de hdspedes;
bagagem,; v coordenar equipe;
v’ auxiliar a movimentagao de hospedes, clientes, v organizar malotes;
visitantes, pacientes com dificuldade de locomogao; v’ possibilitar o adiantamento de dinheiro ao hospede
v’ providenciar solicitagdes de reservas especiais; por meio de operagdes com cartao;
v anotar telefonemas e recados; v solicitar o servigo de manobrista;
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ATIVIDADES — ATENDENTE / RECEPCIONISTA / SECRETARIO (A)
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transferir o hospede, paciente, passageiros para
outras acomodagdes;

controlar a entrada e saida de equipamento dos
visitantes;

conferir documentos com identificagéo;

fornecer as chaves dos apartamentos aos clientes;
atualizar banco de dados do estabelecimento;
resolver pendéncias do dia anterior;

participar de reunides na troca de turnos;

auxiliar no planejamento de roteiros turisticos aos
hdspedes;

circular informagdes internas;

transmitir recados e fax;

auxiliar os clientes com o preenchimento de
formularios;

checar solicitagdes dos hospedes;

demonstrar capacidade de se antecipar as
necessidades dos clientes;

cobrir a divulgacdo de informagdes sobre pacientes,

hdspedes e clientes;

demonstrar iniciativa;

preparar 0 ‘mise-en-place’;

emitir notas fiscais e recibos;

auxiliar com aluguéis de autos, celulares, vans efc.;
internar o paciente;

emitir o cartdo de liberagao de saida;
protocolar documentos/encomendas de hospedes;
emitir extrato de contas;

averiguar agenda semanal de eventos;
intermediar na obtenc&o de autorizagdes dos
conveénios;

agendar reservas / consultas dos clientes;
demonstrar empatia;

imprimir listagem de pacientes internados;
auxiliar os héspedes /pacientes com informagoes
técnicas sobre hotel / hospital;

fornecer informagdes meteoroldgicas;
averiguar horario de saida dos grupos;
demonstrar eficiéncia;

lancar despesas em contas;

entregar o cracha de visitante na entrada;
encerrar 0 'pos” (point of sale);

consultar catalogo de produtos e servigos da
empresa;

anunciar a chegada do cliente;

receber pagamentos;

oferecer suporte ao hdspede em diferentes
eventualidades;

identificar o espago fisico da empresa;
bloquear apartamento;

ouvir com atenc&o;

acolher o cliente e passageiro;

estabelecer contato/comunicagao visual com o
cliente;

organizar as entregas aos hospedes;

encerrar a conta no sistema;
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prestar informagdes sobre 0 uso e locais de
estacionamento;

retomar ligagdes em caso de ramais ocupados ou néo
atendidos;

organizar materiais de trabalho;

consultar lista de profissionais e departamento da
empresa, ramais internos e telefones externos;
encaminhar o cliente para os diversos setores;
notificar a seguranca sobre a presenga de pessoas
estranhas;

atender o cliente com informagdes precisas;
confirmar se o cliente possui programa de milhagem;
demonstrar espirito de equipe;

guardar volumes de prestadores de servigos;
requerer o0 nimero da funcional do visitado para a
entrada do visitante;

atualizar conta;

enviar para a telefonia o horario de despertar de
hdspedes;

visitar locais/estabelecimentos para serem indicados
aos héspedes;

realizar cAmbio de moedas;

avisar o concierge da chegada do hospede;
solicitar a avaliagdo do desempenho do hotel;
demonstrar autonomia;

distribuir jornais, revistas, flores etc.;

efetuar cobranga 'no show’;

avisar a enfermagem da chegada do paciente;
consultar lista de horarios de funcionamento das
diversas atividades na empresa;

interagir com os outros departamentos;

solicitar a devolugéo das chaves dos apartamentos;
registrar acompanhantes;

fazer reservalalteragdes/cancelamento de solicitagdes
em geral dos hdspedes/clientes;

demonstrar conhecimentos de informética;
transferir ligacdes para ramais e apartamentos
solicitados;

fornecer informativos e regulamentos internos ao
hdspede e paciente;

propor associa¢do de programas de fidelidade;
demonstrar pré atividade;

auxiliar o cliente no caixa eletrdnico;

cadastrar clientes, pacientes, hospedes, visitantes,
passageiros;

demonstrar fluéncia verbal e escrita em idioma
estrangeiro;

auxiliar o cliente com informagdes financeiras;
verificar disponibilidade de leitos e apartamentos;
demonstrar paciéncia;

providenciar compra de itens/objetos solicitados pelos
hdspedes;

verificar o pedido de internagao;

imprimir relatérios de controle;

verificar mapa de internagao cirlrgico;

fechar contas masters;




w4 Prefeitura Municipal de Presidente Tancredo Neves

ESTADO DA BAHIA

-

¥/

[

CNPJ - 13. 071. 253/ 0001 — 06

Av. Adolfo Araujo Borges, S/N, Centro, Tel: (73) 3540-1025. CEP. 45416-000

ATIVIDADES — ATENDENTE / RECEPCIONISTA / SECRETARIO (A)

v’ verificar cadastro e reserva; imprimir a listagem dos grupos com saida prevista
v’ oferecer auxilio para a bagagem; para o dig;
v efetuar acertos em contas; v" manter anonimidade do héspede quando solicitado;
v informar-se sobre o hospede( preferéncias, v’ certificar-se de entrega de documentos/encomendas
necessidades, habitos); aos hdspedes;
v’ pedir forma de garantia de pagamento; v’ auxiliar na organizagao de ocasides especiais aos
v’ darinformagdes turisticas aos hospedes/passageiros; haspedes (pedido de casamento, aniversario,
v' propiciar informagdes gerais por telefone interna e comemoragdes em geral);
externamente;
v’ fornecer indicagdes de locais para cambio de
moedas;
v’ providenciar a compra de ingressos para eventos em
geral;
v’ agendar transfers e carros executivos;

| MERENDEIRO

CBO - Cadigo Brasileiro de Ocupagao: 5132-05 - Merendeiro

Cargo de Referéncia: 26 - Merendeira

Convengao Coletiva de Trabalho
SINDICATO DAS EMPRESAS DE SERVICOS E LIMPEZA AMBIENTAL DO ESTADO DA BAHIA -
SEAC/BA, CNPJ N° 13.713.607/0001-60 / SINDILIMP-BA SINDICATO DOS TRABALHADORES EM
LIMPEZA PUBLICA, COMERCIAL, INDUSTRIAL, HOSPITALAR, ASSEIO, PRESTAGAO DE SERVICOS
EM GERAL, CONSERVAGAOQ, JARDINAGEM E CONTROLE DE PRAGAS INTERMUNICIPAL, CNPJ N°

Partes:

Numero do Registro:

32.700.148/0001-25.
BA000720/2019

DESCRICAO — MERENDEIRO

Organizam e supervisionam servigos de cozinha em hotéis, restaurantes, hospitais, residéncias e outros locais de
refeicdes, planejando cardépios e elaborando o pré-preparo, o preparo € a finalizagéo de alimentos, observando métodos
de cocgao e padrbes de qualidade dos alimentos.

FUNGOES - MERENDEIRO

Cozinheiros devem:

v pré-preparar alimentos; v preparar alimentos;
v iniciar atividades na cozinha; v' demonstrar competéncias pessoais;
v proceder estocagem e conservagéo de alimentos; v/ comunicar-se;
v planejar rotina de trabalho; v finalizar alimentos;
v fechar cozinha;
ATIVIDADES - MERENDEIRO
v’ pré-cozinhar alimentos; v’ zelar pelos equipamentos e utensilios;
v informar necessidades de matérias primas; v' usar uniforme;
v' higienizar equipamentos, utensilios e bancada; v lavar equipamentos e utensilios;
v demonstrar capacidade de ser flexivel; v’ assessorar compras de equipamentos e utensilios;
v listar ingredientes de acordo com o plano de produgdo | v comunicar-se com o superior hierarquico;
e capacidade de armazenamento; v armazenar alimentos de acordo com as normas de
v interpretar receitas; higiene;
v' trabalhar com atencéo; v colaborar na criagdo do cardapio;
v conhecer linguagem técnica; v usar epi;
v’ atualizar-se na profissao; v comunicar-se com o saldo (gargom, maitre);
v higienizar alimentos; v’ requisitar materiais;
v' controlar tempo e métodos de cocgao; v coletar amostras de alimentos prontos em
v’ retirar lixo da cozinha; conformidade com a legislacao;
v/ comunicar-se com o cliente; v’ elaborar caldos, fundos e molhos basicos;
v demonstrar capacidade de iniciativa; v’ interpretar manuais de procedimentos;




wS-#»  Pprefeitura Municipal de Presidente Tancredo Neves

-—er

j ESTADO DA BAHIA

;//

———
-
=

CNPJ - 13. 071. 253/ 0001 — 06

Av. Adolfo Araujo Borges, S/N, Centro, Tel: (73) 3540-1025. CEP. 45416-000

e -

ATIVIDADES — MERENDEIRO

v' finalizar molhos quentes e frios; v elaborar massas;
v’ dominar técnicas de preparagao e conservagao de v demonstrar versatilidade;
alimentos; v otimizar uso dos equipamentos;
v' marinar carnes, aves, pescados e vegetais; v’ limpar carnes, aves, pescados e vegetais;
v'acondicionar alimentos para congelamento; v demonstrar criatividade;
v’ interpretar pedidos e comandas; v agugar viso;
v desenvolver paladar e olfato; v controlar armazenamento de alimentos;
v’ descongelar alimentos; v’ organizar ingredientes conforme a produgéo;
v’ controlar temperatura de alimentos; v" definir horarios de execucdo e término de tarefas de
v’ participar de eventos culinarios; acordo com prioridades;
v" demonstrar asseio pessoal; v planejar estocagem;
v’ planejar cardapios; v lavar cozinha;
v desossar carnes, aves e pescados; v’ avaliar sabor, aroma, cor e textura dos alimentos;
v quantificar ingredientes; v" montar alimentos de acordo com apresentagédo
v’ etiquetar alimentos; definida;
v temperar alimentos de acordo com métodos de v encaminhar alimentos prontos para o local
COCGE0; apropriado;
v demonstrar honestidade profissional na preparagao v’ frequentar treinamentos quando oferecidos;
dos alimentos; v’ decorar pratos de acordo com apresentagao definida;
v embalar lixo; v identificar necessidade de novos equipamentos;
v’ fechar instalagtes e dependéncias; v testar receitas;
v’ organizar utensilios de trabalho; v" planejar rotina de limpeza;
v desligar equipamentos; v' verificar funcionamento dos equipamentos;
v/ comunicar-se com a equipe; v’ evitar perdas e desperdicios;
v’ observar padréo de qualidade dos alimentos; v" verificar condigdes de alimentos para
v' distribuir tarefas entre ajudantes e auxiliares; reaproveitamento;
v"ler livros e revistas especializadas; v' porcionar alimentos;
v’ aquecer alimentos pré-preparados; v aprender 0 manuseio de novos equipamentos;
v’ trabalhar em equipe;
v’ guardar produtos nao utilizados;
v’ trabalhar com ética;
v’ especificar alimentos;
v’ solicitar manutengdo de equipamentos;
\ AUXILIAR ADMINISTRATIVO
CBO - Cédigo Brasileiro de Ocupagao: 4110-05
Cargo de Referéncia: 15 — Auxiliar Administrativo |

Convengao Coletiva de Trabalho
Partes: Sindicato das Empresas de Servigos e Limpeza Ambiental do Estado da Bahia — SEAC/BA, CNPJ n°
13.713.607/0001-60 / SINDILIMP-BA Sindicato dos Trabalhadores em Limpeza Publica, Comercial,
Industrial, Hospitalar, Asseio, Prestacdo de Servigos em Geral, Conservagéo, Jardinagem e Controle de
Pragas Intermunicipal, CNPJ n° 32.700.148/0001-25.
Numero do Registro: BA000720/2019

DESCRICAO — AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Executam servigos de apoio nas areas de recursos humanos, administragao, finangas e logistica, atendem fornecedores
e clientes, fornecendo e recebendo informagdes sobre produtos e servigos, tratam de documentos variados, cumprindo
todo o procedimento necessario referente aos mesmos. Atuam na concessdo de microcrédito a microempresarios,
atendendo clientes em campo e nas agéncias, prospectando clientes nas comunidades.

FUNCOES - AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Auxiliares Administrativos devem:
v’ preencher documentos; v’ prestar apoio logistico;
v demonstrar competéncias pessoais; v’ preparar relatorios, formularios e planilhas;
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v’ executar rotinas de apoio na Area de recursos v prospectar clientes;
humanos; v acompanhar desempenho do empreendimento;
v'acompanhar processos administrativos; v/ tratar documentos;
v atender clientes e/ou fornecedores;
ATIVIDADES - AUXILIAR ADMINISTRATIVO
v' fazer levantamento socioecondmico do cliente; v’ classificar documentos;
v’ emitir certificados e apolices; v’ ajustar contratos;
v" conferir célculos; v" localizar documentos;
v demonstrar flexibilidade; v identificar perfil dos clientes e/ou fornecedores;
v" auxiliar no controle de pessoal (afastamentos, férias, v auxiliar na elaboragéo da folha de pagamento;
horas extras...); v controlar recepgao e distribuicdo de beneficios (vale
v providenciar devolugdo de material fora de transporte etc.);
especificacéo; v’ realizar pesquisa cadastral;
v’ trabalhar em equipe; v’ visitar 6rgdos e instituicdes;
v’ verificar prazos estabelecidos; v digitar notas de lancamentos contabeis;
v' distribuir documentos; v arquivar documentos;
v divulgar programa de microcrédito; v’ fornecer informacgdes da empresa;
v executar procedimentos de recrutamento e selegéo; v’ dar suporte administrativo a area de treinamento;
v’ organizar reunides; v executar rotinas de admiss&o de pessoal;
v demonstrar persisténcia; v demonstrar capacidade de empatia;
v' realizar cobranca preventiva; v’ efetuar calculos;
v' solicitar negativagéo do cpf (spc, serasa, etc.); v analisar viabilidade econémico-financeira do
v’ solicitar informages cadastrais; empreendimento;
v’ solicitar recursos de viagens; v’ controlar material de expediente;
v’ digitalizar documentos; v demonstrar capacidade de adaptagéo de linguagem;
v controlar expedicdo de malotes e recebimentos; v’ firar copias de documentos;
v" mapear area de atuagio; v acompanhar notificagdes de ndo conformidade;
v’ preparar minutas; v/ programar eventos;
v’ conferir bens dados em garantia; v’ atualizar dados dos funcionarios;
v intermediar contatos; v acompanhar andamento dos pedidos;
v’ atualizar dados de planejamento; v’ apurar veracidade das informagdes colhidas em
v demonstrar autocontrole; campo;
v' solicitar entrega de documentos; v solicitar compra de materiais;
v demonstrar facilidade de comunicagao; v formatar documentos;
v' triar documentos; v' orientar funcionarios sobre direitos e deveres;
v solicitar copias de documentos; v'auxiliar na organizagdo de eventos internos;
v' controlar frequéncia dos funcionarios; v participar do comité de crédito;
v' colher assinaturas; v’ esclarecer duvidas;
v demonstrar capacidade de negociagao; v’ verificar documentos;
v" distribuir material de expediente; v’ requisitar materiais;
v’ receber documentos; v coletar referéncias pessoais;
v’ estabelecer roteiro de visitas; v’ visitar comunidade (comércio, servigos, residéncias);
v’ registrar reclamagdes dos clientes; v expedir oficios e memorandos;
v’ transmitir credibilidade; v emitir cartas convite nos processos de compras e
v’ verificar destinagdo do crédito; Servigos;
v preencher formularios e/ou cadastros; v’ emitir notificagdes;
v/ acompanhar organogramas, fluxogramas e v’ capacitar clientes;
cronogramas; v’ requisitar pagamentos;
v renegociar divida; v'  atualizar cadastros;
v demonstrar capacidade de observagéo; v' definir condigdes de crédito (valor, prazo, garantia);
v' realizar reunides com clientes (proposta, concessao, v encaminhar protocolos internos;
cobranca); v atualizar informagoes;
v protocolar documentos; v convalidar publicacdo de atos;
v’ registrar dbitos, casamentos e nascimentos; v'identificar parceiros na comunidade;
v" localizar processos administrativos; v’ organizar envio de brindes;
v' digitar textos e planilhas; v’ registrar a entrada e saida de documentos;
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ATIVIDADES — AUXILIAR ADMINISTRATIVO

v demonstrar criatividade; v coletar dados;

v’ capacitar pessoal; v’ identificar natureza das solicitagdes dos clientes;

v preencher ficha de movimentagéo de pessoal; v’ verificar indices econdmicos e financeiros;

v’ orientar procedimentos de gestao; v’ fornecer informagdes sobre produtos e servigos;

v’ contatar clientes em potencial (telemarketing); v demonstrar capacidade de organizago;

v conferir material solicitado; v" ministrar palestras informativas;

v’ realizar prestagdo de contas; v’ propor renovagao de crédito;

v" dar apoio operacional para elaboragdo de manuais v" controlar execugéo de servigos gerais (limpeza,
técnicos; transporte, vigilancia);

v’ contornar situacdes adversas; v’ organizar o setor;

v’ preencher propostas de endosso e renovacgdes de v’ averbar transferéncias de propriedades;
seguros em geral; v’ redigir escrituras de compra e venda;

v" levantar a necessidade de material; v' executar rotinas de demissao de pessoal;

v demonstrar iniciativa; v redigir atas;

v submeter pareceres; v' elaborar planilhas de calculos;

v' receber clientes e/ou fornecedores; v’ elaborar organogramas, fluxogramas e cronogramas;

v’ organizar eventos; v’ solicitar documentos;

v’ cobrar parcelas vencidas; v’ elaborar correspondéncia;

v' identificar irregularidades nos documentos; 4

v’ conferir dados e datas;

v’ cadastrar avisos de sinistro;

v’ pesquisar pregos;

v' conferir notas fiscais, faturas de pagamentos e
boletos;

v’ elaborar listas de clientes potenciais;

v comunicar autorizagdo de entrada de visitantes;

v auxiliar na avaliagédo de pessoal;

| MONITOR DE INCLUSAO

3714-10 — Recreador

79 — Auxiliar de Desenvolvimento Infantil

CBO - Cédigo Brasileiro de Ocupagao:
Cargo de Referéncia:

Convengao Coletiva de Trabalho
SINDICATO DAS EMPRESAS DE SERVICOS E LIMPEZA AMBIENTAL DO ESTADO DA BAHIA -
SEAC/BA, CNPJ N° 13.713.607/0001-60 / SINDILIMP-BA SINDICATO DOS TRABALHADORES EM
LIMPEZA PUBLICA, COMERCIAL, INDUSTRIAL, HOSPITALAR, ASSEIO, PRESTAGAO DE SERVICOS
EM GERAL, CONSERVAGAO, JARDINAGEM E CONTROLE DE PRAGAS INTERMUNICIPAL, CNPJ N°
32.700.148/0001-25.
Numero do Registro: BA000720/2019

Partes:

DESCRICAO — MONITOR DE INCLUSAO

Promovem atividades recreativas diversificadas, visando ao entretenimento, & integragéo social e ao desenvolvimento
pessoal dos clientes. Para tanto, elaboram projetos e executam atividades recreativas, promovem atividades lidicas,
estimulantes a participacdo, atendem clientes, criam atividades recreativas e coordenam setores de recreagdo,
administram equipamentos e materiais para recreag&o. As atividades s&o desenvolvidas segundo normas de seguranga.

FUNCOES — MONITOR DE INCLUSAO

Monitores devem:

v’ elaborar projetos de atividades recreativas; | v’ atender clientes;
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promover atividades ludicas estimulantes a
participagéo;

coordenar setor de recreagao;

administrar equipamentos e materiais para recreagao;
executar atividades recreativas;

ATIVIDADES - MONITOR DE INCLUSAO
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analisar perfil dos clientes;

contornar situagdes adversas;

produzir cartazes e folhetos explicativos;
supervisionar vestimentas;

definir estratégias das atividades;

selecionar pessoal;

demonstrar senso de organizac&o;

identificar caracteristicas de risco dos clientes;
avaliar riscos envolvidos;

demonstrar habilidade para lidar com publico;
orientar arrumacao e cuidados com bens e pertences;
construir normas de conduta;

fantasiar-se;

preparar equipamentos e materiais;

definir objetivos;

contar estorias;

supervisionar alimentacao;

demonstrar tolerancia;

elaborar programagéo recreativa;

preencher comunicados internos;

definir pablico-alvo;

analisar disponibilidade de recursos;

pernoitar com criangas e jovens, nos alojamentos;
identificar areas e situagdes de risco;

sugerir alternativas;

avaliar atividades;

realizar dangas ludicas;

organizar chegada e saida de clientes;
divulgar informagdes;

dramatizar situag6es e personagens;
anunciar atividades propostas;

maquiar-se;

realizar pesquisas;

trabalhar em equipe;

definir sequéncia das atividades;

seguir normas técnicas de seguranca;
organizar embarque e desembarque de clientes;
distribuir prémios;

manter equipamentos e materiais para recreacao em
condigdes de uso;

orcar servigos e materiais;

definir regras;

confeccionar material para recreagao;
observar o estado geral dos clientes;
demonstrar criatividade;

avaliar satisfagéo do cliente;

servir como referencial de conduta;

selecionar atividades;

identificar clientes com cracha ou similar;
divulgar premiag&o;
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definir premiacao;

transmitir seguranga;

preencher fichas de avaliag&o;

esclarecer duvidas;

estimular disciplina;

acompanhar trajeto de viagens;

difundir valores éticos;

analisar espagos fisicos e naturais;
desenvolver atividades tematicas e culturais;
prevenir situagdes de risco;

contratar servigos terceirizados;

usar uniforme;

analisar equipamentos disponiveis;
capacitar pessoal;

encerrar atividades;

demonstrar imparcialidade;

distribuir tarefas para a equipe;

improvisar alternativas;

ensinar atividades propostas;

fornecer subsidios a outros setores;
requisitar equipamentos e materiais;
recepcionar clientes;

demonstrar disposigao;

demonstrar habilidade para realizar tarefas
diversificadas;

pesquisar equipamentos e materiais;
agendar atividades;

participar das atividades;

comprar equipamentos e materiais;
demonstrar extroversao;

brincar com os participantes;

formar grupos;

orientar equipes de trabalho;

recrutar pessoal;

cantar musicas e cantigas;

demonstrar empatia;

organizar equipamentos e materiais;
encaminhar clientes para atendimento médico;
orientar higiene pessoal;

elaborar relatorio de atividades;
supervisionar o uso dos equipamentos e materiais
para recreagao;

orientar uso de equipamentos de seguranga;
adequar programagéo as condi¢des meteorologicas;
separar equipamentos e materiais;
supervisionar servigos terceirizados;
acompanhar refeicdes;

conduzir atividades;

convidar participantes;

definir cronograma;
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ATIVIDADES - MONITOR DE INCLUSAO

v atualizar-se; v demonstrar comprometimento educacional;

v mediar conflitos; v' demonstrar dinamismo;

v demonstrar facilidade de comunicago; v definir equipamentos e materiais;

v’ contatar responsaveis; v’ prestar primeiros socorros;

v' jogar; v identificar pertences dos clientes;

v demonstrar atividades propostas; v’ definir espago fisico;

v’ definir temas; v demonstrar lideranga;

v’ oferecer subsidios para divulgacdo das atividades; v’ distribuir equipamentos e materiais;

| MOTORISTA

CBO - Cadigo Brasileiro de Ocupagao: 7825-10 — Motorista de Caminhdo Basculante / 7823-10 —
Motorista de Furgao ou Veiculo Similar / 7823-20 — Motorista
de Ambulancia / 7824-10 - Motorista de Onibus Urbano

Cargo de Referéncia: Motorista de Veiculos Leves e Médios

Convengao Coletiva de Trabalho
Partes: SINDICATO DAS INDUSTRIAS DE CERAMICA PARA CONSTRUCAO E OLARIA DO ESTADO DA BAHIA,
CNPJ n. 15.235.856/0001-13; SINDICATO DOS TRAB. NA IND. DA CONST. CIV. TERR. ESTR. PONT. E
CONST. DE MONT. OLAR. CER. E ARTEFATOS DE CIMENTO DO EXTREMO SUL DA BAHIA, CNPJ n.
16.412.413/0001-13.
Numero do Registro: BA000264/2021

DESCRIGAO - MOTORISTA

Transportam, coletam e entregam cargas em geral, guincham, destombam e removem veiculos avariados e prestam
socorro mecanico. Movimentam cargas volumosas e pesadas, podem, também, operar equipamentos, realizar inspegdes
e reparos em veiculos, vistoriar cargas, além de verificar documentagdo de veiculos e de cargas. Definem rotas e
asseguram a regularidade do transporte. As atividades s&o desenvolvidas em conformidade com normas e procedimentos
técnicos e de seguranga.

Dirigem e manobram veiculos e transportam pessoas, cargas, valores, pacientes e material biolégico humano. Realizam
verificagbes e manutengdes basicas do veiculo e utilizam equipamentos e dispositivos especiais tais como sinalizagao
sonora e luminosa, software de navegagéo e outros. Efetuam pagamentos e recebimentos e, no desempenho das
atividades, utilizam-se de capacidades comunicativas. Trabalham seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e
protecdo ao meio ambiente. Os condutores de ambulancia auxiliam as equipes de saude nos atendimentos de urgéncia e
emergéncia.

FUNGCOES - MOTORISTA

Motoristas devem:

v/ assegurar regularidade do transporte; v’ operar equipamentos;
v'auxiliar equipe de saude no atendimento de urgéncia | v prestar socorro;
e emergéncia; v' realizar inspegdes e reparos no veiculo;
v/ comunicar-se em tempo real; v’ realizar verificagdes e manutencdes basicas do
v/ comunicar-se; veiculo;
v' definir rotas; v’ trabalhar com seguranga;
v demonstrar competéncias pessoais; v’ transportar cargas;
v’ dirigir veiculos; v’ transportar pessoas, cargas, valores, pacientes e
v' efetuar pagamentos e recebimentos; material bioldgico humano;
v’ guinchar e destombar veiculos; v’ usar equipamentos e dispositivos especiais;
v" manobrar veiculos; v' verificar documentos do veiculo e da carga;
v movimentar cargas volumosas e pesadas; v/ vistoriar cargas transportadas;
ATIVIDADES - MOTORISTA
v’ abastecer veiculo; v higienizar veiculos;
v’ acionar concomitantemente registro d"agua e v icar veiculos acidentados de rios e ribanceiras;
alavanca de compresséo; v' identificar altura, comprimento e largura do veiculo;
v’ acionar dispositivos de seguranga em caso de assalto | v* identificar avarias na mercadoria;
(luminosos, sonoros); v" identificar avarias no veiculo;
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ATIVIDADES — MOTORISTA
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acionar empresa de transbordo de cargas perigosas;
acionar empresa seguradora;

acionar o apoio da policia militar rodoviaria;

acionar o giroflex em situagdes de perigo;

acionar sinais luminosos e sonoros;

acionar sinais sonoros e luminosos de emergéncia;
acomodar ocupantes no veiculo;

acompanhar prazos ou quilometragem para revisdes
periddicas;

acondicionar carga no veiculo;

administrar finangas;

afixar no veiculo autorizages legais para exercicio da
fungéo;

ajustar bancos e retrovisores;

alterar itinerario em caso de situagdes de risco ou
emergéncia;

amarrar carga;

anotar informagdes no diario de bordo;

antecipar manobras de outros condutores;

arrumar carga de acordo com o peso;

assinar comprovante de débito no fornecimento de
combustiveis;

auxiliar deficientes, gestantes, idosos e criangas no
embarque e desembarque;

auxiliar na aplicagéo dos procedimentos de primeiros
SOCOITOS;

auxiliar na conferéncia de equipamentos e materiais
na ambulancia;

auxiliar na contengéo de paciente com alteragédo de
comportamento;

auxiliar na imobilizag&o da regi&o cervical do paciente
em situagdo de trauma;

auxiliar na imobilizagdo de membros de paciente em
situagdo em trauma;

auxiliar na imobilizag&o de paciente em prancha rigida
para transporte;

auxiliar na montagem do equipo de soro;

auxiliar na realizagdo de manobra de desengasgo;
auxiliar na realizagdo de manobras de reanimagao
cardiopulmonar basica (rcp);

auxiliar na reposigéo de materiais médico-hospitalares
utilizados na ambulancia;

auxiliar no resgate de vitimas em situag&o de dificil
acesso;

auxiliar no teste de equipamentos médico-
hospitalares;

avisar extravios, furtos ou avarias de carga;

buscar local seguro em caso de perigo;

calcular distancia do local de destino;

calcular prego tonelada / km do frete;

calcular tempo de chegada ao destino;

carregar veiculo com peso limite estabelecido;
centralizar cargas;

checar indicagdes dos instrumentos do painel;
climatizar veiculo;
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identificar cddigos de transportes classificados pela
organizag&o das nagdes unidas (onu);

identificar irregularidades na superficie;

identificar obstaculos ao redor do veiculo;
identificar ruidos estranhos do veiculo;

identificar sinais sonoros, luminosos e visuais;
identificar tipos de produtos a serem carregados
(combustivel);

identificar veiculos com carga perigosa;

informar a central de atendimento sobre a
composi¢ao da equipe de plantao (ambulancia);
informar aos responsaveis sobre problemas
mecanicos no veiculo;

informar valor a receber;

informar-se sobre acidentes geograficos e
topogréficos do destino;

inspecionar a lataria;

inspecionar agua e 6leo;

inspecionar equipamentos do guincho;
inspecionar ferramentas obrigatorias;

inspecionar parte elétrica;

inspecionar parte mecanica;

inspecionar pneus;

isolar &rea de descarga, com cones;

isolar veiculo em caso de emergéncia ou situagdes
anormais;

liberar embarque e desembarque em local seguro e
permitido;

limpar a pista com caminh&o-pipa;

limpar parte interna e externa do veiculo;

localizar vaga para estacionamento;

localizar veiculo no patio de estacionamento;
manejar armamento para defesa;

manter-se atualizado sobre a legislagéo de transito;
manusear alavanca de compressao da betoneira;
manusear carga com seguranga;

manusear cargas por meio de empilhadeira;
manusear cargas;

medir altura da carga;

montar relatorio de avarias no veiculo;

montar relatorio de sinistros;

movimentar cargas perigosas;

municionar armas em local seguro;

negociar dividas;

notificar autoridades em casos de emergéncias e
situagdes especiais;

observar posicionamento de carga suspensa;
obter informagdes precisas sobre o local do acidente;
operar caminhdo bomba de langa e arrasto;
operar caminh&o-pipa;

operar empilhadeira com fungdes multiplas;
operar equipamentos de combate a incéndio;
operar guincho leve-plataforma hidraulica;

operar guincho médio-plataforma hidraulica;
operar guincho pesado (langa e torre telescopica);
operar guincho pesado, com munk;
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v

AN N NN N Y U N NN

AN N NN

\

AN N NN N N N N N N N N NN

A VAN N N NN NN

A VAN N N NN

cobrar taxas de servigos agendados e nao
cancelados com antecedéncia;

cobrar, do embarcador ou do cliente, local préprio
para carga e descarga;

coletar mercadorias;

colocar disco no tacégrafo;

colocar objetos dos passageiros no compartimento de
bagagem,;

comunicar a chegada a central;

comunicar a chegada e saida do cliente a central;
comunicar a saida a central;

comunicar-se por radio;

comunicar-se via satélite (sistema gps);

conduzir maca;

conduzir veiculo com problemas mecanicos com
autorizagao superior;

conectar mangueira de ar no freio do veiculo
rebocado;

conferir a carga com a nota fiscal;

conferir a posi¢do dos animais na gaiola;

conferir bens e acessarios disponiveis no interior do
carro acidentado;

conferir dados do cliente para entrega de mercadorias
e execugao de servigos;

conferir equipamentos obrigatorios do veiculo;
conferir lacre;

conferir manifesto;

conferir mercadorias;

conferir peso e volume da carga;

conferir ponto de carga na base (combustivel);
conferir ponto de descarga de inflamavel;

conferir quantidade de carga;

conferir quantidades dos bens a serem transportados;
conferir roteiro;

consultar central de atendimento para orientagdes;
contar cabecas de animais;

contatar seguradora;

contratar seguro do veiculo;

controlar descarga do concreto;

controlar numeragéo do lacre do material transportado
(bioldgico e de valor);

controlar tempo de descarga do concreto;
controlar velocidade de batimento do bal&o;
controlar velocidade de manobra;

cumprir leis de transito;

cumprir ordem de servico;

custodiar valores ou objetos como fiel depositario;
definir custos do veiculo parado;

definir estadia (tempo concedido para carga e
descarga);

definir horérios apropriados para carga e descarga;
definir itineréarios;

definir periodo de carregamento da mercadoria;
definir periodo de descarga da mercadoria;

definir ponto de equilibrio da carga;

definir pontos de abastecimento;
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operar rampa hidraulica (cegonheira);

operar sistema bottom load,;

operar veiculo com plataforma e motosserra;
orientar acompanhante no transporte de paciente;
orientar-se em relagao a acidentes geograficos e
topograficos do destino;

participar de treinamentos;

patolar o guincho no terreno;

pesquisar itinerarios;

planejar itinerario;

podar galhos de arvores sobre a faixa de rolamento
(cegonheiro);

posicionar cabos de a¢o em grau de equilibrio;
posicionar carga de acordo com ordem de entrega;
posicionar o caminh&o no embarcadouro de animais;
posicionar veiculo para carga e descarga;
posicionar-se adequadamente para operagéo de
remocao;

preencher relatorios de controle;

preservar integridade da carga;

preservar local de acidente com vitimas;

prestar informagdes gerais aos passageiros;
prestar servigos com qualidade;

prestar servigos para a concessionaria;

propor itinerarios;

propor mudangas operacionais;

providenciar licenciamento do veiculo;

providenciar revisdes periddicas;

realizar manobras veiculares emergenciais com sinais
sonoros e luminosos de emergéncia ativos;

realizar manutengao corretiva;

realizar manutengao preventiva;

realizar pequenos reparos no veiculo;

realizar ultrapassagens seguras;

receber numerario, notas promissorias, cheques;
recolher assinatura do recebedor da mercadoria ou
Servico;

reduzir velocidade em caso de chuva ou neblina;
registrar ficha de entrada do paciente na unidade de
salde;

relatar atrasos;

relatar ocorréncias durante a realizagéo do trabalho;
relatar problemas mecanicos do veiculo;

remover caminhao pela traseira;

remover carro acidentado;

remover veiculos de passeio em asa-delta e
plataforma;

remover veiculos médios em plataforma;

remover veiculos pesados em sistema de langa;
respeitar os limites da sua forga fisica;

retirar objetos dos passageiros do compartimento de
bagagem;

retirar usuario do local de risco;

selecionar bandeira do taximetro;

selecionar o veiculo de acordo com capacidade
licenciada;




Prefeitura Municipal de Presidente Tancredo Neves
ESTADO DA BAHIA

CNPJ - 13. 071. 253/ 0001 — 06

Av. Adolfo Araujo Borges, S/N, Centro, Tel: (73) 3540-1025. CEP. 45416-000
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definir preco de remogao;

definir tempo de permanéncia na direg&o do veiculo;
definir valores de desgaste do veiculo;
demonstrar capacidade de anélise;

demonstrar capacidade de autocontrole;
demonstrar capacidade de equilibrio emocional;
demonstrar capacidade de resisténcia fisica;
demonstrar capacidade de tomar decisdes
rapidamente;

demonstrar capacidade visual espacial;
demonstrar coeréncia;

demonstrar cortesia;

demonstrar criatividade;

demonstrar determinagéo;

demonstrar rapidez de reflexos;

demonstrar senso de responsabilidade;
desenvolver dirigibilidade para carga viva;
desligar bateria do veiculo acidentado;
desmunicionar armas em local seguro;
desobstruir vias publicas e rodovias;

destombar caminh&o betoneira e cebolao;
destombar caminh&o e onibus;

destombar caminhao frigorifico;

destombar veiculos com cargas inflamaveis;
destravar portas do veiculo apenas em local seguro;
desviar de obstéculos;

detectar problemas mecanicos;

devolver objetos esquecidos no interior do veiculo;
dimensionar peso da carga;

dirigir defensivamente;

distribuir o peso em partes iguais;

distribuir peso da carga entre eixos;

dominar funcionamento da maquina;

dominar nogdes basicas de condugao econdmica;
dominar nogdes basicas de mecanica;

dominar nogdes basicas de primeiros socorros;
efetuar prestagao de contas;

elevar cargas;

embarcar produtos embalados;

emitir comprovantes de prestagéo de servigos ou
entrega de mercadorias (recibos, boletos);
enlonar carga;

entregar mercadorias;

enviar mensagem de desvio de rota a central;
estacionar veiculo;

estimar custos de frete em rodovias ndo
pavimentadas;

estimar custos do transporte, segundo o tipo de
carga;

evitar arrancadas bruscas;

evitar o raio de agéo de empilhadeiras;

evitar paradas bruscas;

examinar acondicionamento da carga;

executar pequenos reparos mecanicos de
emergéncia;

gerenciar autonomia do veiculo;
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selecionar veiculo por tipo de carga;

sinalizar local de acidente;

sinalizar local de ocorréncia;

sinalizar local em caso de estacionamento
emergencial;

solicitar socorro mecanico;

sugerir pontos turisticos aos passageiros;

ter consciéncia dos limites da maquina;

testar sistema de freios;

testar sistema elétrico;

tomar cuidados especiais com carga viva
transportada;

trabalhar em equipe;

trabalhar sob pressao;

trajar-se adequadamente;

transmitir informacdes através de gestos;
transportar alimentos pereciveis em caminhdes
frigorificos;

transportar carga dimensionada em veiculos
especiais;

transportar carga excedente em veiculo especifico;
transportar carga extra pesada, em caminhdo
biarticulado;

transportar carga resfriada em bau isotérmico;
transportar cargas vivas em gaiola;

transportar concreto em caminh&o betoneira;
transportar contéiner em porta-contéineres;
transportar grdos em caminhdes graneleiros;
transportar liquidos em caminhdo-tanque;
transportar produtos envasados em caminh&o bau,
carroceria convencional e sider;

transportar produtos minerais em cagamba;
transportar veiculo em carreta com rampa hidraulica;
transportar veiculos e maquinas pesadas em veiculo-
prancha;

tratar clientes com polidez;

travar locks de contéiner;

trocar cilindros de oxigénio e ar comprimido em
ambulancia;

trocar 6leos;

trocar pneus;

utilizar equipamentos de protecéo individual (epi);
utilizar luvas, botas, lanternas e coletes refletivos;
utilizar software de navegagao;

verificar armamento;

verificar cabos de ago;

verificar certificados de vacina dos animais;
verificar condicdes fisicas da carga;

verificar equipamentos de comunicagao;

verificar estado dos pneus;

verificar ficha de emergéncia de movimentagéo de
cargas perigosas (mop) junto a nota fiscal;
verificar funcionamento de equipamentos de
sinalizacéo sonora e luminosa;

verificar limite maximo de carga do veiculo;
verificar nivel do combustivel;
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ATIVIDADES — MOTORISTA

v’ guinchar caminhdes com freios travados; v verificar nivel do liquido de arrefecimento do
v’ guinchar caminhdes e onibus; reservatorio;
v’ guinchar caminhdes vazios e 6nibus quebrados; v' verificar proximidade da escolta;
v’ guinchar veiculo com carda quebrado; v’ verificar vazamentos de carga;
v guinchar veiculo com uso de munk; v’ zelar pela seguranca dos ocupantes do veiculo;
v’ guinchar veiculos articulados tombados;
v' guinchar veiculos com pivo dianteiro quebrado;
v' guinchar veiculos do meio do canteiro e de cima da
faixa de rolamento;
v'guinchar veiculos engavetados por acidente;
\ ORIENTADOR EDUCACIONAL
CBO - Cadigo Brasileiro de Ocupagao: 2394-10 - Orientador Educacional
Cargo de Referéncia: 79 — Auxiliar de Desenvolvimento Infantil

Convengao Coletiva de Trabalho
Partes: SINDICATO DAS EMPRESAS DE SERVIGOS E LIMPEZA AMBIENTAL DO ESTADO DA BAHIA -
SEAC/BA, CNPJ N° 13.713.607/0001-60 / SINDILIMP-BA SINDICATO DOS TRABALHADORES EM
LIMPEZA PUBLICA, COMERCIAL, INDUSTRIAL, HOSPITALAR, ASSEIO, PRESTACAO DE SERVICOS
EM GERAL, CONSERVAGAOQ, JARDINAGEM E CONTROLE DE PRAGAS INTERMUNICIPAL, CNPJ N°
32.700.148/0001-25.
Numero do Registro: BA000720/2019

DESCRICAO — ORIENTADOR EDUCACIONAL

Implementam, avaliam, coordenam e planejam o desenvolvimento de projetos pedagégicos/instrucionais nas modalidades
de ensino presencial e/ou a distancia, aplicando metodologias e técnicas para facilitar o processo de ensino e
aprendizagem. Atuam em cursos académicos e/ou corporativos em todos os niveis de ensino para atender as
necessidades dos alunos, acompanhando e avaliando os processos educacionais. Viabilizam o trabalho coletivo, criando
e organizando mecanismos de participagdo em programas e projetos educacionais, facilitando o processo comunicativo
entre a comunidade escolar e as associagdes a ela vinculadas.

FUNGOES - ORIENTADOR EDUCACIONAL

Programadores, avaliadores e orientadores de ensino devem:

v' implementar a execugao do projeto v'avaliar o desenvolvimento do projeto
pedagdgico/instrucional; pedagdgico/instrucional;

v’ viabilizar o trabalho coletivo; v' coordenar a (re) construgdo do projeto

v’ desenvolver projeto pedagégicofinstrucional; pedagdgico/instrucional;

v demonstrar competéncias pessoais; v promover a formagéo continua dos profissionais;

v elaborar projeto instrucional; v/ comunicar-se;

ATIVIDADES - ORIENTADOR EDUCACIONAL

v’ registrar a produgédo do conhecimento sobre a pratica | v* dimensionar carga horaria;
educacional; v’ avaliar os processos de maturagdo cognoscitiva,

v’ avaliar a instituigdo escolar; psicomotora, linguistica e grafoperceptiva da crianga;

v desenvolver a autoestima; v' contribuir para que as decisdes expressem o coletivo;

v demonstrar flexibilidade; v’ explicitar os principios norteadores do projeto

v’ administrar a progressdo da aprendizagem; pedagdgico;

v' reunir-se com conselhos de classe; v’ aprofundar a reflexdo sobre curriculos e metodologias

v divulgar experiéncias pedagdgicas; de ensino;

v’ emitir pareceres; v' levantar recursos materiais, humanos e financeiros;

v' compreender o contexto; v’ selecionar referencial tedrico;

v’ coordenar projetos e atividades de recuperagao da v olhar com intencionalidade pedagdgica;
aprendizagem,; v’ estudar continuamente;

v’ articular a agéo da escola com outras instituicdes; v’ avaliar o processo de ensino e de aprendizagem;

v’ fiscalizar o cumprimento da legislagéo e do projeto v construir sistema de avaliagéo;

pedagdgico;
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ATIVIDADES - ORIENTADOR EDUCACIONAL
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produzir material de apoio pedagégico;

participar das avaliagbes externas;

tracar metas educacionais;

orientar atividades interdisciplinares;

estabelecer sintonia entre as teorias de aprendizagem
e as modalidades de ensino;

estruturar os tempos pedagégicos;

descrever atividades;

publicar experiéncias pedagogicas;

emitir pareceres para autorizagéo de escolas
particulares;

formar-se continuamente;

observar o processo de trabalho em salas de aula;
dominar a lingua portuguesa;

avaliar o desempenho das classes/turmas;
participar de cursos, seminarios e congressos;
tragar objetivos educacionais;

observar conselhos de classe e de escola;
garantir a integridade instrucional;

planejar reunides com equipes de trabalho;

criar mecanismos de usabilidade;

identificar contexto de aprendizagem;

pesquisar praticas educativas;

organizar grupos de estudos;

propor solugdes para problemas educacionais
detectados;

analisar o desempenho das classes;

administrar recursos de trabalho;

descrever estrutura do ambiente de aprendizagem;
criar mecanismos de participagéo/interagéo;
elaborar atividades;

buscar assessoria para viabilizar o projeto
pedagdgico/instrucional;

fornecer subsidios tedricos;

organizar encontro de educandos;

organizar reunides com equipes de trabalho;
definir abordagem de comunicacao;

assegurar-se da consonancia da concepgao de
avaliagdo com os principios do projeto pedagdgico;
detectar eventuais problemas educacionais;
avaliar a implementag&o de projetos educacionais;
socializar informagdes;

atualizar-se continuamente;

administrar tempo;

definir processos de avaliagao;

elaborar roteiro visual (storyboard);

assessorar as escolas no planejamento e no
atendimento & demanda por vagas;

administrar conflitos;

criar e recriar normas de convivéncia e procedimentos
de trabalho coletivo;

construir instrumentos de avaliagéo;

trabalhar em equipe;

respeitar a autonomia do educador;

demonstrar capacidade de observagéo;
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aprofundar a reflexdo sobre o desenvolvimento de
criangas, jovens e adultos;

analisar as reunides de conselho de classe e de
escola;

propor agdes que favoregam a maturagéo da crianga;
elaborar projetos de recuperagéo de aprendizagem;
acompanhar a produg&o dos alunos;

pesquisar os avangos do conhecimento cientifico,
artistico, filoséfico e tecnolégico;

participar de féruns: académicos, politicos e culturais;
definir estratégias de ensino;

promover cursos, oficinas e orientagéo técnica na
escola e inter escolas;

orientar autor sobre projeto pedagdgico/instrucional;
estimular a criatividade;

administrar conflitos disciplinares entre professores e
alunos;

acompanhar a trajetdria escolar do aluno;
dimensionar os problemas;

estimular valores estéticos;

compatibilizar carga horaria por atividades;

formar equipes de trabalho;

participar da avaliagdo proposta pela instituigao;
promover o estabelecimento de relagdes que
favorecam a significagdo do docente, do discente, da
instituicdo escolar e da familia;

participar da criagdo do projeto grafico;

demonstrar proatividade;

validar material revisado;

estimular o respeito mutuo;

propor mecanismos de acessibilidade;

intervir na aplicagdo de medidas disciplinares;
valorizar a participagéo das familias e dos alunos no
projeto pedagégico;

valorizar experiéncias pedagdgicas significativas;
promover trocas de experiéncias;

fornecer subsidios para reflexao das mudancas
sociais, politicas, tecnolégicas e culturais;

estimular o senso de justica;

observar o desempenho das classes;

estimular a solidariedade;

mediar informagdes entre autor e equipe de produgao;
aplicar sangdes disciplinares em consonancia com o
regimento escolar;

selecionar bibliografia;

roteirizar material;

assessorar as escolas/instituigoes;

estimular a cooperagao;

organizar 0s espagos € 0s mecanismos de
participacdo/interacao;

divulgar deliberagdes;

avaliar o desempenho profissional dos educadores;
demonstrar criatividade;

organizar encontros, congressos e seminarios;
respeitar as diversidades;

coordenar reunides,
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ATIVIDADES - ORIENTADOR EDUCACIONAL

v’ articular a agéo conjunta da escola com as v equalizar informagdes;
instituicdes de prote¢éo a crianca e ao adolescente; v contextualizar historicamente a escola;
v aprofundar a reflexdo sobre as teorias da v"acompanhar processo de revisao;
aprendizagem; v propor alocagdo de recursos (humanos, financeiros,
v’ estimular o senso critico; materiais e tecnolégicos);
v’ respeitar a autoria do educador; v' caracterizar o perfil dos alunos;
v’ criar espagos para o exercicio da diversidade; v"auto avaliar-se;
v’ sistematizar registros administrativos e pedagogicos; | v* divulgar resultados de avaliag&o;
v planejar agdes de operacionalizagéo; v' realizar controle de qualidade;
v’ estimular a transparéncia na condugdo dos trabalhos; | v* estimular a participagdo dos diferentes sujeitos;
v’ visitar rotineiramente as escolas; v’ elaborar objetivos;
v" elaborar textos de orientagao; v"identificar publico alvo;
v’ tragar cronograma de execugéo; v’ criar espagos de participagao/interagao;
v’ elaborar relatorios; v" mapear conteldo;
v’ participar da elaboragéo e reelaboragdo de v interpretar as relagdes que possibilitam ou
regimentos escolares; impossibilitam a emergéncia dos processos ensinar;
v demonstrar versatilidade; v adequar linguagem textual e imagética;
v’ definir midias; v' mapear competéncias;
v entrevistar; v’ definir escopo;
v’ coletar diferentes propostas de coordenagéo, v' interagir com os pais;
supervisdo e orientagdo como subsidios; v promover estudos de caso;
v’ avaliar os planos diretores; v’ analisar a execugao do plano de ensino e outros
v’ propor estratégias de participagao/interagéo; regimes escolares;
v acompanhar o desenvolvimento do trabalho v’ orientar equipe de produgao;
docente/autor; v intermediar conflitos entre a escola e a familia;
v' sugerir mudangas no projeto pedagogico; v’ estabelecer sintonia entre a politica educacional do
v’ respeitar a alteridade; pais e o projeto pedagégico da escola;
v’ estimular a participagdo nas instituigdes associativas; | v'  expressar-se com clareza;
v acompanhar equipe de produgao; v’ assessorar o0 trabalho docente;
v analisar resultados das avaliacdes; v levantar necessidades educacionais e sociais;
v' identificar os principios norteadores da v" validar produto final;
escola/institui¢ao; v' criar clima favoravel de trabalho;
v’ verificar o cumprimento das metas;
v administrar a demanda por vagas;
v' possibilitar a avaliagdo da escola pela comunidade;
| PORTEIRO
CBO - Cédigo Brasileiro de Ocupagao: 5174-10 - Porteiro
Cargo de Referéncia: 56 - Porteiro de Imdveis Residencial, Comercial

Convengao Coletiva de Trabalho
Partes: SINDICATO DAS EMPRESAS DE SERVIGCOS E LIMPEZA AMBIENTAL DO ESTADO DA BAHIA -
SEAC/BA, CNPJ N° 13.713.607/0001-60 / SINDILIMP-BA SINDICATO DOS TRABALHADORES EM
LIMPEZA PUBLICA, COMERCIAL, INDUSTRIAL, HOSPITALAR, ASSEIO, PRESTAGAO DE SERVICOS
EM GERAL, CONSERVAGAO, JARDINAGEM E CONTROLE DE PRAGAS INTERMUNICIPAL, CNPJ N°
32.700.148/0001-25.
Numero do Registro: BA000720/2019

DESCRIGAO - PORTEIRO

Recepcionam e orientam visitantes e hospedes. Zelam pela guarda do patriménio observando o comportamento e
movimentagao de pessoas para prevenir perdas, evitar incéndios, acidentes e outras anormalidades. Controlam o fluxo de
pessoas e veiculos identificando-os e encaminhando-os aos locais desejados. Recebem mercadorias, volumes diversos e
correspondéncias. Fazem manutengdes simples nos locais de trabalho.

FUNCOES - PORTEIRO
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Porteiros devem:

v’ receber materiais e equipamentos; v’ orientar pessoas;
v’ receber os hdspedes; v' zelar pela guarda do patriménio;
v controlar o fluxo de pessoas; v’ fazer manutencdo simples;
v/ comunicar-se; v demonstrar competéncias pessoais;
ATIVIDADES - PORTEIRO
v’ prestar primeiros socorros; v acompanhar abertura e fechamento da loja;
v’ redigir relatérios; v/ comunicar-se em outros idiomas;
v' realizar abordagem preventiva pés-furto; v’ atentar para posicionamento dos veiculos no
v demonstrar capacidade de ser desinibido; estacionamento;
v acompanhar a entrega de produtos; v’ reparar pequenos defeitos em equipamento de
v demonstrar flexibilidade; circuito fechado de tv;
v" manter a postura; v acompanhar sangria do caixa;
v demonstrar capacidade de organizar-se; v’ acionar policia e corpo de bombeiros;
v’ descarregar bagagem dos héspedes; v informar itinerario de onibus;
v’ controlar a movimentagdo das pessoas; v’ observar tipo de pessoas estranhas;
v’ transmitir recados; v providenciar meios de transporte;
v demonstrar fluéncia verbal; v' orientar sobre eventos no hotel;
v demonstrar atengao; v indicar ao hospede motorista bilingue;
v’ solicitar reparos; v adequar atendimento ao héspede deficiente e vip;
v informar sobre normas e procedimentos; v demonstrar prestatividade;
v informar sobre comércio local; v’ irrigar jardim;
v encaminhar as pessoas; v prevenir incéndios e acidentes;
v inspecionar midia de gravagao de imagem de circuito | v* atender emergéncias;
fechado; v’ operar radio, interfones e sistema telefonico;
v’ requisitar transporte; v’ trabalhar em equipe;
v demonstrar capacidade de administrar proprio tempo; | v* participar de reunides;
v monitorar pelo circuito fechado de tv; v’ orientar deslocamento na empresa;
v’ checar o posicionamento das cameras; v demonstrar capacidade de lidar com o publico;
v' manter o0 auto controle; v comunicar-se por sinais e/ou cédigos;
v receber volumes e correspondéncias; v' verificar a documentagdo da mercadoria recebida;
v’ ligar gerador; v’ identificar as pessoas;
v’ recepcionar o entregador; v' ter capacidade de tomar decisoes;
v' solicitar manobrista € mensageiro; v’ contatar proprietarios dos veiculos irregularmente
v" informar sobre regimento interno; estacionados;
v acompanhar o visitante e/ou prestador de servigo; v ligar bomba de sucgao;
v’ trocar baterias do radio transmissor; v examinar o estado dos materiais e equipamentos;
v conferir os materiais; v’ dar boas vindas ao hospede;
v’ observar movimentagdo/comportamento das pessoas | v*  registrar ocorréncias;
estranhas; v’ orientar visitantes, clientes e prestadores de servigo;
v inspecionar hidrantes; v checar equipamentos de seguranga;
v/ chamar seguranga; v’ requisitar material;
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ANEXO B DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE PLANILHA DE COMPOSIGAO DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

a LICITANTE devera encaminhar 01 (uma) planilha para cada posto de servico “Planilhas de Custos e Formagao de
Pregos” distintas, cujo preenchimento devera observar as respectivas categorias, as quantidades de postos, as cargas
horarias e as Convengdes Coletivas, segundo discriminado a seguir, no quadro “Identificagao do Servigo”.
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PLANILHA DE COMPOSIGCAO DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

Licitagdo n.°

[PREGAO ELETRONICO N.° XXX/2021

Categoria Profissional:

Jornada:

Turno:

Salario Minimo local:

Salario Normativo da Categoria:

CCT - Data Base:

CCT - Registro no MTE:

MODULO 1 - REMUNERAGAO

|- COMPOSICAO DA REMUNERAGAO (R$)

Salario Proporcional para a carga horéria pretendida

TOTAL DA REMUNERAGAO (R$)

MODULO 2 - ENCARGOS SOCIAIS INCIDENTES SOBRE A REMUNERAGAO (RS)

GRUPO A - ENCARGOS (%) (R$)
A.01  INSS - empregador 0,00%
A.02 SESCou SESI 0,00%
A.03 SENAC ou SENAI 0,00%
A.04 INCRA 0,00%
A05 SEBRAE 0,00%
A.06  Salario-Educacédo 0,00%
A.07 SAT-GIL/RAT 0,00%
A.08 FGTS 0,00%
TOTAL - GRUPO A - ENCARGOS 0,00%
GRUPO B (%) (R$)
B.03  Auxilio Enfermidade 0,00%
B.04 13° Salario 0,00%
B.05 Licenga Paternidade 0,00%
B.06 Faltas Justificadas 0,00%
B.08 Auxilio Acidente de Trabalho 0,00%
B.09 Férias Gozadas 0,00%
B.10  Salario Maternidade 0,00%
TOTAL - GRUPO B 0,00%
GRUPO C (%) (R$)
C.01  Aviso Prévio Indenizado 0,00%
C.02  Aviso Prévio Trabalhado 0,00%
C.03 Férias Indenizadas 0,00%
C.04 Depésito Resc. sem Justa Causa 0,00%
C.05 Indenizagéo Adicional 0,00%
TOTAL - GRUPO C 0,00%
GRUPO D (%) (R$)
D.01 Reincidéncia de Grupo A sobre Grupo B 6,32%
D.02 Reincidéncia de A sobre Aviso Prévio Trabalhado + Reincidéncia de FGTS sobre
Aviso Prévio Indenizado 0,41%
TOTAL - GRUPO D 0,00%
TOTAL - ENCARGOS SOCIAIS (R$) 0,00%

| MODULO 3 - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

IIl - INSUMOS DIVERSOS (R$)

Auxilio Alimentagdo
Desconto legal sobre Auxilio Alimentag¢éo
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Vale-Transporte
Desconto legal sobre transporte (méximo 6% sobre o salario-base)

TOTAL - INSUMOS DIVERSOS (R$)

SUBTOTAL - REMUNERAGAO + ENCARGOS SOCIAIS + BENEFICIOS

MODULO 4 - INSUMOS DA MAO DE OBRA

IV - INSUMOS DIVERSOS (R$)

Uniformes

TOTAL - INSUMOS DIVERSOS (R$)

SUBTOTAL - REMUNERAGAO + ENCARGOS SOCIAIS + BENEFICIOS + INS DA MAO DE OBRA

MODULO 5 - LDI E TRIBUTACAO

LUCRO E DESPESAS INDIRETAS (LDI)

Custos Indiretos - Despesas Administrativas e Operacionais 0,00%
Lucro antes do Imposto de Renda 0,00%
TOTAL - LUCRO E DESPESAS INDIRETAS 0,00%
TRIBUTAGAO SOBRE FATURAMENTO

PIS 0,00%
COFINS 0,00%
ISSQN 0,00%
TOTAL - TRIBUTAGAO SOBRE FATURAMENTO 0,00%
RESUMO

MODULO 1 - SALARIO BASE

MODULO 2 - ENCARGOS SOCIAIS E BENEFICIOS
MODULO 3 - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
MODULO 4 - INSUMOS DA MAO DE OBRA

SUB-TOTAL

MODULO 5 - LDI E TRIBUTAGAO

VALOR TOTAL POR EMPREGADO
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ANEXO C DO TERMO DE REFERENCIA
ACORDO DE NIVEIS DE SERVIGCO

ANEXO C-I - INDICADOR N.° 01

Prazo para Atendimento de Cobertura de Posto (Item 11.1 do TR)

Item Descrigao
Garantir que o recrutamento, sele¢do e encaminhamento a area demandante dos
Finalidade profissionais necessarios a realizagdo dos servigos, ocorra no prazo previsto no

contrato.

Meta a cumprir

Prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds a solicitagéo para concluséo da
contratacdo e encaminhamento do profissional contratado a area demandante.

Instrumento de medigao

Ordem de Servigo (OS) enviada a empresa pela Fiscalizagdo do contrato via e-mail,
ou entregue em maos ao Encarregado-Geral.

Mensagens eletrénicas e/ou correspondéncias oficiais trocadas entre a fiscalizagéo
do contrato e a empresa.
Contagem de prazo de atendimento:

Forma de Inicio — Data da Ordem de Servigo (OS) ou mensagem eletrénica da fiscalizagao do

acompanhamento contrato contendo a solicitagao;
Fim — Comprovacéo formal, pela &rea demandante ou por documento apresentado
pela empresa (OS ou outro), da data em que o profissional foi encaminhado a area
demandante.

Periodicidade Mensal.

Mecanismo de Calculo

Média ponderada do tempo de atendimento para as Ordens de Servigo emitidas no
més, sendo a unidade minima de medida = 24 horas (01 dia). Quantidade total de
horas para atendimento de todas as OS / Quantidade total de OS = X.

Inicio de Vigéncia

Inicio da vigéncia do contrato.

Faixas de ajuste no

e (0<X<72:100% do valor da fatura mensal;
o 72<X<240:95% do valor da fatura mensal;

pagamento o X >240:90% do valor da fatura mensal.
Em caso de reincidéncia, sem prejuizo da faixa de ajuste, sera aplicado desconto
Descontos Adicionais - |adicional de 5% sobre a Nota Fiscal.
Reincidéncia Sera considerada reincidéncia a ocorréncia subsequente aquela que deu causa a
ajuste na faixa de pagamento no més anterior.
1. Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos, a fiscalizagdo do contrato
devera ser comunicada imediatamente, por escrito, visando avaliar as medidas
Ob ~ necessarias ao saneamento do problema e a néo incidéncia de ajustes no pagamento.
servages

2. Todas as ocorréncias deverao ser formalmente registradas para acompanhamento
pela fiscalizagdo do contrato e mensurag&o dos resultados alcangados pelo Acordo
de Niveis de Servigos.
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ANEXO C-Il - INDICADOR N.° 02

Prazo para Reposic¢ao de Mao de Obra (Item 11.28.1 do TR)

Item

Descrigao

Finalidade

Garantir que a substituigo dos profissionais titulares ausentes, necessaria para evitar
interrupcao dos servicos, ocorra no prazo previsto no contrato.

Meta a cumprir

Prazo maximo de 04 (quatro) horas apds a solicitacao para efetivar a substituicao
do titular, com encaminhamento do profissional de cobertura a area demandante.

Instrumento de medigao

Solicitagdo enviada a empresa pela fiscalizagcdo do contrato via e-mail, ou entregue
em maos ao Encarregado-Geral.

Forma de acompanhamento

Mensagens eletronicas efou correspondéncias trocadas entre a fiscalizagdo do
contrato e a empresa.

Contagem de prazo de atendimento:

Inicio — Data da mensagem/ correspondéncia contendo a solicitagéo da fiscalizagéo
do contrato;

Fim — Comprovacéo formal da data em que a resposta foi encaminhada pela empresa
a fiscalizagéo do contrato.

Periodicidade

Mensal.

Mecanismo de Calculo

Média ponderada do tempo de atendimento das solicitagbes encaminhadas pela
fiscalizagdo do contrato ao Encarregado-Geral no més, sendo a unidade minima de
medida = 04 horas. Quantidade total de horas para atendimento de todas as
solicitagdes / Quantidade total de solicitagdes =Y.

Inicio de Vigéncia

Inicio da vigéncia do contrato.

Faixas de ajuste no
pagamento

e (0<Y<06:100% do valor da fatura mensal;
e 06<Y<12:95% do valor da fatura mensal;
e Y >12:90% do valor da fatura mensal.

Descontos Adicionais -
Reincidéncia

Em caso de reincidéncia, sem prejuizo da faixa de ajuste, seré aplicado desconto
adicional de 5% sobre a Nota Fiscal.

Sera considerada reincidéncia a ocorréncia subsequente aquela que deu causa a
ajuste na faixa de pagamento no més anterior.

Observagdes

1. Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos, a fiscalizagdo do contrato
devera ser comunicada imediatamente, por escrito, visando avaliar as medidas
necessarias ao saneamento do problema e a néo incidéncia de ajustes no pagamento.
2. Todas as ocorréncias deverdo ser formalmente registradas para
acompanhamento pela fiscalizagdo do contrato e mensuragdo dos resultados
alcangados pelo Acordo de Niveis de Servigos.
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ANEXO C-IlIl - INDICADOR N.° 03

Prazo de Atendimento de Solicitagdo do Fiscal do Contrato (Item 11.17 do TR)

Item

Descrigao

Finalidade

Garantir um atendimento célere da empresa as demandas da fiscalizagdo do contrato.

Meta a cumprir

Prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para atendimento das solicitagbes do
Fiscal do contrato relativas a execug@o do mesmo.

Instrumento de medicédo

Solicitagdo enviada & empresa pela fiscalizacdo do contrato via e-mail, ou entregue
em maos ao Encarregado-Geral.

Forma de acompanhamento

Mensagens eletronicas efou correspondéncias trocadas entre a fiscalizacdo do
contrato e a empresa.

Contagem de prazo de atendimento:

Inicio — Data da mensagem/ correspondéncia contendo a solicitagéo da fiscalizagdo
do contrato;

Fim — Comprovacao formal da data em que a resposta foi encaminhada pela empresa
a fiscalizagéo do contrato.

Periodicidade

Mensal.

Mecanismo de Calculo

Média ponderada do tempo de atendimento das solicitagdes encaminhadas pela
fiscalizagdo do contrato ao Encarregado-Geral no més, sendo a unidade minima de
medida = 24 horas (01 dia). Quantidade total de horas para atendimento de todas as
solicitagbes / Quantidade total de solicitagbes = Z.

Inicio de Vigéncia

Inicio da vigéncia do contrato.

Faixas de ajuste no
pagamento

e (0<Z<30:100% do valor da fatura mensal;
e 30<Z<100:95% do valor da fatura mensal;
e Z>100:90% do valor da fatura mensal.

Descontos Adicionais -
Reincidéncia

Em caso de reincidéncia, sem prejuizo da faixa de ajuste, seré aplicado desconto
adicional de 5% sobre a Nota Fiscal.

Sera considerada reincidéncia a ocorréncia subsequente aquela que deu causa a
ajuste na faixa de pagamento no més anterior.

Observacgdes

3. Caso hajaimpedimentos para cumprimento dos prazos, a fiscaliza¢do do contrato
devera ser comunicada imediatamente, por escrito, visando avaliar as medidas
necessarias ao saneamento do problema e a ndo incidéncia de ajustes no pagamento.
4. Todas as ocorréncias deverdo ser formalmente registradas para
acompanhamento pela fiscalizagdo do contrato e mensuragdo dos resultados
alcangados pelo Acordo de Niveis de Servicos.
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ANEXO D DO TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Prefeitura Municipal de Presidente Tancredo Neves
Equipe de Pregao Eletronico
Ref.: PREGAO ELETRONICO N.° XXX/2021

Pelo presente instrumento, vimos apresentar nossa proposta de precos relativa ao objeto desta licitacao,
bem como as informacdes, condi¢cbes da proposta e declaragbes exigidas no Edital do Pregéo
Eletrénico em epigrafe.

1. Identificacdo do Licitante:

Razé&o Social:

CNPJ n.%:

Inscricdo Estadual:

Endereco completo:

Telefone, fax, e-mail:

Banco, Agéncia e n.° da conta corrente:

2. Condicdes Gerais da Proposta:

a. apresente proposta é valida por 60 (sessenta) dias contados da data de sua apresentacéo;

b. o valor do preco unitério e o valor total estdo detalhados nesta proposta de prego, nos quais estdo
Incluidas todas as despesas diretas e indiretas, além de sua remuneracdo, inclusive impostos, taxas de
qualquer natureza, contribuigdes, alvaras, mao de obra, salarios, encargos sociais, previdenciarios e
trabalhistas, embalagens, transportes, seguros, pegas de reposi¢do, materiais/servigos utilizados na
manutencdo e quaisquer outras despesas necessarias que incidam ou venham a incidir sobre o objeto
desta licitagdo para o cumprimento das obrigacdes decorrentes do contrato.

3. Pelo presente Termo declaramos e garantimos que:

a. examinamos cuidadosamente todo o Edital e Anexos e aceitamos todas as condicdes nele
estipuladas e que, ao assinarmos este Termo, renunciamos ao direito de alegar discrepancia de
entendimento com relacdo ao Edital;

b. cumprimos plenamente as disposi¢es normativas relativas ao trabalho do menor, contida na Lei
n.° 9.854, de 27/10/1999 e na Constituicdo Federal de 1988;

c. em nossa proposta estdo incluidas todas as despesas referentes a execucdo do objeto licitado, bem
como todos os tributos, encargos sociais e trabalhistas e quaisquer outras despesas que incidam ou
venham incidir sobre o referido objeto;

d. informaremos a existéncia de fato superveniente impeditivo de nossa habilitacdo, caso venha a
ocorrer.

e. Temos ciéncia de que a quantidade de postos € estimada, podendo haver reducéo conforme efetiva
necessidade da administrag&o.

f. Temos ciéncia de que as jornadas de trabalho poderdo ser inferior a jornada maxima permitida, com
a readequacao proprocional do preco, nos termos legais.

4. Condigdes de Pagamento:
a. O prazo para pagamento serd nos termos indicados nos edital.
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LOTE UNICO - APOIO ADMINISTRATIVO E APOIO DE SERVICOS GERAIS

QU V?Fle_$c)) *aner (R$)| VALOR (R$)
CATEGORIA / HORAS* DE
POR MENSAL ANUAL
POSTOS | 5osT0
(A) (B) (C) | (D)=BxC)| (E)=(12xD)
(5.) ) () () (5.
(.;.) (;.) (;.) (;.) (;-)
(5-) (5-) (5-) (5-) ()
TOTAL

* Horas mensais.

Valor total mensal R$ XXXXXX (XXX XXX XXX XX XXX XXX XXXX), perfazendo para o futuro

contrato o valor total de R$ XXXXX (XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX).

XXX XXXXXXXXXX - UF, XX de XXXXXXXXXXXXXXX de 2021.

Assinatura do Representante Legal
Nome Completo

Cargo na Empresa / Representante
Razdo Social da Empresa
CNPINL e,
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ANEXO E DO TERMO DE REFERENCIA
PLANILHA RESUMO DE COMPOSIGAO DA MEMORIA DE CALCULO.

0 R$ R$ TOTAL R$ TOTAL

N CATERGORIA PROFISSIONAL TOTAL UNITARIO MENSAL ANUAL

1.1 | Auxiliar Administrativo 40hs 30 2.793,82 83.814,60 1.005.775,20

1.2 | Merendeira 40hs 68 2.793,82 189.979,76 2.279.757,12

1.3 | Monitor de Inclusdo 40hs 14 3.080,21 43.122,94 517 475,28

1.4 | Motorista 40hs 39 3.666,24 142.983,36 1.715.800,32

1.5 | Orientador Educacional 40hs 12 3.080,21 36.962,52 443.550,24

1.6 | Porteiro/Vigia 40hs 51 2.834,32 144.550,32 1.734.603,84

1.7 | Recepcionista 40hs 19 2.793,82 53.082,58 636.990,96
TOTAL 233 694.496,08 8.333.952,96
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ANEXO F DO TERMO DE REFERENCIA
TABELAS PARA COMPOSIGAO DA MEMORIA DE CALCULO.

ITEM TABELA CATEGORIA
01 TABELA 01 Auxiliar Administrativo
TABELA 02 Merendeiro
TABELA 03 Monitor de Incluséo
TABELA 04 Motorista
TABELA 05 Orientador Educacional
TABELA 06 Porteiro/Vigia
TABELA 07 Recepcionista
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ANEXO G DO TERMO DE REFERENCIA
QUADROS

QUADRO 01 - TERMO DE REFERENCIA

JORNADA NUM. ESTIMADO DE
ITEM | SUBITEM CATEGORIA DIARIA POSTOS
1 1 Auxiliar Administrativo 40hs 08 horas 30
2 Merendeiro 40hs 08 horas 68
1 3 Monitor de Inclusdo 40hs 08 horas 14
1 4 Motorista 40hs 08 horas 39
1 5 Orientador Educacional 40hs 08 horas 12
1 6 Porteiro/Vigia 40hs 08 horas 51
1 7 Recepcionista 40hs 08 horas 19
TOTAL DE POSTOS 233
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QUADRO 02 - TERMO DE REFERENCIA

C. HORARIA | NUM. ESTIMADO
ITEM | SUBITEM CATEGORIA MENSAL DE POSTOS

1 Auxiliar Administrativo 40hs 200 horas 30

1 2 Merendeiro 40hs 200 horas 68

1 3 Monitor de Inclusdo 40hs 200 horas 14

1 4 Motorista 40hs 200 horas 39

1 9 Orientador Educacional 40hs 200 horas 12

1 6 Porteiro/Vigia 40hs 200 horas 51

1 7 Recepcionista 40hs 200 horas 19
TOTAL DE POSTOS 233
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QUADRO 03 - TERMO DE REFERENCIA

CALCULO DO CUSTO DE UNIFORMES

Insumos dos Uniformes

5.1 Base de Calculo (R$) Percentual (%) Valor (R$)
1.100,00 1,60% 17,55
Base de calculo: Total da Remunerag&o.
Percentual: Base de 2016 corrigido pelo IPCA, abaixo detalhado:
INSUMOS DOS UNIFORMES PARA SERVIGOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAO - 2019
2016 IPCA ACUMULADO - 2016 a 2021 AUMENTO TOTAL
1,37% 16,44% 0,23% 1,60%
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QUADRO 04 - TERMO DE REFERENCIA

ENCARGOS SOCIAIS - CAIXA

] ] COM DESONERAGAQ SEM DESONERAGAO
coD DESCRICAO HORISTA MENSALISTA HORISTA MENSALISTA
% % % %
A1 |INSS 0,00% 0,00% 20,00% 20,00%
A2 | SESI 1,50% 1,50% 1,50% 1,50%
A3 | SENAI 1,00% 1,00% 1,00% 1,00%
A4 | INCRA 0,20% 0,20% 0,20% 0,20%
A5 | SEBRAE 0,60% 0,60% 0,60% 0,60%
A6 | Salario Educacgéo 2,50% 2,50% 2,50% 2,50%
A7 | Seguro Contra Acidentes de Trabalho 3,00% 3,00% 3,00% 3,00%
A8 | FGTS 8,00% 8,00% 8,00% 8,00%
A9 | SECONCI 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
A Total 16,80% 16,80% 36,80% 36,80%
. JGRpROB
B1 | Repouso Semanal Remunerado 17,97% 0,00% 17,97% 0,00%
B2 | Feriados 3,97% 0,00% 3,97% 0,00%
B3 | Auxilio - Enfermidade 0,88% 0,67% 0,88% 0,67%
B4 | 13° Salario 10,90% 8,33% 10,90% 8,33%
B5 | Licenga Paternidade 0,07% 0,06% 0,07% 0,06%
B6 | Faltas Justificadas 0,73% 0,56% 0,73% 0,56%
B7 | Dias de Chuvas 2,03% 0,00% 2,03% 0,00%
B8 | Auxilio Acidente de Trabalho 0,11% 0,08% 0,11% 0,08%
B9 | Férias Gozadas 9,21% 7,04% 9,21% 7,04%
B10 | Salario Maternidade 0,03% 0,03% 0,03% 0,03%
B Total 45,90% 16,77% 45,90% 16,77%
. JGRpOC
C1 | Aviso Prévio Indenizado 5,40% 4,13% 5,40% 4,13%
C2 | Aviso Prévio Trabalhado 0,13% 0,10% 0,13% 0,10%
C3 | Férias Indenizadas 4,25% 3,25% 4,25% 3,25%
C4 | Deposito Rescisdo Sem Justa Causa 3,72% 2,85% 3,72% 2,85%
C5 | Indenizagéo Adicional 0,45% 0,35% 0,45% 0,35%
c Total 13,95% 10,68% 13,95% 10,68%

D1 | Reincidéncia de Grupo A sobre Grupo B 7,71% 2,82% 16,89% 6,17%
Reincidéncia de Grupo A sobre Aviso
Prévio Trabalhado e Reincidéncia do
D2 | FGTS sobre Aviso Prévio Indenizado 0,45% 0,35% 0,48% 0,37%
D Total 8,16% 3,17% 17,37% 6,54%

H
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ANEXO 11

MODELO DE DECLARACAQ DE PROPOSTA INDEPENDENTE
PREGAO ELETRONICO N° ***/2021

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante devidamente
constituido de (ldentificacdo completa da licitante) doravante denominado (Licitante) para fins de
participacdo no certame licitatorio acima identificado, declaro, sob as penas da lei, em especial o art.
299 do Cdodigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada para participar desta licitacdo foi elaborada de maneira
independente por mim e o contetido da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitacéo,
por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) a intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar desta licitagdo ndo foi
informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitacéo,
por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

€) que ndo tentei, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de
qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitacdo quanto a participar ou ndo dela;

d) que o conteudo da proposta apresentada para participar desta licitagdo ndo sera, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante
potencial ou de fato desta licitagdo antes da adjudicac&o do objeto;

e) que o conteldo da proposta apresentada para participar desta licitacdo ndo foi, no
todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do
6rgdo licitante antes da abertura oficial das propostas; e

f) que estou plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracéo e que detenho
plenos poderes e informacdes para firma-la.

Local, Data.
Razdo Social CNPJ

(nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO 111

Modelo de Contrato

Municipio de Presidente Tancredo Neves, Bahia, pessoa juridica de direito pablico interno, inscrito

no CNPJ n® ..o , COM eNdereco ......ccccvvveevverieiieiieeieinns , Centro, Presidente Tancredo
Neves Bahia - BA, neste ato representado pelo prefeito Municipal Sr..........ccccoceveiiiiicie e, ,
brasileiro, maior, capaz, inscrito no CPF n° , residente e domiciliado neste Municipio,

doravante  denominado  simplesmente  CONTRATANTE, e sociedade empresaria
............................................................... , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n°

..................................... , COm endereGo Na ......ccceeevevesieeneenens,  FEPresentada por seu sécio
administrador ..o, , brasileiro, maior, capaz, inscrito no CPF n°
............................ , e no RG n ... SSP/BA, com endereco na

......................................................... , doravante denominada CONTRATADA, com no Pregdo
Eletrénico n°..../2021, firmam, neste ato, 0 presente contrato na forma da Lei Federal 8.666/93, sob as
condigOes contidas nas clausulas seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.

1.1 O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servi¢os continuos de pessoal para Apoio
Administrativo e Apoio de Servigos Gerais, a serem executados em 6rgdos da Administragdo Publica
Municipal de Presidente Tancredo Neves, Bahia, conforme elementos que compuseram 0 processo
administrativo, termo de referéncia, edital e proposta vencedora, os quais ficam integradas a este
contrato como se aqui estivessem transcritas.

(planilha com descricdo do servico contratado)

1.2. Os servicos serdo executados nos termos e locais indicados no edital e respectivas planilhas,
sempre respeitada a legislacdo pertinente.

1.3. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes
que se fizerem no objeto de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
na forma prevista na Lei Federal n. 8.666/93.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA DO CONTRATO E PRORROGAGAO
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2.1 O presente contrato tera vigéncia de sua assinatura até .............. , podendo ser prorrogado se houver
interesse de ambas as partes e por prazo estabelecido pela Administragdo, tudo em conformidade com
0 que preceitua a Lei 8.666/93, no que se refere a duracdo e prorrogacdo de prazo, e que possa ser
aplicado ao presente contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - FORMA E PRAZO DE EXECUCAO.

3.1 Os servigos serdo prestados na forma indireta, continua e nas dependéncias da contratante,
conforme a necessidade do 6rgdo, com prazo de inicio para a execucdo dos servigcos em até 48 horas,
contados a partir do recebimento da Ordem de Servico — OS, conforme termo de referéncia.

3.2. O recebimento definitivo do objeto deste Contrato somente sera concretizado ap6s adotados, pelo
Contratante, todos os procedimentos do art. 73 da Lei n° 8.666/93 e conforme termo de referéncia.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO.

4.1 O prego global estimado do presente instrumento serd de R$ , conforme a proposta
vencedora do PREGAO ELETRONICO n ****/2021, a ser pago em parcelas mensais, conforme a
quantidade do servigo efetivamente prestado e atestado.

CLAUSULA QUINTA - DA FORMA DE PAGAMENTO.

5.1 O pagamento seréa efetuado, mediante a efetiva execucdo dos servigos, com apresentacdo da fatura
devidamente atestada, a qual deverd ser emitida de acordo com a ordem de servico enviada pelo
contratante.

5.2. O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota
fiscal, isenta de pendéncias, no setor competente da prefeitura municipal. Ocorrendo alguma
pendéncia, o prazo sera interrompido até a nova apresentacao.

5.3. Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, serd considerada como data da
apresentacao da fatura aquela na qual ocorreu a regularizacdo da pendéncia por parte da contratada.

5.4. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera
ser compensada com 0 pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer
natureza.

5.5. Fica Autorizada a administracdo a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos
salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicOes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas
obrigacGes, até 0 momento da regularizacdo, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

5.6. Fica autorizada a retencdo da dltima fatura contratual até a comprovacdo e demonstracdo de
quitacdo de todos os direitos trabalhistas dos trabalhadores vinculados a execugédo contratual, inclusive
rescisorios.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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6.1 Os recursos para atender ao cumprimento do presente instrumento correrdo por conta das dotagOes
orcamentarias codificadas:

Unidade: 3300/5500/6600/7700/8800/9909/1101

Atividade: 2005/2040/2014/2050/2051/2027/2015/2017/2133/2129/2130/2108/2128/2131

Elemento: 33.90.39.00.00

Fonte: 00/42/01/02/19/14

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZAC;AO.

7.1 A execugdo do objeto deste contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo ..o ,

sendo este, para efeitos legais, gestor do contrato, ou, ainda, por quaisquer servidores indicados para
tal finalidade.

7.2. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser
solicitadas a autoridade superior, em tempo habil para adocdo das medidas convenientes.

7.3. Além das atribuicdes previstas no Termo de Referéncia, sdo atribuicdes e deveres do gestor do
contrato:

a) Inteirar-se do contetdo do contrato, principalmente em relagdo as obrigacOes e deveres das
partes;

b) Verificar se os servigos estdo sendo realizados em conformidade com o contrato, edital e termo
de referéncia;

c) Sugerir a autoridade competente, se ndo o for por si mesma, a aplicacdo de penalidades;
d) Comunicar a autoridade superior as situacdes e providéncias que excedam a sua al¢ada;

e) Solicitar e analisar documentos que comprovem a regularidade das obrigacGes da contratada,
inclusive trabalhista e fiscal, podendo solicitar os documentos que comprovem a regularidade
dos encargos trabalhistas, previdenciarios e sociais, condicionando os pagamentos das faturas;

f) Solicitar folhas de pagamentos dos prestadores de servico;

g) Formalizar reclamac0es e solicitacdes junto ao supervisor da empresa no que concerne a
comportamentos, desvios e falhas dos prestadores na execucao dos servicos;

h) Solicitar a substituicao de qualquer prestador de servi¢o que nao se adéque aos servicos, dentro
do interesse publico;

i) Outras atividades fiscalizatdrias explicitas ou implicitas e necessarias ao bom andamento dos
Servigos.

j) Outras atividades fiscalizatdrias explicitas ou implicitas e necessarias ao bom andamento dos
Servigos.

CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E OBRIGACOES DAS PARTES CONTRATANTES.
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8.1. - DO CONTRATADO:

8.1.1. Prestar os servicos solicitados nos termos exigidos no edital, termo de referéncia e demais
condicOes estabelecidas na legislacdo e regulamentacGes, alem de fornecer equipamentos de EPI,
uniformes e outros estabelecidos pela legislacéo e termo de referéncia.

8.1.2. Recrutar, selecionar e encaminhar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 (quarenta e 0ito)
horas apds a solicitagéo, os profissionais necessarios a realizacdo dos servicos, aptos ao inicio imediato
das atividades no posto para o qual est& sendo designado,

8.1.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados,
em conformidade com o constante do termo de referéncia e respeitada a legislacédo em vigor.

8.1.4. Manter escritorio na sede do municipio contratante, com presenca de preposto para coordenar
os trabalhos e tratar diretamente com a administracao.

8.1.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte dos seus empregados, das normas disciplinares
determinadas pela CONTRATANTE.

8.1.6. Manter a disciplina nos locais de prestacdo dos servicos, retirando no prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas apds notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela
CONTRATANTE.

8.1.7. Registrar, controlar e apresentar/comunicar diariamente ao Fiscal do contrato, a assiduidade e a
pontualidade de seus empregados, bem como as ocorréncias havidas.

8.1.8. Nomear Encarregado-Geral responsavel pelos servigos, com a missdo de garantir o bom
andamento dos mesmos, permanecendo no local do trabalho em tempo integral, fiscalizando e
ministrando a orientacdo necessaria aos executantes dos servicos. Este Encarregado tera, entre suas
obrigacOes, a de reportar-se, quando houver necessidade, ao Fiscal do contrato e a de tomar as
providéncias pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas na execucgéo do contrato,
além de cuidar da disciplina, controlar a frequéncia e a apresentacdo pessoal dos empregados, manter
contato com a fiscalizacdo do contrato sempre que necessario.

8.1.9. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados, acidentados ou com mal subito, por meio do seu Encarregado-Geral.

8.1.10. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE, prestando
todos os esclarecimentos e informacgdes solicitados, respondendo prontamente as reclamacdes
formuladas e também as solicitacGes diversas, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar
da comunicagéo do Fiscal.

8.1.11. Efetivar os pagamentos e os 0nus relativos a taxas, tributos, contribuic¢Ges sociais, indenizacdo
trabalhista e outros encargos previstos em lei, incidentes ou decorrentes deste contrato, tendo em vista
que os empregados da empresa nao terdo nenhum vinculo com a CONTRATANTE.
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8.1.12. Pagar, até 0 5° (quinto) dia Util do més subsequente ao vencido, os salarios dos seus empregados

utilizados nos servigos contratados, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da
CONTRATANTE, bem como recolher no prazo legal, os encargos decorrentes da contratacdo dos
mesmaos, exibindo sempre que solicitado, as comprovagdes respectivas.

8.1.13. Ndo vincular o pagamento dos salarios e demais vantagens de seus empregados aos pagamentos
das faturas pela CONTRATANTE.

8.1.14. Relatar, por escrito, ao Fiscal do Contrato toda e qualquer anormalidade observada afeta a
prestacdo dos servigos.

8.1.15. Fornecer cdpias de folhas de pagamento, jornada de trabalho, documentos comprobatérios dos
recolhimentos individuais de FGTS e encargos trabalhistas e sociais dos trabalhadores, sempre que
solicitado.

8.1.16. Assumir integral responsabilidade por danos eventualmente causados a contratante ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa, dolo ou ineficiéncia na execuc¢do dos servigos objeto da presente
licitacdo, isentando, assim, a contratante de quaisquer reclamacGes que possam surgir
consequentemente ao contrato, obrigando-se, outrossim, a reparar 0s danos causados, ou ressarcir as
despesas deles resultantes.

8.1.17. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo, qualificacdo e regularidade exigidas no edital.

8.1.18. Reconhecer os direitos da administracdo em caso de rescisao contratual.
8.1.19. Qutros decorrentes do edital, termo de referéncia e legislacéo.

8.2 - DA CONTRATANTE:

8.2.1. Pagar, conforme estabelecido na Clausula Quinta, as obrigacdes financeiras decorrentes do
presente Contrato na integralidade dos seus termos;

8.2.2. A fiscalizacdo da execucao dos servicos sera realizada por pessoas indicada pela municipalidade
e pela secretaria municipal de acdo social.

8.2.3. QOutras decorrentes da lei, do edital ou do termo de referéncia.
CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES.

9.1. Pelo inadimplemento das obrigacdes, seja na condicao de participante do pregéo ou contratada, as
licitantes, conforme a infracdo, ficardo sujeitas as penalidades previstas neste termo de referéncia,
edital e legislacdo que rege a matéria.

9.2. Além de outras previstas na legislacdo, Edital e Termo de Referéncia, sdo infracdes o ato da
contratada que::

a) deixar de apresentar a documentacao exigida no certame;
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b) deixar de prestar a garantia ou reforca-la nos prazos e condic¢des estabelecidas;

c) deixar de manter a proposta, recusar assinatura do contrato;

d) Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em decorréncia da
contratacao;

e) ensejar o retardamento da execucgédo do objeto;

f) falhar ou fraudar na execucgéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo; ou

h) cometer fraude fiscal.

9.3. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancoes:

a) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servico contratado;

b) Multa de:

0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado
em caso de atraso na execuc¢do dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apos 0
décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execucdo com atraso, podera
ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucdo total da
obrigacgdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execuc¢do do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecucdo total da obrigacdo assumida;

0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das
tabelas 1 e 2, abaixo; e

0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da
garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogacédo), observado o maximo de 2% (dois
por cento), sem prejuizo de outras penalidades, inclusive rescisdo contratual, suspenséo do
direito de contratar com a administracdo publica e inidoneidade de contratar com o poder
publico;

5% sobre o valor adjudicado ou proposta final do licitante para o caso de ndo manutencao da
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proposta (ndo apresentacdo de proposta realinhada) e recusa injustificada em assinar o contrato,
além da declaracdo de inidoneidade para contratar com a administragdo pablica pelo prazo de
02 anos;

e As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre
Si.

c) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

d) Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

9.4. Para efeito de aplicacdo de multas, salvo quando valor for estabelecido em percentual ou valor
especifivo, as infragbes sdo atribuidos graus, conforme indicado no termo de referéncia.

9.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e aampla defesaa CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei Federal n® 9.784, de 1999.

9.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.

9.7. As sancOes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no caso
das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1 O contrato sera rescindido nas hipéteses previstas nos artigos 77 e 78 da lei 8.666/93 e na lei
10.520/2002.

10.2 Nos casos previstos nos incisos | a XIl e XVII do artigo 78 da Lei 8.666/93, a administracdo
podera rescindir unilateralmente o contrato administrativo.

10.3. Ocorrendo a rescis@o nos termos do item 10.2, sem prejuizo de outras san¢fes dispostas neste
contrato e na lei, a administracdo, por ato proprio, podera reter os créditos decorrentes do contrato até
o limite dos prejuizos causados a Administracao;

10.4. Nas hipéteses de rescisdo prevista nos itens anteriores nao cabe ao Contratado direito a qualquer
indenizacéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO JURIDICO

11.1 Este contrato sera regido de acordo as disposic¢des das Leis Federais n°. 10.520/2002, Lei 8.666/93
e demais normativos indicados expressamente no edital e termo de referéncia.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA GARANTIA CONTRATUAL.

12.1. Para fiel cumprimento das clausulas e obrigacdes deste contrato e do respectivo edital, o
contratante exigird da contratada a prestacdo de “garantia de contrato”, de acordo com o art. 56, § 1°,
da Lei n° 8.666/93, no valor equivalente a 1% (um por cento) do valor global deste contrato.

12.1.2. A garantia referida nesta clausula teré seu valor atualizado nas mesmas condi¢des do contrato.

12.2. A garantia contratual devera ser prestada nos termos, prazos e condi¢des estabelecidos no termo
de referéncia

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1 Fica eleito o Foro da Comarca Valenca - Bahia para dirimir quaisquer controvérsias ou davidas
originadas pelo presente instrumento contratual, com a exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por estarem justas e contratadas, firmam o presente contrato em 2 (duas) vias de igual teor e forma
para um Unico efeito, na presenca de 2 (duas) testemunhas.

Presidente Tancredo Neves - BA, ............. de.......... de 2021

CONTRATANTE

CONTRATADO

Testemunhas:
CPF. CPF
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ANEXO IV

Modelo de Procuracdo

Através do  presente  instrumento, nomeamos e  constituimos o(a)  Senhor(a)
..................................................... , (nacionalidade, estado civil, profissdo), portador do Registro de
Identidade n° .............. , expedido pela........... , devidamente inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda, Sob 0 n° ....., reSIdeNte & FUa .....ccevvereerieiienienesieee e B | , bairro
......... , (cidade e estado), como nosso mandatario, a quem outorgamos amplos poderes para praticar
todos os atos relativos ao procedimento licitatério modalidade Pregdo Eletronico n°
MuUnICipio de ...c.ccovvvvveiicieciee, , Bahia, conferindo-lhe poderes para:

(apresentar proposta de precos, formular ofertas e lances, interpor recursos e desistir deles,
contrarrazoar, assinar contratos, negociar precos e demais condic@es, confessar, firmar compromissos
ou acordos, receber e dar quitagéo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, etc.).

de de 2021.

RAZAO SOCIAL
CNPJ
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL

E ASSINATURA (com firma reconhecida)
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ANEXO V

Modelo de Declaracdo de atendimento as exigéncia do edital e habilitacdo

Declaramos, sob as penas da lei, especialmente em face do quanto disposto na Lei Federal n. 8.666/93
e Lei n. 10.520/02, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo do edital do
Pregéo Eletronico n° ...... /2021 do Municipio de Presidente Tancredo Neves, Bahia, cientes das
sancdes factiveis de serem aplicadas.

Declara, ainda, que esta empresa ndo possui contra si declaracdo de inidoneidade e nem se encontra
suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administracdo Publica, ficando obrigada a declarar
situacOes supervenientes.

Declara, ainda, sécios e/ou diretores da licitante ndo possuem cargo de servidor ou agente politico
municipal e nem possui relacdo de parentesco com quaisquer destes, até o terceiro grau, em linha reta
ou por afinidade, inclusive.

de de 2021.

RAZAO SOCIAL
CNPJ
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL

E ASSINATURA
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ANEXO VI

Modelo de Declaracao de Protecdo ao Trabalho

Declaramos, sob as penas da lei, em atendimento ao quanto previsto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal, para os fins do disposto Lei 8.666/93, especificamente para participacdo no
Pregdo Eletrénico n°....../2021 do Municipio de Presidente Tancredo Neves-BA, que ndo empregamos
menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,

() nem menor de 16 anos.

() nem menor de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos.

de de 2021.
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ANEXO VII

Modelo de Declaracdo de que tomou conhecimento dos locais de cumprimento do objeto da
licitacdo

Declaramos, sob as penas da lei, especialmente em face do quanto disposto na Lei Federal n. 8.666/93
e Lei n. 10.520/02, que tomamos conhecimento de todas as informacgdes necessarias a execucao do
objeto do PREGAO ELETRONICO n°...../2021, do Municipio de Presidente Tancredo Neves, Bahia,
principalmente no que se refere aos locais, trechos, acessos, obrigacfes e condi¢des para a prestacao
do servico e execucdo do objeto da licitacdo, bem como da obrigacdo de prestacdo da garantia de
contrato. Declaramos que tomamos e temos conhecimento de todas as condi¢des e informagoes
necessarias a elaboracdo da proposta, sendo desnecesséria a realizacdo de vistoria técnica, renunciando
qualquer reclamacéo futura que possa ocasionar obstaculo ao cumprimento contratual.

, de de 2021.
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ANEXO VIII

DECLARACAO ESCRITORIO / PREPOSTO

Declaramos, sob as penas da lei, especialmente em face do quanto disposto na Lei Federal n. 8.666/93
e Lei n. 10.520/02, especialmente do que consta no PREGAO ELETRONICO n° ...... /2021, do
Municipio de Presidente Tancredo Neves, Bahia, que tem por objeto prestacdo de servi¢os continuos
de pessoal para Apoio Administrativo e Apoio de Servicos Gerais, a serem executados em Orgéos da
Administracdo Publica Municipal que, em assinando o contrato de prestacdo de servi¢os, assumimos
a responsabilidade contratual de manter em funcionamento escritorio na sede da municipalidade,
com pessoal de apoio e preposto, com poder de geréncia e decisdo, que sera o responsavel pelo controle
efetivo dos funcionarios terceirizados e que tenha poder de decisdo para adocao de medidas reclamadas
pela administrag&o.

, de de 2021.
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ANEXO IX

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE DE QUALIFICACAO

(nome), brasileiro(a) maior, capaz, inscrito(a) NO RG n° ...........c.cceveee. SSP/...., e no CPF n°
.......................... , ha qualidade de representante legal da emMpPresa ..........ccccocvveveeieiievecie s,
pessoa juridica de direito privado inscrita no CNPJ n® .........c..ccoeevviievivenenne, , DECLARAMOS, para

todos os fins de direito e sob as penas da lei, que apresentaremos comprovacao de escolaridade dos
pretensos prestadores de servicos a municipalidade, conforme exigéncia do termo de referéncia e da
qualificacdo do profissional respectivo, bem como que a sociedade se responsabilizard por quaisquer
danos causados por seus empregados e prepostos a municipalidade, servidores e a terceiros.

Representante Legal

(nome empresa)



